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Hyvä siivottavuus 
on yksi terveellisen 
sisäilman 
edellytyksistä
Oppaan tarkoitus on olla siivottavuuden 
ylläpitämisen apuna ja tukena



Tavoite: -Siivottavuusohjeilla pyritään lisäämään 
sitä ymmärrystä että jokainen voi vaikuttaa 
työympäristön terveellisyyteen ja 
turvallisuuteen.
-Tilojen käyttäjät ymmärtävät vastuunsa       
vastuunjako työyhteisössä ja yhteistyö 
siivouspalvelun kanssa.



Mitä on siivottavuus?
-siivottavuudella varmistetaan tilojen 
pitäminen tarkoituksenmukaisena.
-varmistetaan terveellinen ja turvallinen 
ympäristö.
-mahdollistetaan siivouspalvelun 
toteutuminen.
-siivottavuuteen voivat vaikuttaa 
kaikki kiinteistön käyttäjät.

Siivottavuuteen vaikuttavat kaikki rakennuksen 
käyttäjät. Huomioithan siivoussopimuksen 
päivityksen aina, kun tulee uusia siivoukseen liittyviä 
muutoksia, uudistuksia tai aikataulumuutoksia





Siivottavuuden haasteita
-henkilökunnan työnkuva 
-sokeutuminen omalle ympäristölle
-pedagoginen näkemys
-kodinomaisuus
-johtaminen
-henkilökunnan tavat

”siivous ei kuulu työtehtäviimme, 
siivous on meidän  tukipalvelu”

”Kävimme vierailulla 
toisessa päiväkodissa ja 
tajusimme omien tilojen 

tavaran paljouden”

”emme voi laittaa 
kaikkia tavaroita 
piiloon kaappien 

taakse” 

”sohva ja 
matto  on 

tuotu 
kodistani”

”Kuinka saan alaiseni 
ymmärtämään tarpeen 

muutoksille?”

”Ei kiinnosta, muut asiat on 
tärkeämpiä kuin siivous”

”olen uusi, en 
uskalla hävittää 
turhaa tavaraa”

”ei kuulu mulle!” 



Hyvällä siivottavuudella varmistetaan 
terveellinen ja turvallinen ympäristö
Työyhteisö mahdollistaa siivouspalvelun toteutumisen 
pitämällä yleisen järjestyksen, tilojen tekstiilit ja kalusteet 
tarkoituksenmukaisena.

Yhteistyö
Hyvä yhteistyö tuo parhaan 
tuloksen: Laitoshuoltajien 
kanssa sovitaan siivouspäivien 
rytmistä. Henkilökunta 
huolehtii, että tasopinnat ovat 
siivottavissa. Siivouksella 
poistetaan pölyt pinnoilta.

Yleinen järjestys 
Ennen siivousta huolehditaan, 
että työpöydät, työtasot, kaappien 
ylätasot ja ikkunalaudat ovat 
siivottavissa. Koriste-esineet eivät 
saa estää pintojen säännöllistä 
puhtaanapitoa. Kausiluonteisia 
somisteita tuodaan tiloihin vain 
harkiten ja kauden päätteeksi ne 
varastoidaan asianmukaisesti. 
Roskat suoraan roskiin ja lajittele 
ohjeiden mukaan. Hävitä kaikkia 
rikkinäinen ja tarpeeton. 

Lattiapinnat 
Lattialla ja nurkissa ei 
säilytetä tavaraa. 
Pyörälliset kalusteet 
lattialla helpottavat siirtelyä. 
Lattioita teipatessa 
käytetään vain siihen 
tarkoitettua teippiä.

Johdot 
Johdot on asennettu 
asianmukaisesti pidikkeillä 
pois lattia- ja pöytäpinnoilta. 
Jatkojohtoja käytetään 
harkiten. 

Siivouksen laadun arviointia 
ja ATP-mittauksia tehdään 

säännöllisesti.



Tekstiilit
Huomioittehan että vastuu tekstiilien puhdistuksista ja huollosta 
kuuluu käyttäjille, samoin puhdistusten tilaus ja mahdollisesti niihin 
liittyvät kuljetukset.

Matot
 Matot ovat julkiseen tilaan 
soveltuvia, helposti 
imuroitavia, vesipesun 
kestäviä ja määrä on 
tarkoituksenmukainen. 
Mattojen tulee olla helposti 
imuroitavia ja pesun 
kestäviä.

Leikkimatot
Ovat helposti imuroitavia, 
vesipesun kestäviä ja helposti 
rullattavissa. Matoille on 
säilytyspaikka.

Verhot 
Verhot puhdistetaan 
kerran vuodessa. Viltit, tyynyt, roolivaatteet ym. 

Säännöllinen puhdistus 
kuukausittain.

Tekstiilit
 Kaikkien tekstiilien tulee olla 
aina palosuojattuja, 
hyväkuntoisia ja ehjiä. 
Hankitaan uudet tekstiilit 
ajoissa! Julkisissa tiloissa ei 
saa olla eikä tiloihin saa tuoda 
omia tekstiileitä eikä 
kalusteita. Omat kotoa tuodut 
tekstiilit sekä kovat ja 
tekstiiliverhoillut kalusteet 
ovat aina sisäilmariski.



Kalusteet
Kalusteiden sisäpuolinen siivous kuuluu 
yksikön henkilöstön vastuulle.

Käytetään julkisen tilan 
kalusteita 
Ovelliset kalusteet ovat 
helpoiten puhtaana 
pidettäviä ja estävät 
tehokkaasti tavaroiden 
pölyyntymisen. Kaapeissa 
olevat tavarat pidetään 
järjestyksessä. Näin 
saadaan mahdollisimman 
paljon tarpeellista tavaraa 
ovien sisäpuolelle. 
Irtokalusteet ovat helposti 
siirrettäviä ja kalusteiden 
määrä on 
tarkoituksenmukainen. 

Pukukaapit ja lokerikot
 Ulko- ja vaihtovaatteet 
säilytetään niille varatuissa 
paikoissa. Kaappeihin ja 
lokerikkoihin ei kerätä 
tarpeetonta tavaraa ja ne 
tyhjennetään sovitusti. 
Pukukaappien päällä ja 
lattioilla ei säilytetä tavaraa. 
Liikuntavaatteet ja -välineet 
sekä kausivaatteet pidetään 
tiloissa vain sovitun ajan.

Henkilöstön 
pukuhuoneet 
Tavarat säilytetään 
pukukaapeissa 
Tavaroita ei saa 
säilyttää 
pukukaappien päällä 
eikä lattialla.

Yhteiset tilat
 Huolehditaan, että kalusteet ovat käytön jälkeen 
järjestyksessä ja tilat siivottavassa kunnossa. 
Huolehditaan kalusteiden säännöllisestä 
puhtaanapidosta.

Käyttäjien oleskelu- ja monitoimitilat 
sekä uudenlaiset oppimisympäristöt
 Huolehditaan säkkituolien, pallojen ja 
sermien jne. säännöllisestä 
puhtaanapidosta. Säkkituoleille, palloille 
ja vastaaville on suunniteltu 
säilytyspaikka (lattiapinnan puhtaana 
pitämiseksi). Huolehditaan, että kalusteet 
ovat käytön jälkeen järjestyksessä ja tilat 
siivottavassa kunnossa.



Askartelu ja työaineiden oppilastyöt, 
lelut, tarvikkeet ja välineet
Keskeneräiset työt
 Materiaalit ja keskeneräiset työt säilytetään niille varatuissa tiloissa. 
Projektiluonteiset isot askartelutyöt, jotka ovat kokonsa vuoksi haastavat 
liikutella sekä luonnosta tuodut materiaalit pidetään pölyttöminä. Valmiit työt 
pidetään esillä tai varastoidaan vain välttämättömän ajan. Varasto- ja 
säilytystiloissa pidetään tavarat järjestyksessä. Poistattehan 
ikkunapintoihin/ikkunoiden väliin laittamanne teipit/maalit/koristeet työ ei 
kuulu laitoshuoltajille ja vaikeuttaa heidän työtään kun aika pestä ikkunoita

Tarvikkeet ja välineet
 Hoitotarvikkeet ja-välineet sekä muut toiminnassa tarvittavat materiaalit 
säilytetään niille varatuissa tiloissa ja säilytyslaatikoissa. Kookkaat 
apuvälineet, koneet ja laitteet pidetään hygienisenä ja pölyttömänä. 
Varasto- ja säilytystiloissa pidetään tavarat järjestyksessä.

Huolehditaan aina käytön 
jälkeen välineiden, koneiden, 

laitteiden ja 
säilytyslaatikoiden sekä 

kalusteiden puhtaanapidosta.

Lelut
Suositellaan että säilytetään kannellisissa muovilaatikoissa, puhtaanapito on helpompi toteuttaa, 
myös avohyllyissä. Huolehditaan lelujen, astioiden, hyllyjen ja kaappien puhtaanapidosta 
säännöllisesti.



Tavallinen huonepölykin voi 
herkimmille aiheuttaa hankalaa 
oireilua 
Pölyyn voi sitoutua:
 • mikrobeja ja homeitiöitä
 • ihmisestä syntynyttä hilsettä
 • eläinpölyä
 • rakennusmateriaalia (VOC-yhdisteet, kuidut)
 • kasvien siitepölyä, maitiaisnestettä, itiöitä
 • ulkoa tulevia hiukkasia
Pöly voi aiheuttaa:
 • allergista nuhaa , yskää, silmäoireita, 
tulehduksia



Eritteiden Siivous
Aina välillä tapahtuu niin että eteemme tulee 
eritteitä. Meillä jokaiselle on velvollisuus 
siivota ne pois. Tämä työ ei kuulu ainoastaan 
laitoshuoltajalle. Kiinteistön tiloissa ei 
välttämättä ole laitoshuoltajaa esim. kuin 
vasta seuraava päivänä. Vastuu turvallisesta 
ympäristöstä kuuluu kaikille!
Eritteessä/tahrassa mikrobeilla on ”ruokaa, 
juomaa ja mukavan lämmintä”- eli hyvät 
lisääntymismahdollisuudet. Eritteen/tahran 
poistamien nopeasti on tärkeää!
Yleensä siivouskeskuksista löytyy 
eritetahrapakki josta löytyy ohjeet ja välineet 
eritteiden siivoukseen .
Suosittelemme että ne kohteet joissa 
eritteiden siivous on jatkuvaa hankkisivat 
kohteisiin oman eritetahrapakin.



Viherkasvit luovat viihtyvyyttä, mutta 
voivat aiheuta herkimmille 
allergiaoireita
Tiloissa olevat viherkasvit eivät saa aiheuttaa allergisia oireita tilan 
käyttäjille. Henkilökunta on vastuussa viherkasvien turvallisuudesta 
sekä asianmukaisesta ja säännöllisestä hoidosta.
 Allergiaoireita aiheuttavat mm. lehtien pinnoille kertyvä pöly, 
kasvien siitepöly, tuoksu, maitiaisneste.
 Maitiaisneste voi lehtien pinnalle kuivuessaan nousta pölyksi 
sisäilmaan ja näin ollen aiheuttaa herkimmille oireilua.
Viherkasvit istutetaan alta kastelu ruukkuihin, viherkasvin 
säännöllisellä hoidolla multa pysyy kuivana ja siistinä, mullan 
pinnalla ei saa koskaan olla hometta, viherkasvien ja tekokasvien 
lehdille ei saa kertyä näkyvää pölyä, yleisissä tiloissa olevien 
kasvien kohdalla tulee sopia kenen vastuulle hoito ja pölyjen 
pyyhintä kuuluu.



Henkilökohtaisten 
hygieniatarvikkeiden 
säilytys wc-tiloissa
Henkilökohtaisia hygienia tarvikkeita ei tule säilyttää 
yhteiskäytössä olevissa wc-tiloissa.(hiuslakkaa, hajuvettä, 
deodoranttia, kampoja, harjoja, jne.)
Pullojen ja hiusharjojen säilytys yleisten wc-tilojen hyllyillä ja 
tasoilla vaikeuttaa siivousta ja tilan yleisilme näyttää 
sotkuiselta. 
Huomioikaa myös se että erilaiset hajusteet ja tuoksut niin 
iholla, tekstiileissä kuin kukissakin, aiheuttavat osalle 
kanssaihmisistä terveydellistä haittaa. Tuoksut ovat iso osa 
sisäilmaongelmaa.
Julkisissa tiloissa myös hajuttomuus on esteettömyyttä



Tietokoneen näppäimistön 
ja hiiren puhdistus
Useat ihmiset käyttävät tietokoneita päivittäin. 
Päivittäisen käsittelyn takia laitteet keräävät 
suuren määrän bakteereja, 
jolloin oikeaoppinen puhdistus on tärkeää 
muistaa tehdä säännöllisesti.
Näppäimistöllä saattaa elää enemmän 
bakteereja kuin vessanpöntössä. Ihmisille 
haitallisten pöpöjen lisäksi laitteeseen kertyvä lika 
ja pöly voivat haitata laitteen toimintaa. 
Tietokoneen näppäimistön puhdistus onkin hyvä 
tehdä säännöllisin väliajoin, kuukausittain tai aina 
tarvittaessa.
Työpaikan ”hiirissä” on jopa kolme kertaa 
enemmän bakteereja kuin vessanpöntössä!





Kiitos yhteistyöstä!
Terveisin laitoshuoltajat
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