7 Hankintapaatosten tekijat ja hankintarajat vuonna 2022

7.1 Hankintaohjeistus

Hankintojen, joiden ennakoitu arvo yksittdisena hankintana tai sopimuskautena ylittda kansallisen
kynnysarvon (60 000 €) tarjousten pyytamisestd, tilausten tekemisestd hankintasopimusten
valmistelusta ja muista hankinnan prosesseista vastaa hankintapalvelut yhteistydssa toimialojen
kanssa. Toimialan vastuulla on palvelukuvauksen maarittdminen tarjouspyyntdvaiheessa.

711 Tarjousten pyytaminen ja hankintojen kilpailuttaminen

Tarjousten pyytamisessa ja hankintojen kilpailuttamisessa noudatetaan voimassa olevaa lakia
julkisista hankinnoista ja siihen liittyvid muita lakeja ja asetuksia ja sdaddksia sekd voimassa olevaa
kaupunkikonsernin hankinta- ohjetta. Lisaksi hankinnoissa noudatetaan voimassa olevia uusimpia
hankintojen yleisia sopimusehtoja.

7.1.2 Hankintarajat

Hankintarajat koskevat tavaran tai palvelun varsinaista hankintahintaa mahdolliset optiot mukaan
lukien, mutta eivat hankinnan aiheuttamia kaytto-, yllapito tai muita valillisia kustannuksia silloinkaan,
kun kayttd/yllapitokustannukset tai muut valilliset kustannukset otetaan laskennallisesti huomioon
hankinnan kokonaistaloudellisessa vertailussa.

Investointiohjelmaan talousarviovuodelle hyvaksyttyjen hankintojen toteutus on suunniteltava niin,
ettd hyvaksytyt hankinnat ehditdan toteuttaa talousarviovuoden aikana. Kaupunginvaltuusto on
vahvistanut investoinnit hankeryhmittain ja hankkeittain. Talousarvion investointiosa on toimielimittain
valtuustoon nahden sitova. Talousarviossa hyvaksyttya toimialakohtaista investointiosan budjettia ei
saa ylittda. Toimialakohtaisen investointiosan maararahoja voidaan siirtdd hankeryhmalta toiselle
lautakunnan paatoksella. Siirron edellytyksena on, ettd hankeryhman investoinnit toteutuvat ja
maararahaa jaa joltakin hankeryhmalta kayttdmatta. Lautakunnan maararahojen siirtoa koskevat
paatdkset tulee tuoda kaupunginhallitukselle ja -valtuustolle ja talouspalveluille tiedoksi.



7.2 Hankintojen paatésoikeudet

HANKINTARAJA (alv 0 %)

ESITTELIJA

PAATTAJA

PERUSTE/HUOM

Hankinta alle 15 000 €

— hankinnasta ei tehda
kirjallista
hankintapaatosta

1. Yksikkd pyytaa tarjoukset
sahkopostilla tai tiedetdan
markkinoilla vallitseva
hintataso. Kilpailutuksen
kustannukset todennakoisesti
ylittavat, silla mahdollisesti
saavutettavan
kustannussaaston.

2. Hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu

— perusteet toimittajan
valinnasta kirjataan
tilauksenarkistoitavaan
kappaleeseen

Palveluyksikdn
esimies tai muu
tehtavaan
maaratty viran-
tai toimenhaltija

Keskushallinto-
palvelut
Hankintapaallikk®
Kaupunginlakimies
Viestintapaallikkd

Tekniset palvelut
Talous- ja
hallintopaallikkd
Katupaallikkd
Rakennusmestari/
rakennuttajapalvelut
Rakennusmestari/
kiinteistdjen
kunnossapito
Siivoustydnohjaajat
Ruokapalveluohjaaja,
LVI-teknikko

Sivistyspalvelut
Rehtori ja
koulunjohtajat
Talous- ja
hallintopaallikkd
Kirjastotoimenjohtaja
Museonjohtaja
Nuorisotydn paallikkd
Liikuntavastaava
Tapahtumatuottaja

Hyvinvointipalvelut
Palveluyksikdiden
esimiehet/
vastuuhenkilot

Yksikolla tulee olla hankintaan
tarvittava maararaha
talousarviossa.

Leasing-sopimuksista on
erilliset ohjeet kohdassa 4.

Hankinnasta tehdaan kirjallinen
tilaus (sahkoposti) sellaisen
henkildn hyvaksymana, jolla on
oikeus paattaa rahan kaytosta.
Tilauksessa tuote tai palvelu on
yksil6itdva niin tarkasti, etta
tilauksen tiedoilla voidaan
saapuva lasku asiatarkastaa.

Hintatiedustelut,
tarjouspyynnét ja/tai
kilpailutuksen tekee yksikko,
jossa on hankinnan tarve.
Hankintapalvelut ohjeistavat
tarvittaessa
hankintamenettelyssa ja
hankintapaikan valinnassa.

Hankintapalvelut auttavat
yksittdisen hankinnan
toteuttamisessa.

Palveluhankinnoissa
kilpailuttamisen tarve on
arvioitava tapauskohtaisesti.

Yksittaisten sosiaali- ja terveys,
koulutus, rakennusurakoiden ja
muiden palveluiden hankinta
voidaan suorittaa ilman
kilpailutusta, jos
kilpailuttaminen on
epatarkoituksenmukaista Alle
15 000 euron suuruisia
palveluhankintoja voidaan pitéa
sellaisina, joissa
kilpailuttaminen ei ole yleensa
tarkoituksenmukaista.




HANKINTARAJA

ESITTELIJA

PAATTAJA

PERUSTE/HUOM

Hankinta 15 000-59 999 €

Hankinta alle kansallisen
kynnysarvon

— tarjoukset pyydetaan
sahkopostillatai Cloudia
jarjestelmalla

— hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu

— hankinnasta tehdaan
kirjallinen hankintapaatos ja
perusteet toimittajan
valinnasta kirjataan
hankinta-paatokseen

Palveluyksikdn
esimies,
valmisteleva
asiantuntija tai
muutehtavaan
maarattyviran- tai
toimenhaltija

Keskushallinto-
palvelut
Talousjohtaja
Hallintopaallikk®
Henkilostopaallikko
Tietohallintopaallikk®
Tyodllisyyspaallikkd

Tekniset palvelut
Kiinteistopaallikko
Kaupunginarkkitehti
Ymparistopaallikkd
Hankintapaallikko

Sivistyspalvelut
Varhaiskasvatus-
paallikkd

Hyvinvointipalvelut
Talouspaallikkd
Sosiaalityon johtaja
Johtava hoitaja
Johtava 1&dakari

Yksikolla tulee olla maararaha
talousarviossa.

Hintatiedustelut,
tarjouspyynnét ja/tai
kilpailutuksen tekee yksikko,
jossa on hankinnan tarve.
Hankintapalvelut ohjeistaa
tarvittaessa
hankintamenettelyssa ja
hankintapaikan valinnassa.

Hankintapalvelut auttavat
yksittdisen hankinnan
toteuttamisessa.

Palveluhankinnoissa
kilpailuttamisen tarve on
arvioitava tapauskohtaisesti.
Yksittaisten sosiaali- ja terveys-
, koulutus-, rakennusurakoiden
ja muiden palveluiden hankinta
voidaan suorittaa ilman
kilpailutusta, jos
kilpailuttaminen on epa-
tarkoituksenmukaista. Alle 50
000 euron suuruisia
rakennusurakoita ja alle 80 000
euron sosiaali- ja
terveyspalveluita voidaan pitaa
sellaidgna, joissa
kilpailuttaminen ei ole yleensa
tarkoituksenmukaista.




HANKINTARAJA

ESITTELIJA

PAATTAJA

PERUSTE/HUOM

Hankinta 60 000—-240 999 €

Hankinta yli kansallisen
kynnysarvon - alle EU-
kynnysarvon

— Hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja
hankinta kilpailutetaan,
tarjoukset pyydetaan
Cloudia-
hankintajarjestelmalla.

— Hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.

— hankinnasta tehdaan
kirjallinen hankintapaatos

— perusteet toimittajan
valinnasta kirjataan
hankintapaatékseen

Valmisteleva
asiantuntija tai
muu tehtavaan
maaratty viran- tai
toimenhailtija

Toimialajohtajat:

Kehitysjohtaja
Tekninen johtaja
Sivistysjohtaja
Perusturvajohtaja

Kaupungilla tulee olla
maararaha talousarviossa.

Ostotilauksen hyvaksyy
toimialajohtaja

Tuodaan lautakunnalle,
kaupunginhallitukselle
tiedoksi




Sosiaalihuoltolaki (laki
1301 / 2014) ja laki
vammaisuuden perusteella
jarjestettavista palveluista ja
tukitoimista (laki3.4.1977 /
380)

Terveydenhuoltolaki
(laki 30.12.2010 / 1326)

Edellad mainittujen lakien
perusteella tehtavit
yksittdisten asiakkaiden
palvelupaatokset ilman
euromaaraista rajaa

— hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.

— hankinta tehdaan
suorahankintana (laki
139/2016 §40, 41 ja 131)

— hankinnasta tehdaan
kirjallinenhankintapaatos.

— perusteet toimittajan
valinnastakirjataan
hankintapaatdkseen

Valmisteleva
asiantuntija tai
muu tehtavaan
maaratty viran- tai
toimenhailtija

Perusturvajohtaja,
johtava laakari tai
sosiaalitydn johtaja

Ostotilauksen hyvaksyy
palveluyksikdnesimies tai
muu tehtadvaan maaratty
viran- tai toimenhaltija

Elintarvikkeet ilman
euromaaraista rajaa

— hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja
hankinta kilpailutetaan,
tarjoukset pyydetaan
Cloudia-
hankintajarjestelmalla.

— hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.

— hankinnasta tehdaan
kirjallinenhankintapaatos.

— perusteet toimittajan
valinnastakirjataan
hankintapaatokseen

Valmisteleva
asian- tuntija tai
muu tehtavaan
maaratty viran-tai
toimenhailtija

kaupunginjohtaja

Kaupungilla tulee olla
maararaha talousarviossa.

Ostotilauksen hyvaksyy
palveluyksikdnesimies tai
muu tehtadvaan maaratty
viran- tai toimenhaltija




Poltto- ja voiteluaineet,
sahko-

energia ja
lammityspolttoaineetilman
euromaaraista rajaa

kaupunginjohtaja

— hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja
hankinta kilpailutetaan,
tarjoukset pyydetaan
Cloudia-
hankintajarjestelmalla.

— hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.

— hankinnasta tehdaan
kirjallinen hankintapaatos.

— perusteet toimittajan
valinnastakirjataan
hankintapaatokseen

valmisteleva
asiantuntija tai
muu tehtavaan
maaratty viran- tai
toimenhailtija

kaupunginjohtaja

Kaupungilla tulee olla
maararaha talousarviossa.

Ostotilauksen hyvaksyy
palveluyksikdn esimies tai
muu tehtadvaan maaratty
viran- tai toimenhaltija




Hankinta yli EU-
kynnysarvon

241 000-1 000 000€

— hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja
hankinta kilpailutetaan,
tarjoukset pyydetaan
Cloudia-
hankintajarjestelmalla.

— hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.

— hankinnasta tehdaan
kirjallinen hankintapaatos.

— perusteet toimittajan
valinnasta kirjataan
hankintapaatdkseen

Toimialajohtaja
tai muu
tehtavaan
maaratty viran-
tai toimenhaltija

Kaupunginjohtaja,
lautakunta

Kaupungilla tulee olla maararaha
talousarviossa.

Ostotilauksen hyvaksyy
kaupunginjohtaja tai
toimialajohtaja.

Tuodaan toimielimelle tiedoksi.
Hankintapaatdksen tekee

toimielin ja erityisin perustein
kaupunginjohtaja.




HANKINTARAJA ESITTELIJA PAATTAJA PERUSTE/HUOM

Hankinta yli 1 000 000 €

— hankinnasta tehdaan Kaupunginjohtaja, Kaupunginhallitus | Kaupungilla tulee olla m&araraha
Hilma-hankintailmoitus ja toimialajohtaja lautakunta talousarviossa.
hankinta kilpailutetaan,
tarjoukset pyydetaan Kaupunginhallitus tai lautakunta
Cloudia- voi tarvittaessa valtuuttaa
hankintajarjestelmalla. kaupunginjohtajan tai

— hankinta tehdaan toimialajohtajan tekemaan
sopimustoimittajalta, mikali hankintapaatdksen yksittdisessa
sellainen on kilpailutettu. hankinnassa.

— hankinnasta tehdaan
kirjallinenhankintap&éatos. Ostotilauksen hyvaksyy

— perusteet toimittajan kaupunginjohtaja tai toimia|aj0htaja

valinnastakirjataan
hankintapaatdkseen

Hankinta yli 5 000 000 €

~ hankinnasta tehddan Kaupunginjohtaja | Kaupunginhallitus | Kaupungilla tulee olla
Hilma-hankintailmoitus ja maararaha talous-arviossa.
hankinta kilpailutetaan,
tarjoukset pyydetaan Kaupunginhallitus voi
Cloudia- tarvittaessa valtuuttaa
hankintajarjestelmalla™. kaupunginjohtajan tekemaan

— hankinta tehdaan hankintapaatdksen
sopimustoimittajalta, mikali yksittaisessa hankinnassa.
sellainen on kilpailutettu.

— hankinnasta tehdaan Ostotilauksen hyvaksyy
kirjallinenhankintapaatos. kaupunginjohtaja

— perusteet toimittajan
valinnastakirjataan
hankintapaatokseen




7.21 Tarjouspyynnodn hyvaksyminen, tarjouspyyntéa vastaamattoman tarjouksen hylkaaminen,
hankintamenettelyn keskeyttaminen, hankintaoikaisuvaatimuksesta ja
markkinaoikeusvastineesta paattaminen

PAATETTAVA ASIA ESITTELIJA PAATTAJA PERUSTE/HUOM

Tarjouspyynnon hyvaksyminen | yaimisteleva Hankintapaallikko

asiantuntija tai
hankintasihteeri

Tarjouspyyntda valmisteleva Hankintapaallikkd
vastaamattoman tarjouksen asiantuntija tai
hylkdaminen, hankinta- hankintasihteeri

menettelyn keskeyttdminen

Hankintaoikaisuvaatimus ja Hankintapaallikké | Kaupunginjohtaja tai
markkinaoikeusvastine tai valmisteleva hanen maaraamansa
asiantuntija viran-/toimenhaltija

7.2.2 Leasingsopimusten tekeminen

HANKINTARAJA ESITTELIJA PAATTAJA PERUSTE/HUOM
Leasing-sopimukset, valmisteleva Toimialajohtaja Kaikista tehdyista leasing-
sopimuksen arvo asiantuntija tai sopimuksista on toimitettava
0-214 000 € hankintasihteeri kopio talouspalveluihin.
Leasing-sopimukset, toimialajohtaja Kaupunginjohtaja Kaikista tehdyista leasing-
sopimuksenarvo yli 214 000 € | tai valmisteleva sopimuksista on toimitettava
asiantuntija kopio talouspalveluihin.




7.3 Sopimusten allekirjoitusoikeus

Hallintosaanndn 148 §:n ohjeistaa kenella on oikeus allekirjoittaa paatokset, sopimukset ja muut asiakirjat.
7.4 Reklamaatiot

Tavarassa tai palvelussa havaitussa puutteesta tulee reklamoida kirjallisesti
toimittajalle/palveluntuottajalle. Kirjallisen muodon tayttdd myds sahkdpostiviesti mahdollisine

litteineen. Hankintapalvelujen kautta tilattuja/ostettuja tavaroita tai palveluita koskevista reklamaatioista
vastaa hankintapalvelut.

7.5 Hinnantarkastuksista paattaminen

Hinnantarkastuksista paattdd hankintasopimuksen allekirjoittanut viranhaltija valmistelevan
asiantuntijan esityksesta.

7.6 Option kaytosta paattaminen
Option kaytosta paattaa se viranomainen, joka on tehnyt hankintapaatéksen.
Kun hankintapaatdksen on tehnyt lautakunta, option kaytdsta paattaa toimialajohtaja, ellei lautakunta

ole pidattanyt paatdsvaltaa itsellddn. Kun hankintapaatdéksen on tehnyt kaupunginhallitus, option
kaytdsta paattda kaupunginjohtaja, ellei kaupunginhallitus ole pidattanyt paatdsvaltaa itsellaan.

7.7 Sopimuksen irtisanomisesta tai purkamisesta paattaminen

Sopimuksen irtisanomisesta tai purkamisesta paattda se viranomainen, joka on tehnyt
hankintapaatdksen. Kun hankintapaatoksen on tehnyt lautakunta, sopimuksen irtisanomisesta tai
purkamisesta paattaa toimialajohtaja, ellei lautakunta ole pidattanyt paatdsvaltaa itselldan. Kun
hankintapaatéksen on tehnyt kaupunginhallitus, sopimuksen irtisanomisesta tai purkamisesta
paattaa kaupunginjohtaja, ellei kaupunginhallitus ole pidattanyt paatésvaltaa itsellaan.

7.8 Palvelujen ja kulutustavaroiden myyntisopimukset

Palvelujen ja kulutustavaroiden myyntisopimukset ilman euromaaraistd rajaa hyvaksyy
kaupunginjohtaja.

7.9 Yhteishankintoihin osallistuminen
Hankintapaallikkd pyytdaa lausunnon yhteishankintoihin osallistumisesta toimialajohtajilta ja

konserniyhti6iltd. Osallistumisesta yhteishankintoihin koko kaupunkikonsernin osalta paattaa
kaupunginjohtaja hankintapaallikdn esityksesta.

7.10 Hankintapaatoésten tiedoksianto

Toimialajohtajien ja kaupunginjohtajan hankintapaatokset on tuotava koontiluettelona tiedoksi
asianomaisellelautakunnalle tai kaupunginhallitukselle.



