Sivistyslautakunnan kokousmenettelyt 2022, poytakirjan tarkastaminen ja ndhtavilla pitdminen
seka asioiden esittely

SIVISTYS 20.01.2022 § 6
1462/00.01.01.01/2022

Valmistelija Sivistystoimenjohtaja ja talous- ja hallintopaallikkd

Kuntalain 14 §:n mukaan valtuusto hyvaksyy hallintosaannon, jossa
annetaan tarpeelliset maaraykset mm. kokousmenettelysta.
Kaupunginvaltuuston 14.12.2020 hyvaksymassa hallintosdannon 123
§:ssa todetaan kokousajoista ja paikasta seuraavaa

” Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetdan myos,
milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja
maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruttaa
kokouksen”.

Haliintosdannon 143 §: ssa on maaraykset poytakirjan laatimisesta ja
tarkastamisesta.

” Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja.
Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitaja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan. Poytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pyotakirjanpitaja. Poytakirja
tarkastetaan toimileimen paattamalla tavalla. Poéytakirja voidaan
allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva poytakirja tai sen
osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.”

Hallintosaannon 143 §:ssa on vielda maarayksia toimielimen péytakirjan
merkinndista, pdytakirjaan liitettavista oikaisuvaatimusohjeista ja
valitusosoituksesta. Hallintosaannon 144 §:ssa annetaan maaraykset
poytakirjan nahtavana pitamisesta. ”

"Kaupungibhallituksen ja lautakunnan poéytakirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana
kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa tarkemmin
maarataan”.

Jokaisen toimielimen tulee paattaa kokousten ajasta ja paikasta
hallintosdanndn 123 §:n seka poytakirjan tarkastamisesta ja ndhtavana
pitamisesta hallintosaannon 143-144§:n mukaisesti.

Hallintosdanndn 135§:n mukaan esittelijasta maaratédan toimielimen
paatdkselld. Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen
maaratty toimii esittelijana.

128 §. Varajasenen kutsuminen: Mikali toimielimen jasen ei paase
kokoukseen, hdnen on kutsuttava varajasen sijaansa. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittdisen asian kasittelyyn.
Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun
varajasenelle.



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Sivistystoimenjohtaja Halmkrona llkka

Sivistyslautakunta paattaa, etta

1.

sivistyslautakunnan kokoukset pidetdan vuonna 2022 paasaantoisesti
torstaisin klo 17.00 alkaen kolmen viikon valein kaupungintalolla 9.
kerroksen valtuustosalissa tai sivistyslautakunnan paatoksella muussa
paikassa.

lautakunnan poytakirjanpitajana toimii talous- ja hallintopaallikko ja
hanen estyneena ollessaan kouluviraston toimistosihteeri.

poytakirja tarkastetaan sivistyslautakunnan seuraavaan kokouksen
yhteydessa poytakirjan tarkastajien toimesta, ellei asioiden kiireellisyys
vaadi nopeampaa tarkastusta.

poytakirja pidetdan tarkastamisen jalkeen nahtavana yleisessa
tietoverkossa tarkastuspaivan jalkeisena seuraavana arkipaivana.

sovitaan kaytannosta, etta varajasenen kutsuu varsinainen jasen
ollessaan estynyt saapumasta kokoukseen.

toimialajohtaja (sivistystoimenjohtaja) esittelee muut paitsi
varhaiskasvatusta koskevat asiat, jotka esittelee
varhaiskasvatuspaallikko.

toimialajohtajan ollessa poissa tai esteellinen, esittelijana toimii hanen
sijaisekseen maaratty,

muutoin noudatetaan hallintosaannén maarayksia.

Lautakunta hyvaksyy kokousmenettelyt vuodelle 2022.

Hyvaksyttiin.



