Arkistosihteerin viran tayttaminen
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Valmistelija Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559

Arkistosihteerin virka on ollut avoimesti haettavana 20.4.2022 - 5.5.2022
klo 12:00. Ty6paikkailmoitus on julkaistu Kuntarekryssa, MOL:ssa, Lapin
Kansassa ja Kalevassa.

Kelpoisuusvaatimuksena arkistosihteerin virkaan on soveltuva alemman
korkea-asteen tutkinto tai vastaava aikaisempi tutkinto (opistoaste).
Hakijalta edellytetdan asiakirjahallinnon ja arkistotoimen perustutkintoa
(arkistonhoitotutkinto) tai asiakirjahallinnon ja arkistotoimen
ammattitutkintoa.

Arkistosihteerin tehtaviin kuuluu arkistotoimen ja asiakirjahallinnon seka
kaupungin keskusarkiston hoito, arkistotoimen kehittdminen ja
tietopalvelusta vastaaminen seka tietosuojavastaavana toimiminen.
Lisaksi arkistosihteeri asiakirjahallinnon asiantuntijana vastaa osaltaan
sahkoisen arkistoinnin kehittamisesta ja arkistonmuodostussuunnitelman
toimeenpanosta.

Arkistosihteerin tehtaviin kuuluvat lisaksi tarkastuslautakunnan sihteerin
tehtavat seka muut tehtavankuvassa erikseen maaritettavat
toimistotehtavat.

Hakijoilta edellytetdan kaytanndn kokemusta arkistotyosta ja
asianhallinnan tiedonohjaussuunnitelmatydsta, sahkdisen arkistoinnin
osaamista seka hyvia tietoteknisia taitoja ja hyvaa yhteistyotaitoa.
Julkishallinnon tuntemus on eduksi tehtavan hoitamisessa.

Viran palkkaus maaraytyy KVTES :n ja kaupungin palkkausjarjestelman
mukaan. Virkaan sovelletaan 6 kuukauden koeaikaa. Virkaan valitun on
esitettava hyvaksyttava laakarintodistus terveydentilastaan ennen vaalin
vahvistamista.

Maaraaikaan 5.5.2022 klo 12:00 mennessa arkistosihteerin virkaan saapui
viisi (5) hakemusta.

Rekrytointiprosessin seuraavassa vaiheessa kaupunginhallitus merkitsee
hakijat tiedoksi, paattaa haastatteluun kutsuttavista ja
haastatteluajankohdasta.

Oheisaineisto Hakijaluettelo
Esittelija Kaupunginjohtaja Kujala Jukka
Paatdsehdotus Paatetaan haastatteluun kutsuttavista, valitaan haastattelijat ja sovitaan

haastatteluajankohdasta.

Paatos Kaupunginjohtaja teki keskustelun aikana muutetun paatésesityksen, etta
jatketaan hakuaikaa ja huomioidaan aiemmin hakeneet.

Hyvaksyttiin.
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Valmistelija Hallintopaallikkd Outi Kaariainen, 040 667 9760
Arkistosihteerin virka on ollut avoimesti haettavana 10.5. — 19.5.2022 klo
12:00 saakka.Jatkohaun tydpaikkailmoitus on julkaistu Kuntarekryssa seka
Internet-kanavissa.

Jatkoajalla saapui yksi (1) hakemus. Aiemmin virkaa haki viisi (5) henkil6a.

Rekrytointiprosessin mukaisesti kaupunginhallitus merkitsee hakuajan
paatyttya hakijat tiedoksi ja paattaa jatkotoimista.

Esittelija Kaupunginjohtaja Kujala Jukka
Paatésehdotus Merkitdan hakijat tiedoksi ja paatetaan jatkotoimista.
Paatos Asiasta kdydyn keskustelun aikana kaupunginjohtaja teki paatosesityksen

kokouksessa, ettd kaupunginhallitus keskeyttdd hakuprosessin, koska
toimen tayttdminen tassa vaiheessa ei ole kaupungin edun mukaista ja
paattdd myohemmin jatkotoimista.

Hyvaksyttiin.



