Toimistosihteerin toimen tayttaminen

KH 15.08.2022 § 294

Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

KH 05.09.2022 § 317

Valmistelija

Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559 ja hallintopaallikké Outi
Kaariainen, 040 667 9760

Tornion kaupungin keskushallinnon kansliapalveluihin on keskitetty
kaupungin toimielinten asialista- ja poytakirjatuotanto vuodesta 2007
alkaen. Asialista- ja pdytakirjatuotannossa on talla hetkellad noin 2,5 htv
resurssi.

Toimialojen tarpeet toimistotydn osalta ovat muuttuneet. Toimialoilla
esihenkilo- ja asiantuntijatehtavissa tydskentelevat tekevat talla hetkella
erilaisia tukityotehtavia, jotka vievat aikaa asiantuntijatyoltd. Tama on
koettu toimialoilla ongelmalliseksi.

Lisaksi keskushallintopalveluissa tapahtuneiden henkiléstomuutosten
vuoksi jaa avoimeksi tarkastuslautakunnan sihteerin tehtava 1.9.2022
alkaen.

Hallintosaannon 34 § mukaisesti kaupunginhallitus paattaa uusien toimien
perustamisesta.

Valmistelijoiden esityksena on, ettd kaupunginhallitus perustaa 1.9.2022
alkaen uuden toimistosihteerin toimen, vahvistaa kelpoisuusehdot seka
myontaa tayttéluvan.

Toimistosihteerin tehtavankuvaan sisallytetdan mm. tarkastuslautakunnan
sihteerin tehtavat, Tornion kaupungin yhteisdjen avustusten valmistelun ja
tuotannon tukitehtavat seka muut maaratyt toimistotehtavat ja sijaistamiset.
Tehtavan kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva korkeakoulututkinto tai
vastaava opistotasoinen tutkinto seka vahva aiempi tydkokemus
monipuolisista toimistotehtavista.

Kaupunginjohtaja Kujala Jukka

Kaupunginhallitus perustaa keskushallintopalveluihin uuden
toimistosihteerin toimen, vahvistaa kelpoisuusehdot ja myodntaa toimeen
tayttdluvan.

Katsotaan poytakirja tarkastetuksi tdman asian osalta kokouksessa.
Hyvaksyttiin.

Tarkastettiin poytakirja asian osalta kokouksessa.

Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559 ja hallintopaallikké Outi
Kaariainen, 040 667 9760



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

KH 19.09.2022 § 344
2220/01.01.00.03/2022

Valmistelija

Esittelija
Paatosehdotus

Paatos

Toimistosihteerin toimi on ollut avoimesti haettavana 16.8. - 2.9.2022.
Tydpaikkailmoitus on julkaistu Kuntarekryssa ja MOL sivuilla.

Avoinna olleen toimen tehtavankuvaan sisaltyvat mm.
tarkastuslautakunnan sihteerin tehtavat, Tornion kaupungin yhteiséjen
avustusten valmistelun ja tuotannon tukitehtavat seka muut maaratyt
toimistotehtavat ja sijaistamiset.

Tehtavan kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva korkeakoulututkinto tai
vastaava opistotasoinen tutkinto seka vahva aiempi tydkokemus
monipuolisista toimistotehtavista.

Maaraaikaan 2.9.2022 klo 12:00 mennessa saapuneet hakemukset, 20
kpl, toimitetaan oheisaineistona 2.9.2022.

Rekrytointiprosessin mukaisesti kaupunginhallitus merkitsee hakuajan
paatyttya hakijat tiedoksi ja paattaa jatkotoimista.

Kaupunginjohtaja Kujala Jukka

Merkitaan hakijat tiedoksi, paatetaan haastatteluun kutsuttavista ja
haastatteluajankohdasta.

Kaupunginjohtajan muutetun paatésesityksen mukaisesti merkittiin hakijat
tiedoksi, paatettiin haastatteluun kutsuttavista, haastatteluajankohdasta
seka nimettiin haastattelijat.

Paatettiin haastatella nelja (4) hakijaa 9.9.2022 ja nimettiin haastattelijoiksi
kaupunginhallituksen kokouspiiristd Marja-Liisa Husa, Antti Kaarlela seka
Outi Keindnen, Jari Tervahauta ja viranhaltijoista kehitysjohtaja Sampo
Kangastalo ja hallintopaallikké Outi Kaariainen.

Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559 ja hallintopaallikké Outi
Kaariainen, 040 667 9760

Toimistosihteerin toimea hakeneista haastateltiin 9.9.2022 kolme (3)
hakijaa, yhden (1) hakijan vedettya hakemuksensa pois.

Kaupunginjohtaja Kujala Jukka

Teen paatdsesityksen kokouksessa.

Kaupunginjohtaja esitti, etta toimistosihteerin toimeen valitaan Laura
Sillanpaa kuuden (6) kuukauden koeajalla ja ehdolla, etta valittu on ennen
toimen vastaanottamista toimittanut hyvaksyttavan laakarintodistuksen

terveydentilastaan vaalin vahvistamista varten.

Hyvaksyttiin.



