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Raportti sisdisen valvonnan toteutumisesta TEKNISISSA PALVELUISSA 2022

1. Tiedonkulun varmistaminen yhteistoiminnalla

Toimialajohtaja Markus Kannala on osallistunut kaupunginjohtajan johtoryhmatydskentelyyn.
Elinkeinotydoryhman kokouksiin ovat osallistuneet tekninen johtaja, kaupunginarkkitehti ja
maakayttdinsinoori.

Teknisten palvelujen johtoryhmé on kokoontunut tiistaisin joka viikko. Johtoryhman kokouksiin ovat
osallistuneet tekninen johtaja, palvelualueiden paallikot, talous- ja hallintopaallikké sekd henkiloston
edustaja.

Teknisten palvelujen koko henkildkunnan yhteista tyopaikkakokousta ei uuden kdaytannon mukaisesti
pidetty.

Palvelualuetasolla kunnallistekniikan kuukausipalaveri on jarjestetty kuukausittain, lukuun ottamatta
loma-aikaa. Palavereihin on osallistunut kunnallistekniikan kunnossapitoyksikon esimiesten lisdksi
rakennuttajapalvelujen tyontekijat, mittaustoimen edustajat, kunnallistekniikan suunnitteluinsin6ori,
Tornion Vesi Oy:n edustajat, Tornion Energia Oy:n edustajat ja liikuntavastaava. Palaverit on jarjestetty
etana.

Kaavoitus ja mittaus —palvelualueella palvelualuekohtaista johtoryhmaa ei ole ollut, vaan kokouksia on
pidetty joka toinen viikko. Palvelualueella on toteutunut sdannolliset viikkopalaverit yksikoittain.

Tilapalveluilla on pidetty kuukausittain palaveri, johon ovat osallistuneet hallinnon henkilosto,
tulosyksikoiden esimiehet seka rakennuttajapalvelut.

Ymparistopalveluissa on toteutunut valiton ja jatkuva vuorovaikutus. Erillistd johtoryhmaa ei ole
perustettu. Ymparistopaallikkd on tarpeen mukaan jarjestdanyt yksikkokohtaisia tapaamisia
toimialueen eri toimipisteissa.

Palveluyksikkotasolla tulosyksikdiden paallikot ovat toteuttaneet paivittdista kanssakdymisesta
alaistensa kanssa ja ovat piténeet tarvittaessa erillisid palavereja/ tyopaikkakokouksia.

2. Kayttésuunnitelmien laadinta ja seuranta

Palvelualueiden kdyttésuunnitelmat on valmisteltu palveluyksikoittain talous- ja hallintopaallikon seka
palvelualueiden paallikdiden johdolla ohjeiden mukaisesti tammikuun aikana lautakuntien
hyvaksyttavaksi seuraavasti:

e Teknisten palvelujen lautakunta 26.1.2023 § 24

e  Meri-Lapin ymparistolautakunta 28.1.2022 § 10
e  Meri-Lapin ymparistoterveys- ja joukkoliikennejaosto 28.1.2022 § 8
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e Perdameren jatelautakunta 1.2.2022 § 7

Kayttosuunnitelman toteutumista on seurattu toimialan johtoryhman ja palvelualueiden palavereissa
osavuosikatsausten yhteydessa.

3. Tavoitteet ja niiden seuranta
Palvelualueiden ja palveluyksikdiden toiminnalliset tavoitteet on laadittu ldhtien valtuuston
asettamista toimialaa koskevista tavoitteista. Keskeisimmat tavoitteet on asetettu lautakuntaan
nahden sitoviksi. Toiminnallisten tavoitteiden aikataulut on merkitty kayttdsuunnitelmaan.

Toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumista on seurattu johtoryhman ja
palvelualueiden palavereissa.

Lautakunnalle tavoitteiden seuranta on raportoitu osavuosikatsauksissa. Koko vuoden toteuman
osalta raportointi suoritetaan tilinpaatdksen yhteydessa.

4. Menoihin sitoutuminen
Toimialajohtaja hyvaksyy / tekee toimivaltansa puitteissa toimialaa koskevat hankinnat, sopimukset
ja sitoumukset kaupungin hallintosddannén maardaamissa rajoissa. Teknisen toimialan laskujen
asiatarkastus ja hyvaksyminen on paatetty lautakuntien kayttosuunnitelmien hyvaksymisen
yhteydessa.

Teknisen toimialan palvelualueiden osalta menojen seurannasta vastaa kunkin palvelualueen
paallikké. Menot on jaettu palvelualueittain lautakuntien kayttésuunnitelmissa.

Palveluyksikoiden tilivelvollisina ovat ao. paallikot.

Kayttosuunnitelman yhteydessa kaupunginhallitus on pdattdanyt hankintarajoista. Hankinnoissa
noudatetaan kaupungin hankintaohjetta, joka on tullut voimaan 1.1.2020.

5. Palkkapdaatosten teko
Kaupunginhallituksen alaisuudessa toimiva henkilostéjaosto on paattanyt kaupungin palveluksessa
olevan henkiloston palkkauksen yleisperusteista voimassa olevien sopimusten mukaisesti. Lisaksi
henkildstdjaosto on paattanyt harkinnanvaraisesta palkkauksesta muiden kuin johtavien
viranhaltijoiden osalta. Toimialalla on noudatettu naita paatoksia.

Toimialalla virka- ja tydehtosopimuksen tuntee parhaiten tekninen johtaja seka talous- ja

hallintopaallikkd. Tarvittaessa tukeudutaan henkilostdpaallikon asiantuntemukseen. Seurantaa
sopimusten noudattamisesta valvovat toimialajohtaja seka palvelualueiden paallikot.
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Virkavapauksista, tyo- ja vuosilomista tekevat esimiehet paatokset webtallennukseen.

6. Tulojen kertymisen seuranta

Tulojen kertymisen seurannasta ovat vastanneet palvelualueiden paallikot ja asianomaiset
toimihenkilot. Aikaisemmin valtionavustusten hakemisesta ja niiden maksujen seurannasta on
huolehtinut rakennuttajapalvelut, mutta henkilostomuutoksista johtuen on toimialajohtaja seka
kiinteistopaallikko hoitaneet asiaa.

3. Paatospoytakirjat ja paatosvallan delegointi
Kaupungin kdyttamassa asiahallinta-sovelluksessa (Dynasty) on viranhaltijapaatosjarjestelma, jonka
mukaan syn-tyy paatospoyta-kirja. Asianhallintajarjestelma on paivitetty ja uusi D10-versio on otettu
kdyttoon 11.8.2021. Taman lisdksi em. henkilot laativat paatéspoytakirjoja virkavapaus-, tydloma-,
koulutus-asioissa ao. jarjestelmaan (webtallennus).

Teknisen johtajan ja palvelualueiden paallikdiden laatimat viranhaltijan paatospoytakirjat on esitetty
ao. lautakunnille lautakuntien kokouksissa. Lisaksi padatospoyta-kirja on esitetty pyydettdessa
esimiehen tarkistettavaksi.

Teknisten palvelujen toimialalla delegointipdaatdsten yhteista rekisteria yllapitaa talous- ja
hallintopaallikko. Paatdkset on keratty aikajarjestyksessa yhteen kansioon.

7. Hankinnat
Viran- ja toimenhaltijat ovat tehneet hankintapaatoksia kayttésuunnitelmassa maariteltyjen
hankintarajojen puitteissa. Hankintojen valmisteluun ovat osallistuneet toimialojen asiantuntijat
oman osaamisalueensa puolesta ja hankintatoimen asiantuntijat hankintaprosessien osalta.

Toimialan hankintojen suorittamisesta on vastannut padasiassa hankintatoimi (rakennuttajapalvelut).

Hankintojen suorittamisessa on noudatettu voimassaolevaa hankintaohjetta, joka tuli voimaan
1.1.2020.

8. Sopimukset ja niiden hallinnointi
Maanvuokrasopimukset on tallennettu CGl;n Koki-Kiinteistonpito jarjestelmaan. Sopimukset on
arkistoitu kaavoitus ja mittaus —palvelualueen arkistoon.

Urakkasopimukset on tallennettu Cloudia -jarjestelmaan ja sopimukset on arkistoitu
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10.

hankintapalvelujen (rakennuttajapalvelujen) arkistoon seka verkkolevylle.

Muut sopimukset on tallennettu Dynasty-sopimusrekisteriin ja arkistoitu teknisen toimialan hallinon
arkistoon.

Toimialan sopimukset on allekirjoittanut tekninen johtajan. Sopimusten seurannassa hyddynnetaan
jarjestelmia, joihin ne on tallennettu. Taman lisaksi yksikdiden vastuuhenkilt seuraavat oman
erityisalansa sopimusten noudattamista.

Tietohallinto, tietosuoja ja tietoturva

Tietohallinnon tietoturvallisuuteen liittyvasta tietoturvasta (mm. tekniset jarjestelméat) on vastannut
kaupungilla tietohallintopalvelut -palveluyksikk6, joka on myds ohjeistanut saanndllisesti kaupungin
tyontekijoita tietoturvallisuuteen liittyvissa asioissa.

Toimialalla kdytetdaan sahkoista kdyttooikeuslomaketta, jolla haetaan henkilostoélle jarjestelmien ja
verkkokansioiden kayttooikeudet. Kayttooikeuksia hallinnoi tietohallinto. Kayttéoikeuksien haun
yhteydessa esimies sitoutuu toimittamaan tyontekijalle tietosuoja- ja tietoturvaohjeistuksen.

Riskien hallinta

Kaupungilla otettiin kdyttdoon riskien arvioinnin malli kevaalla 2016, jossa riskit tunnistetaan ja
kuvataan palvelualueittain. Riskien vaikutuksia ja todenndkdisyyksid arvioitiin asteikolla 1-6: mita
suurempi vaikutus tavoitteisiin tai toimintoihin, sitd suurempi arvo annettiin. Riskien kokonaisarviointi
tehtiin vaikutuksen ja todennakoisyyden perusteella: mitd suurempi toteutumisen todennakadisyys ja
vaikutus, sitd vakavampi ja merkityksellisempi riski on. Avainriskejd ja toimenpiteitd on paivitetty
kayttésuunnitelman laadinnan yhteydessa.

Teknisilla palveluilla suurimmaksi riskiksi arvioitiin omaisuusriski, joka koskee kiinteistojen
kunnossapitoa. Muutoin riskien hallinnan osalta toimittiin hallintosaannon seka sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan ohjeen mukaisesti.

Jakelu
Teknisten palvelujen lautakunta
Kaupunginjohtaja
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