Henkilostojaoston kokousmenettelyt 2025, pdytakirjan tarkastaminen ja nahtavilla pitaminen

seka asioiden esittely

HENKJ 07.01.2025 § 4
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Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Henkildstopaallikkd Parkkila Elisa

Kuntalain 14 §:n mukaan valtuusto hyvaksyy hallintosaannon, jossa
annetaan tarpeelliset maaraykset mm. kokousmenettelysta.

Kaupunginvaltuuston 9.12.2024 hyvaksymassa hallintosaannén 126 §
maarataan kokousajasta ja -paikasta seuraavaa:

"Toimielin paattda kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetaan myds,
milloin puheenjohtaja katsoon kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja
maara kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruutta
kokouksen.”

Hallintosaannon 146 § maaraa poytakirjan laatimisesta ja tarkastamisesta
seuraavaa:

"Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja.
Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitaja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
potékirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan. Pdytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja”.

Hallintosaannon 146 §:ssa maarataan lisaksi toimielimenpoytakirjan
merkinndista, pdytakirjaan liitettavista oikaisuvaatimusohjeista ja
valitusosoituksesta. Hallintosdannén 147 § maarittelee paatoésten tiedoksi
saattamisesta kaupungin jasenille kuntalain 140 §:n mukaisesti.

Jokaisen toimielimen tulee paattaa kokousten ajasta ja paikasta
hallintosdannoén 126 §:n, poytakirjan laatimisesta ja tarkastamisesta
hallintosdannén 146 §:n seka poytakirjan nahtavana pitdmisesta kuntalain
140 §:n mukaisesti.

Henkilostopaallikké Parkkila Elisa

Paatetaan henkildstdjaoston kokouksista, poytakirjojen tarkastamisesta ja
nahtavana pitamisesta vuonna 2025 seuraavaa:

1. henkildstdjaoston kokoukset pidetdan paasaantdisesti kuukauden
neljantena torstaina klo 15:00 alkaen kaupungintalolla ja ylimaaraisia
kokouksia pidetaan tarpeen mukaan,

2. kokouskutsu lahetetaan kolme paivaa ennen kokousta sahkdisesti
kaikille jasenille,

3. varsinaisen jasenen ollessa estynyt osallistumaan kokoukseen,
varsinainen jasen kutsuu varajasenensa sijalle,

4. poytakirjan tarkistaa ja allekirjoittaa séahkoisesti henkilostdjaoston kaksi
kullakin kerralla valitsemaa poytakirjantarkastajaa,



Paatos

5. poytakirja on ndhtavana yleisessa tietoverkossa viimeistaan viikon
kuluessa poytakirjan
tarkastamisesta (KV 26.10.2023 § 113),

6. henkilostdjaoston henkildstoasioiden esittelijana toimii
henkilostopaallikko ja tyollisyysasioiden esittelijana toimii tydllisyysjohtaja.

7. nimetaan poytakirjanpitajaksi henkildstopaallikko.

Hyvaksyttiin.

Lisaksi paatettiin, ettd kokoukset voidaan puheenjohtajan harkinnan
mukaan toteuttaa sahkdisena kokouksena( hallintosdanto 1248§).
Erityistilanteessa voidaan toteuttaa sahkoisena paatoksentekomenettelyna
(hallintosaanto 125 §).



