Sivistyslautakunnan kokousmenettelyt 2025, poytakirjan tarkastaminen ja ndhtavilla pitdminen
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Valmistelija

Sivistystoimenjohtaja Tarja Konola-Jokinen 040 664 787

Kuntalain 14 §:n mukaan valtuusto hyvaksyy hallintosaannon, jossa
annetaan tarpeelliset maaraykset mm. kokousmenettelyista.
Kaupunginvaltuuston 9.12.2024 hyvaksymassa hallintosaannon 126 §:ssa
todetaan kokousajoista ja paikasta seuraavaa.

"Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetdan myés,
milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja
maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa
kokouksen ".

Hallintosdannon 146 §:ssa on maaraykset poytakirjan laatimisesta ja
tarkastamisesta.

"Pdytakirjan pitdmisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja.
Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitaja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan. Péytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poytakirja
tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poéytakirja voidaan
allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva poytakirja tai sen
osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta".

Hallintosaannon 146 §:ssa on vielda maarayksia toimielimen péytakirjan
merkinndista, pdytakirjaan liitettavista oikaisuvaatimusohjeista ja
valitusosoituksista. Hallintosdannén 147 §:ssa annetaan maaraykset
poytakirjan nahtavana pitamisesta.

" Kaupunginhallituksen ja lautakunnan poéytakirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetdan tarkastamisen
jalkeen nahtavana kaupungin verkkosivuilla siten, kun kuntalain 140 §:ssa
tarkemmin maarataan ".

Jokaisen toimielimen tulee paattaa kokousten ajasta ja paikasta
hallintosdannon 126 §: n seka pdytakirjan tarkastamisesta ja nahtavana
pitdmisestd hallintosdanndn 146 -147 §:n mukaisesti.

Hallintosdanndn 138 §:n mukaan esittelijasta maarataan toimielimen
paatdkselld. Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen
maaratty toimiii esittelijana.

131 § varajasenen kutsuminen: mikali toimielimen jasen ei paase
kokoukseen, hdnen on kutsuttava varajasen sijaansa. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittdisen asian kasittelyyn.
Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun
varajasenelle.



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Sivistystoimenjohtaja Konola-Jokinen Tarja

Sivistyslautakunta pdattdd hyvéksyad, ettd

1. sivistyslautakunnan kokoukset pidetdin vuonna 2025 pédédsdantoisesti
kuukauden kolmantena tiistaina kello 17.00 alkaen. Lisdksi ylimééraisia
kokouksia pidetdén tarpeen mukaan. Kokoukset pidetddn padsddntoisesti
kaupungintalon valtuustosalissa tai puheenjohtajan harkinnan mukaisesti
vaihtoehtoisesti hallintosddnnén §124 sdhkoisind kokouksina.

2. lautakunnan poytakirjanpitdjina toimii kouluviraston toimistosihteeri ja
hénen estyneend ollessaan hinen sijaisekseen madritty

3. poytékirja allekirjoitetaan ja tarkastetaan sdahkoisesti

4. poytikirja pidetddn tarkastamisen jélkeen ndhtivina yleisessi
tietoverkossa tarkastuspdivin jélkeisend seuraavana paivani

5. sovitaan kaytinnostd, ettd varajdsenen kutsuu varsinainen jisen ollessaan
estynyt saapumisesta kokoukseen

6. toimialajohtaja (sivistystoimenjohtaja) toimii esittelijind, mutta
tarvittaessa, mikali paétettdvin asian luonne ja tarkeys niin vaatii,
kokoukseen pyydetidéin mukaan myds yksikon vetdja

7. toimialajohtajan ollessa poissa tai esteellinen, esittelijané toimii hdanen
sijaisekseen madritty.



