Rekisteroidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Laatimispaiva:18.6.2018

Tornion kaupunki Paivitetty: 4.5.2026

Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin kansalaisopiston
kurssijarjestelmassa/asiakasrekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilétietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 TORNIO
kijaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild
Sivistystoimen johtaja
3. Rekisteriasioita hoitava yhteyshenkild

Opistosihteeri

Seminaarinkatu 14, 95400 Tornio
+358 (0)40 770 5972
kirjaamo@tornio.fi

4. Tornion kaupungin tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio. fi

5. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Kansalaisopisto on sivistystarpeisiin pohjautuva oppilaitos, joka tarjoaa mahdollisuuksia
omaehtoiselle oppimiselle ja kansalaisvalmiuksien kehittdmiselle. Asiakasrekisteri on perustettu
kansalaisopiston toiminnan jarjestdmiseksi ja sen tehtavien hoitamiseksi. Toiminta ja
henkildtietojen kasittely perustuu lakiin vapaasta sivistystyosta.

6. Rekisterin tietosisalto (Art. 14)

Kansalaisopiston asiakasrekisteri on kurssihallintajarjestelmassa, johon rekisterdidaan vain asioiden
hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteri sisaltda kaikki opistolla tarjolla olevat kurssit seka
oppilaiden ja opettajien henkilétiedot: sukunimi, etunimi, henkilétunnus ja osoite. Lisaksi
opiskelijoiden lisatiedot tilastoja varten: sukupuoli, kotikunta, tutkinto/koulutusala, paaasiallinen
toiminta ja aidinkieli. Puhelinnumero ja sahkopostiosoite ovat tarpeelliset kurssimuutosten ja muun
koulutukseen liittyvan tiedottamisen vuoksi.

Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattéomia, jotta opiskelijat
saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.
Alaikaisten opiskelijoiden huoltajan/vanhemman tiedot ovat myds pakollisia naiden asioiden
hoitamisen kannalta.
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10.

11.

12.

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia tietoja ja mm.
sitd mitad oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemistd asioista ja
erilaisista viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa
tietovarantoihin ja asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Mista henkilttiedot on saatu (Art. 14)
Henkilétiedot saadaan rekisterdidylta itseltaan tai alaikaisen tiedot hanen huoltajaltaan.

Tietojen sailytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsaadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka
Kansallisarkiston maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

Henkilétietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkilbtietoja luovutetaan laskutusta varten Tornion kaupungin talouspalvelun myyntireskontraan
kayttdoikeuden omaavalle henkildlle ja tarvittaessa perintatoimistolle.

Liséksi henkilotietoja luovutetaan tilastoinnin takia tarpeellisia tietoja Tilastokeskukseen,
Opetushallitukseen seka Aluehallintovirastoon. Rekisterin tiedot ovat viranomaiselle
valttdmattomia, valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten edellyttdmien tilastotietojen
tuottamista varten.

Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojaustoimista

Ei luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sdhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttdéa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei
kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkil6tietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.
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Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin perid edellda mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myods kieltaytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdan suorittaa, peritaan niistd maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkilbtiedoista.
Mikali rekisterdity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin vapaa-aikapalveluissa; kulttuuri- ja
nuorisotoimessa, Aineen Taidemuseossa, ja Tornionlaakson museossa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.
1. Rekisterinpitaja
Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio

+358 1643211
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild
Sivistystoimenjohtaja
3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kulttuuripalvelut:
Toimistosihteeri

Keskikatu 22, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1174
kirjaamo@tornio.fi

Nuorisotoimi:

Nuorisotyon paallikkd
Lansiranta 10, 95400 Tornio
+358 (0)40 867 7842
kirjaamo@tornio.fi

Aineen Taidemuseo:
Museolehtori

Torikatu 2, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1192
kirjaamo@tornio.fi

Tornionlaakson museo:
Toimistosihteeri
Torikatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1564
kirjaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietoturva@tornio.fi

5. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste
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Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan
kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka
rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opiskelijoita, asiakkaita tai yhteistybkumppaneita koskevat tiedot ovat
viranomaiselle valttamattdmia, jotta henkilét saadaan riittavan tarkasti yksilditya toimintaa tai
opintosuoritteita varten tai jotta eri maksut kohdentuvat oikein. Jos opiskelija, asiakas tai
yhteistydkumppani on alaikainen, rekisteriin tallennetaan myds asian hoitamisen kannalta
tarpeelliset huoltajan tiedot, tai jotta laskutus voidaan kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikainen
henkild haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han ilmoittaa tydnantajan tiedot laskun
|&hettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan ja sen suunnittelun ja tilastoinnin kannalta
valttamattomia tietoja.

Taiteen perusopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen. Laki taiteen perusopetuksesta 633/1998
Vapaan sivistystyon jarjestaminen ja toteuttaminen. Laki vapaasta sivistystyosta 632/1998
Tilastolaki 280/2004 (muut. 361/2013)

Nuorisotoiminnan toteuttaminen. Nuorisolaki 1285/2016
Etsiva nuorisoty® Nuorisolaki 1285/2016 § 11 ja 12

Kulttuuritoiminnan toteuttaminen. Laki kuntien kulttuuritoiminnasta 728/1992

Tornionlaakson museon - Tornedalens museum toimintaa ohjaa Museolaki 314/2019.
Muinaismuistolaki 295/1963, Maankaytto — ja rakennuslaki 132/1999, Laki rakennusperinnén
suojelemisesta 498/2010, Laki rakennetun ympariston tietojarjestelmasta 431/2023 seka ICOMin
museoalan eettiset saannaot.

Hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot hankkeiden raportoinnissa.
6. Rekisterin tietosisaltd

Asiakkaan henkil6- ja yhteystiedot.

Alaikaisen asiakkaan huoltajan henkilo- ja yhteystiedot.

Henkildkunnan henkil6- ja yhteystiedot.

Asiakkaan sukupuoli, aidinkieli, kansallisuus, kotikunta, koulutustausta, paaasiallinen toiminta.

Etsivassa nuorisotyossa kirjataan nuoren yhteys- ja yksilointitietojen ilmoittaja, paatetyt
jatkotoimen-piteet ja mita tietoja nuoresta on annettu ja kenelle niitd on annettu.

Opetuksen osallistumiseen liittyva historia: ilmoittautuminen, suoritustiedot, oppilaan lasna- ja
poissaolotiedot (paivakirjat). Yksittéista oppilasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen
liittyvat tiedot ja dokumentaatio. Hankkeiden rahoittajien maarittdmat tiedot.

Tornionlaakson museon kokoelmanhallintajarjestelmiin tallennettuja henkilGtietoja kaytetaan
aineistokokoelmien hallintaan ja niiden avulla selvitetddn museo-objekteihin liittyvia valmius-,
kaytto-

, omistus-, tekijanoikeus- ja lahjoitustietoja. Kulttuuriymparistéon liittyvia asiakas-, omistaja- ja
historiatietoja kaytetaan rakennus- ja maankayttoon liittyvissa hankkeissa, tutkimustoiminnassa
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seka kotiseututydssa.

Tornionlaakson museon asiakkaiden yhteystietoja kaytetaan tiedottamiseen museon nayttelyista
ja tapahtumista. Museon tiedotuslistalta poistamista voi pyytda milloin tahansa.

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkil6tiedot on saatu? (Art. 14)

Asiakkailta, yhteistybkumppaneilta ja huoltajilta saadut tiedot. Opiskeluun, tapahtumaan ja
toimintaan liittyvd dokumentaatio. Viranhaltijoiden paatdspdytakirjat.

Tornionlaakson museon asiakas- ja kokoelmarekistereihin tallennettavat tiedot saadaan
museo-objekteja koskevista sopimuksista, asiakaskontakteista, sosiaalisen median palvelujen
kautta ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

Tietoja kertyy my6s oman toiminnan ja tutkimustyon tuloksena asiakirjoista, kirjallisuudesta,
avoimesta tietoverkosta ja aineistojen lahjoittajilta. Lisaksi tietoja saadaan Tornion kaupungin
viranomaisilta ja yksityisiltd konsulteilta.

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsaadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka
Kansallisarkiston maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

9. Henkilétietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Rekisterin tietoja luovutetaan perintatapauksissa.
Tietoja luovutetaan etsivan nuorisotyon osalta toiselle viranomaiselle.
Hankkeiden rahoittajien vaatimat rahoitukseen liittyvat tiedot, kuten tuntilistat.

Kaupungin toiminnan kehittdmista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten
tietoja voidaan yhdistaa muihin tietoihin.

Toimitilojen kayttajista voidaan luovuttaa myds tartuntatautilakiin ja viranomaisten maarayksiin
liittyvia tietoja terveydenhoitoyksikolle mahdollisesti COVID-19-tartunnalle altistuneiden tai
sairastuneiden jaljittdmiseksi ja sitd kautta COVID-19 -tartuntojen ehkaisemiseksi.

Tornionlaakson museon nayttely-, kokoelma- ja julkaisutoiminnassa henkilGtietoja kaytetaan ja
julkaistaan museoiden eettisten saantdjen mukaisesti. Kokoelmaan liittyvia henkilGtietoja
luovutetaan yksildidyn pyynnon perusteella tutkijoille ja asiakkaille. Tiedon saajat velvoitetaan
noudattamaan voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.
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Museo-objekteista ja kulttuuriymparistoa koskevista tiedoista viedaan yleiseen tietoverkkoon ja
sosiaaliseen mediaan tekijanoikeuslain ja tietosuojalainsdadanndn nojalla julkaisukelpoista
aineistoa.

10. Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojaustoimista

Henkilbtietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

12. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka k&sittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei
kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkil6tietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkildn, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei perita maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edellda mainituissa tilanteissa, mikali rekisteréidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kieltaytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niista maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajalta maksutta jaljennds kasitellyista rekisteroidyn henkilotiedoista.
Mikali rekisterdity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin liikuntatoimessa?

Toimimme kaikessa henkilbtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitdja
Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 TORNIO
+358 (0)64 3211
kirjiaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild
Sivistystoimenjohtaja

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Liikuntavastaava

Viidankatu 22 A, 95420 TORNIO
kirjaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Kaupunkilaisten terveyden ja hyvinvoinnin edistdmiseksi kaupungin liikuntatoimi jarjestdd mm.
likuntalakiin ja terveydenhuoltolakiin perustuvaa palvelua kuntalaisilleen ja yllapitaa palvelujen
tarkoituksia varten erilaisia liikuntapaikkoja. Palvelun kaytdn ja seurannan sujuvuuden kannalta
tarvitaan mm. sdhkoéinen ajanvarausjarjestelma. Ajanvarausta ja palveluiden laskutusta
hallinnoidaan tilavarausjarjestelmalla.

6. Rekisterin tietosisalto

Sisaltaa tiedot varattavista tiloista, tilavarauksista; urheilu- ja liikuntapaikoista seka tarpeelliset tiedot
niiden varauksia tehneista asiakkaista. Tarvitsemme liikuntapaikasta riippuen nimen
(yksityishenkild, yritys, urheiluseura, jarjestd/yhteisd, muu kayttajayhteisd), osoite, puhelinnumero,
sahkdpostiosoite, henkildtunnus (yksityiset asiakkaat), Y-tunnus (yritys, jarjestdé/yhdistys).

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siitd, miten se hallinnoi kdytossaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
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10.

11.

12.

asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Mista henkilGtiedot on saatu (Art. 14)
Rekisteroidyilta (asiakkailta) itseltdan, lasten osalta huoltajilta
Tietojen sailytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kaupungin
arkistonmuodostussuunnitelmaa/tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsdddannon velvoittamia tietojen
sdilytysaikoja seka Kansallisarkiston maarayksia ja Kuntaliiton suosituksia. Tiedot sailyvat
tilavarausjarjestelmassa niin kauan kun asiakas on asiakkaana. Asiakas voi lopettaa asiakkuuden
ilmoittamalla asiasta liikuntatoimeen rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle.

Henkilbtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkilbtietoja luovutetaan laskutusta varten Tornion kaupungin talouspalvelun
myyntireskontraan kayttdoikeuden omaavalle henkildlle ja tarvittaessa perintatoimistolle.

HenkilGtietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojaustoimista.

Henkilotietoja ei luovuteta Eu:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sdhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttd6a valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei
kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyyntd kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkil6lle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I0ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynndsta, eika kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisteréidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myods kieltadytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdan suorittaa, peritdan niistd maksua
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Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitgjaltd maksutta jaljennds kasitellyista rekisterdidyn henkilotiedoista.
Mikali rekisterdity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin opetuksen asiakas-
rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 1643 211
kirjiaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkild
Sivistystoimenjohtaja ja johtava rehtori

Yhteyshenkil rekisteria koskevissa asioissa

Primus-paakayttaja (Putaan koulu) Primus-paakayttaja (Raumon koulu)
Hannulankatu 7, 95420 Tornio Raumontie 100, 95460 Tornio

+ 358 40 719 2544 +358 40 620 7997
kirjaamo@tornio.fi kirjaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietoturva@tornio.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn paatarkoitus ja -peruste ovat varhaiskasvatuslain mukaisen esiopetuksen
seka perusopetus- ja lukiolain mukaisen opetuksen ja toiminnan jarjestdminen seka toteuttaminen.

Valokuvaamiseen/kuvien julkaisemiseen liittyva henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
omalle koululleen antamaan erilliseen suostumukseen henkilGtietojen kasittelysta.

Rekisterin tietosisaltd (Art. 14)

Rekisteriin tallennetaan seuraavat tiedot:

- oppilaan/opiskelijan henkild- ja yhteystiedot, sukupuoli, didinkieli, kansallisuus, uskonto, opetuk-
seen osallistumiseen liittyva historia: esiopetukseen ja kouluun ilmoittautuminen, paatékset, eri-
tyisen tuen paatokset, oppilaan arviointitiedot, oppilaan ainevalinnat ja niiden suoritustiedot, op-
pilaan lasna- ja poissaolotiedot oppilaan huoltajan oppilasilmoituksessa ilmoittamat terveystiedot
seka muu opetuksen jarjestamiseen liittyvat tiedot

- aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvat tiedot

- koulukuljetukseen liittyvat tiedot

- valmistavaan opetukseen seka lisdopetukseen liittyvat tiedot

- yksittaistd oppilasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat tiedot ja dokumentaatio

- huoltajan suostumukseen perustuvat tiedot, kuten valokuvauslupa

- hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot.
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- huoltajien yhteystiedot
- koulun henkilékunnan henkil6- ja yhteystiedot, koulutustiedot ja palvelussuhdetiedot
Asiakasrekisteriin sisaltyvat myos kaikki ne tiedot, jotka syntyvat niiden yhdistysten ja yritysten toi-
minnasta, joiden kanssa Tornion kaupunki on tehnyt toimeksiantosopimuksen perusopetuslain mu-
kaisen toiminnan tuottamisesta.
Tornion kaupunki yllapitda kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita mi-
ta oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista viran-
omaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekiste-

reihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkil6tiedot on saatu? (Art. 14).

Oppilaan/opiskelijan tiedot: huoltajilta, hakemuksesta, vaestorekisterista, aiemmista oppilaitoksista
Huoltajien tiedot: huoltajilta itseltaan, hakemuksesta ja vaestorekisterista

Koulun ja oppilashuollon henkildston tiedot: henkildstolta itseltdan

Oppilaan/opiskelijan koulunkayntiin liittyvd dokumentaatio: opettajilta ja viranhaltijapaatoksista

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsadadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja sekd Kansallisarkiston
maarayksia ja Kuntaliiton suosituksia. Esimerkiksi paattdtodistukset sailytetdan pysyvasti ja peda-
gogiset asiakirjat 10 vuotta oppivelvollisuuden paattymisesta.

9. Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Opetushallituksen KOSKI-jarjestelmaan luovutetaan laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekis-
tereistd maaratyt tiedot. KOSKI-jarjestelmasta voidaan luovuttaa edelleen tietoja viranomaiselle, jol-
la lain sdanndksen tai laissa sdadetyn tehtdvansa perusteella on oikeus saada tietoja opetuksen tai
koulutuksen jarjestajalta.

Lapin hyvinvointialueen Tornion sivistyspalveluiden opiskeluhuollon koulupsykologeilla ja -
kuraattoreilla sekad kouluterveydenhoitajilla on rajattu kayttdoikeus (katseluoikeus) asiakkaana ole-
van oppilaan tietoihin (oppilaan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, poissaolo- ja tuntimerkinnat seka
oppilaan huoltajien nimi ja yhteystiedot). Liséksi oppilaiden valttamattomat yksildinti- ja yhteystiedot
seka koulutiedot siirretaan tarvittaessa koulupsykologien ja -kuraattorien kayttamaan asiakassovel-
lukseen (AURA) manuaalisesti.

Oppilaiden valttamattomat yksildinti- ja yhteystiedot iimoitetaan vakuutusyhtidlle tapaturmien yhtey-
dessa.

Etsivalle nuorisotyélle voidaan luovuttaa nuorisolain (1285/2016) edellyttamat tiedot silloin, kun op-
pilas tulee etsivan nuorisotyon palvelun piiriin. Muiden tietojen luovuttamisen edellytyksena etsivaa
nuorisotyota varten tarvitaan nuoren suostumus, jollei nuorisolaissa tai muualla toisin saadeta.

Oppilaan siirtyessa toisen opetuksenjarjestajan opetukseen luovutetaan perusopetuslain mukaisesti
uudelle opetuksenjarjestajalle opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot.
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10.

11.

12.

Koulukuljetuksen piiriin kuuluvien oppilaiden osalta luovutetaan tarvittavat tiedot koulukuljetuksen
jarjestajille sekd aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvien osalta toiminnasta vastaaville
tyontekijoil-le.

Kelalle luovutetaan KOSKI-palvelusta perusopetuksen seka toisen asteen koulutuksen tietoja
opin-toetuuksien, tyottomyysturvaetuuksien, perustoimeentulotuen, koululaiselakkeiden ja
kuntoutu-setuuksien kasittelya varten.

Tilastokeskukselle luovutetaan ilman henkilotunnisteita seuraavat tiedot: oppilasmaarat,
erityisope-tukseen osallistumisen tiedot, ainevalinnat ja tietoja oppilaitoksen tietoteknisista
laitteista. Lukiot 1a-hettavat lukio-opiskelijoiden henkild- ja Iasnéolotiedot.

Maahanmuuttovirastolle luovutetaan KOSKI-palvelusta perusopetuksen ja toisen asteen
koulutuk-sen tietoja. Maahanmuuttovirasto kayttaa tietoja suoritetuista tutkinnoista ja
opiskeluajoista kansa-laisuushakemusten kasittelyssa seka tietoja opiskeluoikeuksista,
opintosuorituksista ja suoritetuista tutkinnoista oleskelulupien kasittelyssa.

Ylioppilastutkintolautakunnalle luovutetaan ylioppilaskirjoituksiin osallistuvien henkilétiedot,
kirjoitus-aineet ja suoritettujen kurssien maarat.

MPASS-tunnistuspalveluun valitetdan jokaisesta tunnistetusta kayttajasta palveluntarjoajalle
kansal-lisesti standardoitu kayttajaprofiili, joka sisaltda seuraavat tiedot: kansallisesti yksildiva
tunnus, su-kunimi, etunimet, kuntakoodi, kunnan nimi, koulun koodi, koulun nimi, luokkatieto
(oppilaasta) ja roolit.

Oppimateriaalitoimittajille ja sahkoisten oppimisalustojen toimittajille luovutetaan nimi- ja
luokkatieto-ja kayttajatunnuksien luomista varten.

Kaupungin toiminnan kehittdmista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten tietoja
voidaan yhdistaa muihin tietoihin (esim. koulumatkojen laskentaa varten).

Henkilbtietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuo-lelle
ja tiedot kaytettavista suojaustoimista

Henkilotietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista  ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkilo. Tietojarjestelmien kayttoa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei
kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkilGtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.
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Pyyntd kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I0ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin perid edellda mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntoja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kieltaytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritaan niista maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisteroidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkiltiedoista.
Mikali rekisterdity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Julkaisupaivamaara

17.2.2023. Yhteystiedot ja rekisterin vastuu- ja yhteyshenkilGtiedot paivitetty
19.12.2025

Lapin kirjasto -yhteisjarjestelman lainauksenvalvonnan asiakasrekisteri

1. Rekisterinpitaja

Rovaniemen kaupungin hyvinvointilautakunta

2. Rekisterin
vastuuhenkilo

Merja Tervo, palvelualuepaallikkd
merja.tervo(at)rovaniemi.fi
puh. 016-3221 (vaihde)

3. Rekisterin
yhteyshenkilo

Nina Sipola, kirjastonjohtaja
nina.sipola(at)rovaniemi.fi
puh. 016-3221 (vaihde)

4. Organisaation
nimittama
tietosuojavastaava

Kuntien ja kaupunkien tietosuojavastaavat on lueteltu liitteissa 1 ja 2.

5. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn
oikeusperuste

Kirjastopalveluiden tuottaminen.
Henkilbtietojen kasittelyn perusteet:
Lakisaateinen tehtava: Kirjastotoiminta, laki yleisista kirjastoista 1492/2016

Suostumus: esimerkiksi kyselyt tai erikseen asiakkaan pyynnosta
sahkodpostin valityksella lahetettava kirjaston uutiskirje.

6. Rekisterin
tietosisalto, kuvaus
rekisteroityjen
ryhmista ja
henkil6tietoryhmista

Rekisteri sisaltda tiedot Enontekion, Inarin, Kemin, Kemijarven,
Keminmaan, Kittilan, Kolarin, Muonion, Pelkosenniemen, Pellon,
Posion, Ranuan, Rovaniemen, Sallan, Savukosken, Simon,
Sodankylan, Tervolan, Tornion, Utsjoen ja Ylitornion kirjastojen
asiakkaista.

Kirjastonhallinnan tiedot:

- kirjastokortin numero

- paaasiallinen asiointikirjasto

- asiakastyyppi (esim. henkil6- tai lapsiasiakas)

Asiakkaan tiedot:

- nimi, syntymaaika, asiakasryhma (lapsi, aikuinen jne.), kotikunta,
alaikaisen huoltajan nimi (alle 15 vuotta), huollettavat, varaustunniste
- yhteystiedot

- rekisterdintipaiva ja asiakastiedon vanhentumispaiva

- verkkokirjaston kayttajatunnus

- PIN-koodi

- kayttajatilin huomautukset (tarkista osoite, kortti kadonnut),
lainauskielto, l&hetetty lasku, ei omatoimikirjaston kayttda ja lahetetty
lasku

- asiakkaan rajoitukset (vapaasanakentta)
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- muut maaritteet ja tunnukset: omatoimikirjaston kaytto (kielletty),
sotuavain

- asiakkaan viestiasetukset: palautuskuitin, saapumisilmoituksen,
erapaivailmoituksen, ennakkoilmoituksen ja lainauskuitin 1ahetystapa
ja ennakkoilmoitusaikataulu

- asiakkaan maksut

- muutosloki, johon kertyy asiakkaan tietoihin tehdyt muutokset

- tilastot, johon kertyy asiakkaan lainaustilasto lukuina

- asiakkaalle l1ahetetyt ilmoitukset

- asiakkaan voimassa olevat lainat ja varaukset

- lainahistoriatiedot

- perheen lainat

- tilastotietoina: asiakaslaiji, rekisterdintipaiva, lainojen maara ja
varausten maara

- Omatoimikirjaston kayttoa varten jarjestelmasta valitettavat tiedot:
kirjastokortin numeron ja PIN-koodin tarkistus, omatoimikayttd sallittu
tai estetty.

Kotipalveluasiakkuuden sopineiden asiakkaiden tiedoista sailytetaan
lainamieltymykset.

7. HenkilGtietojen
tietolahteet

Henkiltiedot saadaan rekisteroidyilta itseltaan.

Vaestorekisterikeskus

8. Henkil6tietojen
luovutukset -
henkil6tietojen
vastaanottajat

HenkilGtietoja kasittelevat kirjaston tarjoamien ja asiakkaan kayttéon
ottamien palveluiden toimittajat:

- kirjastojarjestelman ohjelmistotoimittaja

- kirjastojarjestelman kayttdpalvelun toimittaja

- lainaus- ja palautusautomaattien toimittajat

- omatoimikirjastojen toimittajat

- verkkopalveluiden toimittajat

- mobiilipalveluiden toimittajat

- verkkomaksupalvelun toimittaja

- e-aineistojen toimittajat

- asiakaskayttodn tarkoitettujen laitteiden toimittajat

- perintatoimistoille palauttamattoman aineiston perintaa varten.

Anonymisoitua kayttédataa luovutetaan:
- tilastointiin ja tutkimukseen

Edella mainituista palveluista on solmittu sopimukset toimittajien kanssa.
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9. Tietojen siirto EU tai
ETA ulkopuolelle/
kolmansiin maihin

Henkilbtietoja ei luovuteta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

10. Tietojen sdilytysajat

Asiakastieto sailyy aktiivisena 10 vuotta. Taman jalkeen asiakastieto
lukittuu, kunnes yhteystietojen ajantasaisuus on tarkistettu. Henkil6tietojen
poisto tapahtuu rekisterdidyn tai hdnen edustajansa pyynnosta, tai mikali
rekisterdity ei lainaa kirjastokortillaan eika kaytd omatoimikirjastoa viiteen
(5) vuoteen. Poisto on mahdollinen, kun sopimussuhteeseen ei liity avoimia
saatavia.

11. Tietojen
suojauksen periaatteet

Asiakasta koskevia tietoja kasittelevilla tyontekijoilla on lakisdateinen
vaitiolovelvollisuus. Salassapito- ja vaitiolovelvollisuus jatkuu
palvelussuhteen paattymisen jalkeenkin.

Rekisterin tietoturvallisuus seka henkilétietojen luottamuksellisuus, eheys ja
kaytettavyys varmistetaan asianmukaisin teknisin ja organisaation sisaisin
toimenpitein.

Manuaaliset tiedot sailytetdan tiedot vastaanottaneessa kirjastossa
lukituissa tiloissa.

Rekisteriin sdhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitéa paasee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.

Asiakastietojen katselu ja tietoihin tehdyt muutokset ovat jaljitettavissa.
Jokainen kayttaja hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttoa ja
salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttdoikeudet saadessaan.

REKISTEROIDYN
OIKEUDET

Tietopyynndn voi tehda suullisena tai kirjallisena rekisterinpitajan
yhteyshenkildlle. Ohje ja lomakkeet eri pyyntdjen tekemiseen 16ytyvat
Rovaniemen kaupungin sivulta www.rovaniemi.fi/palvelut/tietopyynnét

12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus (artikla
15)

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on
rekisterissa. Lisaksi rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat
henkildtiedot, jotka han on toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa,
yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa.

13. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterdityd koskevat epatarkat ja virheelliset

(artikla 16) henkilétiedot. Muutosehdotukset tehdaan kirjallisesti rekisterinpitajalle.
14. Oikeus tehda Jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
valitus rikotaan soveltuvaa tietosuojasaantelya tai oikeuksien toteuttamisesta

valvontaviranomaiselle
(artikla 77)

kieltdydytdan, annetaan asiakkaalle kirjallinen vastaus kieltaytymisen
perusteesta. Asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531
Helsinki.

Tarkempi ohjeistus valituksen tekemiseen I6ytyy tietosuojavaltuutetun
toimiston internet-sivuilta https://tietosuoja.fi/etusivu .



https://www.rovaniemi.fi/Palvelut/Tietopyynnot/c32fc798-25f3-40d4-a073-3d37a8d2a4ce
https://tietosuoja.fi/etusivu
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15. Oikeus saada tieto
tietoturvaloukkauksest
a

(artikla 34)

Rekisteroidylla on oikeus saada tieto rekisterinpitajalta iiman aiheetonta
viivytystd, kun henkildtietojen tietoturvaloukkaus todennakdisesti aiheuttaa
korkean riskin luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille.

16. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet (17-22 artikla)

Suostumukseen perustuvan kasittelyn peruuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus milloin tahansa
taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tata suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus tulla unohdetuksi

Henkildlla voi tietyissa poikkeustapauksissa olla oikeus saada
henkilétietonsa kokonaan poistettua kaupungin rekisterissa ilman
aiheetonta viivytysta edellyttaen, etta

-henkildtietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai
joita varten niitd muutoin kasiteltiin;

-rekisteroity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

-henkilGtietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

-henkilétiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen
lainsaadantoon perustuvan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.
Téllaista oikeutta ei kuitenkaan ole silloin kun henkilétietojen kasittely
perustuu lakiin tai kaupungille kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.

Oikeus kasittelyyn rajoittamiseen

Henkil6lla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytda henkiltietojensa
kasittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes hanen tietonsa on
asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Oikeutta ei sovelleta Rovaniemen kaupungin henkildrekistereihin liittyen,
koska henkilttietoja on keratty yleistd etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Oikeus olla joutumatta sellaisen paiatoksen kohteeksi, joka perustuu
pelkdastaan automaattiseen kasittelyyn, kuten profilointiin ja jolla on hanta
koskevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa hdneen vastaavalla tavalla
merkittavasti.
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Ryhman yhteinen sahkopostiosoite: palaute(at)lapinkirjasto.fi

KIRJASTOT YHTEYSTIETOINEEN:

Enontekidn kunnankirjasto

Heli Kolehmainen, Viestinta- ja kulttuurikoordinaattori
Puistomaentie 2, 99400 Enontekid
heli.kolehmainen(at)enontekio.fi

puh. 040 538 0712
https://enontekio.fiffilvapaa-aika/kulttuuripalvelut/kirjasto

Inarin kunnankirjasto

Virpi Veskoniemi, kirjastotoimenjohtaja
Piiskuntie 4, 99800 Ivalo
virpi.veskoniemi(at)inari.fi

puh. 040 158 3262
http://www.inari.fi/kirjasto/

Kemijarven kaupunginkirjasto

Marja-Leena Vaarala, johtava kirjastonhoitaja
Hietaniemenkatu 5, 98100 Kemijarvi
marja-leena.vaarala(at)kemijarvi.fi

puh. 0400 157 716
https://kemijarvi.filvapaa-aika-ja-matkailu/kirjasto/

Kemin kaupunginkirjasto

Paivi Remes, rehtori, kirjastovastaava
paivi.remes(at)kemi.fi

puh. 040 5544159
https://www.kemi.filvapaa-aika-ja-kulttuuri/kulttuuri/kirjasto/

Keminmaan kunnankirjasto
Katri Kela, kirjastotoimenjohtaja
Vaylatie 6, 94400 Keminmaa
katri.kela(at)keminmaa.fi

puh. 040 8493678
www.keminmaa.fi/kirjasto

Kittildn kunnankirjasto

Noora Mustajoki, kirjastotoimenjohtaja
Kirjatie 1, 99100 Kittila
noora.mustajoki(at)kittila.fi

puh. 040 506 0042

http://www kittila.fi/kirjasto

Kolarin kunnankirjasto
Kyosti Satokangas, kirjasto- ja kulttuuritoimenjohtaja


https://enontekio.fi/fi/vapaa-aika/kulttuuripalvelut/kirjasto
http://www.inari.fi/kirjasto/
https://kemijarvi.fi/vapaa-aika-ja-matkailu/kirjasto/
https://www.kemi.fi/vapaa-aika-ja-kulttuuri/kulttuuri/kirjasto/
http://www.keminmaa.fi/kirjasto
http://www.kittila.fi/kirjasto
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Isopalontie 2, 95900 Kolari
kyosti.satokangas(at)kolari.fi

puh. 040 489 5015
https://www.kolari.fi//kirjasto-ja-kulttuuri

Muonion kunnankirjasto

Paula Léppdnen, kirjastonjohtaja, kulttuurivastaava
Pirkantie 3, PI 52, 99301 Muonio
paula.lopponen(at)muonio.fi

puh. 040 489 5110
http://www.muonio.filvapaa-aika/kirjasto

Posion kunnankirjasto

Virva Jakkula, johtava kirjastonhoitaja
Posiontie 44, 97900 Posio
virva.jakkula(at)posio.fi

puh. 040 801 2425
http://www.posio.fi/kirjasto

Ranuan kunnankirjasto

Vesa Sarajarvi, kirjastotoimenjohtaja
Aapiskuja 8 A, 97700 Ranua
vesa.sarajarvi(at)ranua.fi

puh. 040 867 0220
https://ranua.filvapaa-aika/kirjasto/

Rovaniemen kaupunginkirjasto

Nina Sipola, kirjastonjohtaja

Jorma Eton tie 6, 96100 Rovaniemi
nina.sipola(at)rovaniemi.fi

puh. 040 5762604
http://https://rovaniemi.fi/\Vapaa-aika/Kirjastot

Sallan kunnankirjasto

Tiina Kallio, kirjasto- ja kulttuuripalveluiden johtaja
Postipolku 5, 98900 Salla

tiina.kallio(at)salla.fi

puh. 040 1929413
http://www.salla.fi/kirjastopalvelut

Simon kunnankirjasto

Jonne Kauppi, kirjastotoimenjohtaja

Jenssintie 2, 95200 Simo

jonne.kauppi(at)simo.fi

puh. 040 628 2281
ttps://www.simo.fi/vapaa-aikajanuoriso/kirjasto-ja-kulttuuri/

Sompion seutukirjasto (Sodankyla, Pelkosenniemi, Savukoski)
Miia Utriainen, kirjastonjohtaja


https://www.kolari.fi/kirjasto-ja-kulttuuri
http://www.muonio.fi/vapaa-aika/kirjasto
http://www.posio.fi/kirjasto
https://ranua.fi/vapaa-aika/kirjasto/
http://https/rovaniemi.fi/Vapaa-aika/Kirjastot
http://www.salla.fi/kirjastopalvelut
http://www.simo.fi/vapaa-aikajanuoriso/kirjasto-ja-kulttuuri/

Tietosuojaseloste

Rekisterinpitajan informointi rekisterodidylle, artikla 12
EU:n yleinen tietosuoja-asetus,(2016/679,artiklat 13 ja 14

Jaamerentie 1, 99600 Sodankyla
Sodankylantie 13, 98500 Pelkosenniemi
Sauherrantie 23 C, 98800 Savukoski
miia.utriainen(at)sodankyla.fi

puh. 040 722 3827
http://www.sompionkirjasto.fi/

Tervolan kunnankirjasto

Kati Pyhtila, kirjasto- ja vapaa-aikajohtaja
Paasilinnan puistotie 1, 95300 Tervola
kati.pyhtila(at)tervola.fi

puh. 040 486 6994
http://www.tervola.fi/vapaa-aika-ja-liikunta/kirjasto

Tornion kaupunginkirjasto

Niina Matilainen, kirjastotoimenjohtaja
Torikatu 2, 95400 Tornio
niina.matilainen(at)tornio.fi

puh. 040 701 3954

http://www.tornio fi/kirjasto

Tornionlaakson seutukirjasto

(Ylitornio ja Pello)

Hanna Laitinen, kirjastotoimenjohtaja
Alkkulanraitti 31, 95601 Ylitornio

Museotie 37, 95700 Pello
hanna.laitinen(at)ylitornio.fi

puh. 040 5280197
https://ylitornio.fi/palvelut/tornionlaakson-kirjasto

Pedar Jalvi kirjasto - Utsjoen kunnankirjasto
Tuija Guttorm, vastaava kirjastonhoitaja
Utsjoentie 48 A, 99980 Utsjoki
tuija.guttorm(at)utsjoki.fi

puh. 040 1810 261
http://www.utsjoki.fi/kirjasto

MUSEOKIRJASTOT

Hanna Kylaniemi, museonjohtaja
Lapin maakuntamuseon kirjasto

Pohjoisranta 4, 96200 Rovaniemi

Riitta Kuusikko, taidemuseon johtaja
Rovaniemen taidemuseon kirjasto
Lapinkavijantie 4, 96100 Rovaniemi


http://www.sompionkirjasto.fi/
http://www.tervola.fi/vapaa-aika-ja-liikunta/kirjasto
http://www.tornio.fi/kirjasto
https://ylitornio.fi/palvelut/tornionlaakson-kirjasto
http://www.utsjoki.fi/kirjasto
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Liite 2
Kuntien ja kaupunkien tietosuojavastaavat

Enontekidén kunta

Hannele Kumpulainen
Hallintosuunnittelija
hannele.kumpulainen(at)enontekio.fi
puh. 040 703 9024

Inarin kunta

Anssi Akujarvi
ATK-paallikkd
anssi.akujarvi(at)inari.fi
puh. 040 733 4147

Kemin kaupunki

Maria Vaittinen
maria.vaittinen(at)kemi.fi
puh. 040 184 1970

Kemijarven kaupunki
Mika Halme
Tietohallintoasiantuntija
mika.halme(at)kemijarvi.fi.
puh. 040 835 7200

Kittila kunta

Katja Kaunismaa
katja.kaunismaa(at)kittila.fi
puh. 0400 356 431

Kolarin kunta

Rainer Vuontisjarvi
Koulutussuunnittelija
rainer.vuontisjarvi(at)kolari.fi
puh. 040 728 9074

Muonion kunta

Katri Rantakokko
Hallintojohtaja
katri.rantakokko(at)muonio.fi
puh. 040 185 5454

Posion kunta

Jarmo Pyhtinen
Digipalvelupaallikk®
jarmo.pyhtinen(at)posio.fi
puh. 040 8012 211
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Ranuan kunta

Saku Salmela

Keskustie 34, 97700 Ranua
saku.salmela(at)ranua.fi
puh. 040 5853109

Rovaniemen kaupunki

Rovaniemen kaupungin tietosuojavastaava
PL 8216, 96101 Rovaniemi

puh. 016 3221 (vaihde)
tietosuojavastaava(at)rovaniemi.fi

Sallan kunta

Paula Paavilainen
Paula.paavilainen(at)salla.fi
puh. 040 8612147

Simon kunta

Mirja Klasila
Hallintojohtaja
mirja.klasila(at)simo.fi
puh. 040 673 5216

Sodankylan kunta
Tuija Salminen
Talouspaallikkd
puh. 0400 300 744

Tervolan kunta

Maiju Tervaniemi
Hallintosihteeri
maiju.tervaniemi(at)tervola.fi
puh. 040 151 9806

Tornion kaupunki

Jaana Kunnari
Arkistosihteeri/tietosuojavastaava
tietosuojavastaava(at)tornio.fi
puh. 040 523 1179

Ylitornion kunta (Tornionlaakson kirjasto)
Maarit Lahtela

Palvelujohtaja

puh. 040 5727361

Fanny Hokkanen

Palkka- ja toimistosihteeri
fanny.hokkanen(at)ylitornio.fi
puh. 0400 220 334
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin varhaiskasvatuksen
palvelualueella?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki

Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio

+358 1643211

kirjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkild

Sivistystoimenjohtaja

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Varhaiskasvatuspaallikkd

Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio

+358 (0)40 753 6231

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava

Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio

+358 (0)40 523 1179

tietosuojavastaava@tornio. fi

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Varhaiskasvatuslain mukainen varhaiskasvatuksen jarjestaminen ja toteuttaminen.
Varhaiskasvatuslaki (540/2018) ja Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016).

Rekisteri sisaltda varhaiskasvatuslain mukaiset yksittaistd asiakasta koskevat asiakastiedot.

Asiakasrekisteriin sisaltyvat yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden asiakastiedot. Laki yksityisista
sosiaalipalveluista (922/2011) § 4.

Asiakasrekisteriin sisaltyvat kuntalisaa hakeneiden asiakastiedot. Laki lasten kotihoidon ja
yksityisen hoidon tuesta (1128/1996).

Hallintolaki (434/2003).

Hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot hankkeiden raportoinnissa.


mailto:kirjaamo@tornio.fi
mailto:tietosuojavastaava@tornio.fi
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6. Rekisterin tietosisalto

Asiakkaan/lapsen henkil®- ja yhteystiedot.
Huoltajien henkil6- ja yhteystiedot seka tydpaikka.
Varhaiskasvatukseen liittyva historia:

e varhaiskasvatukseen hakeminen,

e paatokset,

e asiakkaan lasnaolo- ja poissaolotiedot,

e loukkaantumiset.

Yksittaista lasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat tiedot ja dokumentit.
Hankkeiden rahoittajien maarittamat tiedot.

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkilotiedot on saatu? (Art. 14)

Lapsen tiedot: huoltajilta, hakemuksesta ja vaestorekisterista.

Huoltajan tiedot: huoltajalta itseltdan, hakemuksesta ja vaestorekisterista.
Varhaiskasvatuksen ja oppilashuollon henkiléstd.

Viranhaltijoiden paatdspdytakirjat.

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston
maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

9. Henkilttietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Yksilointi-, yhteys- ja varhaiskasvatustietojen siirto tarvittaessa psykologien, puheterapeuttien
asiakassovelluksiin. Sosiaalihuoltolaki (1301/2014) § 40.

Kela, hoitopaikkatietojen luovutus.

Tietoja voidaan luovuttaa Lupa- ja valvontavirastolle (LVV) varhaiskasvatustoiminnan
ilmoitusvelvollisuuden vuoksi. Lapsen tehostetun tai erityisen tuen tai tukipalvelun hallintopaatés
voidaan my0s luovuttaa Lupa- ja valvontavirastolle (LVV)-mahdollista valitusta varten.

Hankkeiden rahoittajien vaatimat rahoitukseen liittyvat tiedot, kuten tuntilistat.

Kaupungin toiminnan kehittamista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten tietoja
voidaan yhdistda muihin tietoihin.


https://www.tornio.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/asiakirjajulkisuuskuvaus/
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10.

11.

12.

Henkilbtietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttdéa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtada tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa
tapauksissa, kun henkilGtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi
tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkil6lle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkildn, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynndsta, eika kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edelld mainituissa tilanteissa, mikali rekisteréidyn pyynndssa esitetyt
vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja esitetdan
toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kieltaytya suorittamasta pyydettyja
toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niistd maksua Tornion
kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterodidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennds kasitellyista rekisterdidyn henkilétiedoista. Mikali
rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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