Rekisterdidyn informointi/tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34

Laatimispaiva: 4.10.2018

Tornion kaupunki Paivitetty: 4.5.2026

Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin asiakaskyselyrekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 1643211
kirjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkild
Kehitysjohtaja
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kirjaamon hallintosihteeri
Toimistosi .
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 503 1643
kirjaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Asiakaskyselyrekisterin tarkoituksena on osallistaa asiakkaita keraamalla vapaaehtoisesti tietoa
yrityksilta, kuntalaisilta, muilta kunnilta, yhteisdilta, oppilaitoksilta seka viranomaisilta kaupungin toi-
minnan ja palveluiden kehittamiseksi, asioiden valmistelun tueksi seka tilastoja ja tutkimusta varten.
Lisaksi rekisteriin voidaan kerata henkildtietoja tilaisuuksiin ilmoittautumisissa.

Henkilotietojen kasittely perustuu kuntalain 22 pykalaan, jossa kasitellaan kunnan asukkaiden
oikeutta osallistua ja vaikuttaa kunnan toimintaan. HenkilGtietojen kasittely perustuu kuitenkin aina
suostumukseen, joka annetaan vastaamalla vapaaehtoiseen kyselyyn tai ilmoittautumalla
kaupungin jarjestamaan tilaisuuteen. Rekisteriin tallennetaan vain asiakaskyselyissa ja
ilmoittautumisten yhteydessa saadut asiakkaan antamat tiedot.

Henkilo tulee rekisterin piiriin vastatessaan asiakaskyselyyn tai ilmoittautuessaan kaupungin
jarjestamaan tilaisuuteen. Asian kyselyssa syntyneet henkilétiedot kasitelldan luottamuksellisesti,
eivatka kyselyiden yksilGintitiedot missaan vaiheessa tule esiin asian valmistelun yhteydessa, mikali
asiakas ei ole antanut lupaa tietojen julkaisuun esim. arvonnan yhteydessa. Kaikkiin
asiakaskyselyjen tai tilaisuuksiin ilmoittautumisten yhteydessa annettuihin tietoihin paasy on
rajoitettu kayttdoikeuksin ja/tai tyétehtavien mukaan.
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6. Rekisterin tietosisaltd

Rekisteri voi sisdltaa seuraavia tietoja:

nimi

yhteystiedot ja osoitetiedot

kotipaikkatiedot: kiinteistd - rakennus — asunto
perhesuhdetiedot

ikatiedot, sukupuolitiedot

oppilas-, petilas-, asiakas- ja tyontekijatietoja
yritykseen liittyvia yksilGintitietoja
viranomaistietoa

oppilaitostietoa

Rekisteriin tallennetaan vain vastaajan antamia tietoja.

Tornion kaupunki yllapitda kuvausta siita, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkilétiedot on saatu (Art. 14)

Asiakaskyselyt toteutetaan yleisina kyselyina eli ilman kohderyhman maarittelya ja tieto saadaan
aina rekisteroidylta itseltaan.

EU tietosuoja-asetuksen artikla 14 maarittelee rekisterdidyn informoinnin niissa tilanteissa, kun
tietoja ei ole saatu rekisterdidylta:

EU vleinen tietosuoja-asetus Artikla 14

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsdadannon ja Kansallisarkiston
maarayksia, kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa seka Kuntaliiton
suosituksia sailytysajoista.

9. Henkilétietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Tietoja ei luovuteta ilman asiakaskyselyyn vastaajan tai tilaisuuteen ilmoittautujan erillista
suostumusta.

10. Henkildtietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuo-lelle ja
tiedot kaytettavista suojatoimista

Tietoja ei luovuteta

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.


https://www.tornio.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/asiakirjajulkisuuskuvaus/
https://www.privacy-regulation.eu/fi/14.htm
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12.

Rekisteriin sahkodisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttdéa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole
niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttdmalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei perita maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynnossa esitetyt
vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja esitetdan
toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kKieltaytya suorittamasta pyydettyja
toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritaan niista maksua Tornion
kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajalta maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkilotiedoista. Mikali
rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin
henkilostopalveluissa?

Toimimme kaikessa henkil6tietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR)
mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki, Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio puh. 016 43211, kifjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkil6
Henkilostopaallikkod
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Henkildstosuunnittelija
Suensaarenkatu 4, 95400
Tornio

+358 (0)16 43211
kirlaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio. fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on kunnan henkiléston palvelussuhteen jarjestaminen ja
toteuttaminen seka henkiléstéhallintoa tukevien palvelujen jarjestaminen (esim. tydajan
seuranta, matkustuspalvelujen jarjestdminen/varaaminen ja verottomien henkildkuntaetujen
hallinta).

Henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on myés tyésuojelutoiminnan lakisaateinen
toteuttaminen.

HenkilGtietojen kasittely perustuu tydsopimukseen/virkamaaraykseen seka niihin
sovellettavaan lainsdadantéén (mm. tydsopimuslaki, tydaikalaki, ennakkoperintalaki,
vuosilomalaki), tartuntatautilakiin ja kuntaa sitoviin ty6-/virkaehtosopimuksiin sek& kunnan
sisaisiin ohjeisiin.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on myos palkkioiden maksatus ja
palkkionmaksatustietojen vastaanottaminen ja valittdminen eri sidosryhmille,
luottamushenkiloiden palkkionmaksatuksen hoitaminen seka lakisaateisten tehtavien ja
velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.

Rekisterin tietosisalté (Henkilotietoryhmat art. 14)

Kasiteltavia henkilotietoryhmia ovat
o Henkildston perustiedot kuten jarjestelman ylldpidon kannalta tarpeelliset tiedot.
Niitd ovat esim. henkilénumero, nimi, henkilétunnus, osoite ja pankkitilitiedot seka
matkustuspalvelujen jarjestdmiseen/varaamiseen ja henkilokuntaetujen hallintaan
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e lisaksi puhelinnumero, sahkopostiosoite, sukupuolitieto
Matkustuspalvelujen jarjestamiseen/varaamiseen liittyvat
matkustustiedot (esim. matkustusvaline ja matkustusajankohta)

¢ Henkiléstdon tydsuhteeseen liittyvia palkanlaskennan kannalta oleellisia

tietoja kuten tydsuhteen alkamis- ja paattymispaiva, tydehtosopimus,

tydaikamuoto

Henkildston palkka- ja verotiedot

Henkil6ston lomat ja poissaolot

Henkiloston tyohistoria

Henkildston tiedot eldkeilmoituksia varten

Henkildston ulosottotiedot

Henkildston ay-jdsenmaksu ja/tai luottamushenkilémaksu tiedot, mikali

tyontekija/viranhaltija on toimittanut valtakirjan ay- jasenmaksun ja

luottamushenkildmaksun perimiseen

e Luottamustoimen tiedot palkkioiden maksatusta varten

o Kayttajatiedot:

» Kayttajatunnus
» Kayttajaryhma
» Kayttéoikeudet

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja
mm. sitd mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista
ja erilaisista viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa
tietovarantoihin ja asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkilotiedot on saatu? (Art. 14)

Henkildtiedot saadaan rekisterdidyilta itseltdan tydsopimusta tehtdessa.
Luottamushenkil6ilta tiedot saadaan heidan tayttamistaan henkildtietolomakkeista.
Keskeytysilmoitukset, muutosilmoitukset ja tiedot palkkatapahtumista ja
erilliskorvauksista saadaan rekisterdidyilta tai esihenkildiltd sdhkdisten lomakkeiden
valityksella. Lisaksi rekisteriin vastaanotetaan viranomaisten (verottaja, ulosotto)
valittamia tietoja.

8. Henkilotietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsdadannon velvoittamia
tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

9. Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmit

Tietoja luovutetaan kiinteasti tyo-/virkasuhteeseen liittyville viranomaisille ja muille
toimijoille kuten palkkojen maksatusaineisto pankeille, ay-liitoille, ulosottoviranomaisille,
Kelalle korvausten saamiseksi, Tydllisyyspalveluille palkkatuen saamiseksi, ulkoistetulle
tyoterveyshuollolle tyoterveyshuollon jarjestamiseksi, vakuutusyhtiolle vakuutusturvan
jarjestamiseksi, verohallinnon tulorekisteriyksikolle, Tilastokeskukselle, puolueiden
piirijarjestoille ja paikallisosastoille seka henkildkuntaetujen jarjestamisesta vastaaville
palveluntarjoajille.
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10.

1.

12

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan
Talousalueen ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Henkilbtietoja ei luovuteta eika siirreta Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paasee katsomaan vain
siihen oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttéa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—16- Tietojen
poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on
tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta |6ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja
kieltaytyy pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei perita
maksua. Maksu voidaan kuitenkin peria edelld mainituissa tilanteissa, mikali rekisteroéidyn
pyynnossa esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti
jos pyyntoja esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myods kieltaytya
suorittamasta pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa,
peritaan niistd maksua Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti
rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitjaltd maksutta jaliennds kasitellyista
rekisterdidyn henkildtiedoista. Mikali rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista
jalienndsta, voi rekisterinpitdja peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin It-rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4
95400 Tornio
+358 16 43211
kijaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild
Tietohallintopaallikkd
3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Tietohallinnon suunnittelija
Suensaarenkatu 4

95400 Tornio

+358 (0)40 846 8521
kijaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitus on kohdentaa rekisterdidyn kayttamat |ICT-laitteet, IT-jarjestelmat
ja verkko- ym. tietohallintopalvelut rekisterdityyn ja hanen tyoyksikkoonsa tai luottamustoimeensa.
Tietoja kaytetdan jarjestelmien kayttajaoikeuksien hallinnointiin, tietosuojan ja tietoturvan
varmistamiseen seka laitteistojen ja jarjestelmien yllapitdmiseen Tornion kaupungin tietoverkossa.

Henkilbtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin velvoitteisiin,
tydsopimukseen/virkamaaraykseen seka niihin sovellettavaan lainsaadantdon, elintarkeiden etujen
suojaamiseen seka rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun (mm. kuntalaki), kunnan hallintosdantéon,
sisaisiin ohjeisiin seka sopimuksiin eri sidosryhmien kesken. Kaikki tietoihin paasy on rajoitettu
tyétehtavien mukaan.

Henkild tulee rekisterin piiriin tullessaan tyontekijaksi, harjoittelijaksi tai luottamushenkildksi Tornion
kaupungille, Tornion kaupungin tytaryhtidille tai Tornion kaupungin palveluntuottajille.
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6. Rekisterin tietosisaltod

Rekisteri sisaltaa Tornion kaupungin tietojarjestelmien, tietoverkkojen ja ict-laitteiden kayttajatietoja:

e Henkilotiedot

o Nimi

o Syntymaaika

o Henkildtunnus (vain joidenkin sovellusten osalta)
o Puhelinnumero

o Sahkopostiosoite

o Henkildén tydsuhteeseen liittyvat tiedot
o Tyo6suhteen kesto (maarittelee kayttdoikeuksien voimassaoloajan)
= Alkamispaiva ja paattymispaiva / toistaiseksi voimassa oleva
o Kustannuspaikka (kohdentaa kayttdoikeudet)

o Kayttajatiedot:
o Kayttajatunnus
o Kayttgjaryhma
o Kayttooikeudet
o Kayttajan kaytossa olevien |ICT-laitteiden laitetiedot

Tornion kaupunki yllapitdd kuvausta siita, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia tietoja ja mm. sitd mita
oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista viranomaisen
asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkilétiedot on saatu (art. 14)

Henkildtiedot  saadaan  rekisterdidylta  itseltaan  kayttdoikeuspyyntdlomakkeen  kautta.
Kayttdoikeussitoumus  hyvaksytdan  joko  allekirjoittamalla  ty6sopimus  tai  erillinen
kayttdoikeussopimus niiltd henkil6ilta, jotka eivat ole tydsuhteessa Tornion kaupungilla. Rekisteriin
tallennetaan vain rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja.

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsdadannén velvoittamia tietojen
sailytysaikoja seka kuntaliiton suosituksia.

9. Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Henkildtietoja  luovutetaan  palveluntuottajille,  tietojarjestelmien  yllapitdjille/toimittajile  ja
viranomaisille vain erillisellda pyynndlla, johon on oltava perusteltu syy.

1. Viranomaiset ja muut tahot, joilla on lakiin perustuva oikeus tietojen saantiin, esim. poliisi ja
tietosuojavaltuutettu.
2. Palveluntuottajat, esim. Mehildinen, Mehildinen Lansi-Pohja Oy ja Lapin Hyvinvointialue.
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10.

11.

12.

3. Jarjestelmatoimittajat esim. Atea, CGl, Innofactor, Tiera, Nomis, Tietokeskus, Trimble,
Visma, yms.

Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Henkilbtietoja ei luovuteta eika siirreta Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen
poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on
tarpeellista lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkilolle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkildn, tai tietosuojavastaavan luona

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myds kieltdytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdan suorittaa, peritdan niistd maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkilbtiedoista.
Mikali rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilGtietojasi Meri-Lapin tyollisyysalueen tyollisyyspalvelujen

rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilbtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4,
95400 Tornio

+ 358 16 432 11

2. Rekisterin vastuuhenkilo

Tydllisyysjohtaja, Tornion kaupunki

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa

asioissa

Asiakasvastaava
Suensaarenkatu 4,
95400 Tornio
+358 40 660 3145
kirjaamo@tornio.fi

Kemin kaupunki
Valtakatu 26
94100 Kemi

+ 358 16 259 111

Tydllisyysjohtaja, Kemin kaupunki

Elinvoimatoimialan hallintosihteeri
Valtakatu 26

94100 Kemi

+358 40 702 9737
elinvoima@kemi.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Tornion kaupungin tietosuojavastaava

Suensaarenkatu 4,

95400 Tornio

+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

Kemin kaupungin tietosuojavastaava
Valtakatu 26

94100 Kemi

+358 (0)40 184 1970
tietosuojavastaava@kemi.fi
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Paivitetty: 4.5.2026

5.

10.

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkilorekisteritietoja kaytetdan Meri-Lapin tydllisyysalueen tyollisyyspalveluiden paatdksentekoon
ja viranhaltijapaatoksien kasittelyyn liittyvissa toiminnoissa. Kasittely perustuu lakiin
tyévoimapalvelujen jarjestamisesta ja valtioneuvoston asetukseen valtionavustuksesta
tydvoimaviranomaiselle tyéttdmien nuorten tydllistamiseen vuosina 2026 ja 2027.

Rekisterissa olevia tietoja kaytetaan vain siihen tarkoitukseen,
mika on edella maaritelty.

HenkilGtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin velvoitteisiin, yleiseen etuun ja
julkisen vallan kayttdoon, elintarkeiden etujen suojaamiseen seka rekisterinpitajan oikeutettuun etuun
(mm. kuntalaki, julkisuuslaki, arkistolaki).

Rekisterin tietosisaltod

Nimi

Henkilétunnus

Osoitetiedot

Puhelinnumero

Y-tunnus

Ty6- ja koulutushistoria, muu toimeentulo
Myodnnetyt tuet ja palvelut, palvelutarpeen arvio
Tieto ty6ttdémyyden kestosta

Asiakkaan itse toimittama muu tieto

Mista henkilotiedot on saatu?

o Rekisterdidylta itseltdan
o Muilta viranomaisilta ja palveluntuottajilta

Henkilotietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsadadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston
maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

HenkilGtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

a—-Henkilbtietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon ja siihen
nojautuvan oikeuden perusteella. Nuorten rekrytuen osalta tuen saajan tiedot viedaan Euroopan
komission de minimis -tukien keskusrekisteriin ja yritystukirekisteriin. Starttirahan ja de minimis -
tukena myonnettyjen palkkatukien osalta tuen saajan tiedot viedaan Euroopan komission de minimis
-tukien keskusrekisteriin.

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista.

Tietoja ei luovuteta Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.
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11.

12.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin,
ettd niitd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja
jarjestelmiin paasee vain kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole
niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttdmalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkilén, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynnossa esitetyt
vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja esitetaan
toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kieltaytya suorittamasta pyydettyja
toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritaan niista maksua Tornion
kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisteroidylla on
oikeus saada rekisterinpitajalta maksutta jaljennds kasitellyista rekisterdidyn henkildtiedoista. Mikali
rekisteroity kuitenkin pyytada useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin pysakoinninvalvonnan
rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.
1. Rekisterinpitaja
Tornion kaupunki

Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild
Kaupunginlakimies
3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Mearti el htoor

Pysakdinninvalvonta
Suensaarenkatu 4
95400 TORNIO

pysakoinninvalvonta@tornio.fi
4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot
Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Jarjestelman tarkoituksena on Tornion kaupungin keskustan alueella tapahtuvien pysakointi-
virheiden kirjaaminen ja virhemaksujen perintd seka vastalauseiden ja oikaisuvaatimusten kasittely.

Kasittelyn oikeusperusteena on lahinna laki pysakoinninvalvonnasta ja laki ajoneuvojen
siirtdmisesta.

6. Rekisterin tietosisalto

Henkilétiedot, ajoneuvon tiedot, pysakdintimaksutieto, pysakdintitunnusta koskevat tiedot.

Tornion kaupunki yllapitada kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus



mailto:kirjaamo@tornio.fi
mailto:tietosuojavastaava@tornio.fi
https://www.tornio.fi/kaupunki-ja-hallinto/yhteystiedot-ja-asiointi/asiakirjajulkisuuskuvaus/

Rekisteroidyn informointi/Tietosuojaseloste
Yleinen tietosuoja-asetus art. 12-34
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7.

10.

11.

12.

Mista henkilttiedot saatu (Art. 14)

Asiakastiedot saadaan asiakkaalta ja Liikenneturvallisuusvirasto Trafilta. Tietoja tarkennetaan
tarvittaessa Vaestorekisterikeskuksen rekisterista saatavilla tiedoilla.

Henkil6tietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan
arkistonmuodostussuunni-telmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsaadannon
velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston maarayksia ja kuntaliiton
suosituksia.

Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Tornion kaupungin kirjanpitoon, ulosottoviranomaiselle ja pysakadintivalvojalle mahdollisten
oikaisuvaatimusten kasittelya varten seka rekisterdidylle itselleen.

Henkil6tietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojaustoimista

Rekisterista ei siirreta tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn
oikeuksista on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen
poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on
tarpeellista lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I0ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisteréidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetdan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myds kieltdytya suorittamasta
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pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritaan niista maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkiltiedoista.
Mikali rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkildtietojasi Tornion kaupungin paatoksenteossa,
asianhallinnassa ja viestinnassa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 1643211

Rekisterin vastuuhenkild
Hallintopaallikkd
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kirjaamon hallintosihteeri
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 503 1643
kirjaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio. fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Rekisterin tarkoituksena on kaupungin hallinnon suunnittelu-, valmistelu- ja paatéksentekotehtavien
toteuttaminen: kaupungin toimintaa ohjaavien lakien edellyttdmien kunnan viranomaistoimintojen ja
—palveluiden hoitaminen, kunnallinen tiedottaminen, muut hallinto- ja valmistelutehtavat, tilasto- ja
tutkimustehtavat.

HenkilGtietojen kasittely perustuu kaupungin viralliseen paatoksentekoon. Rekisteriin tallennetaan
valtuuston, hallituksen, lauta- ja johtokuntien, jaostojen seka viranhaltijoiden paatékset ja kunnan eri
toimialoilla vireilld olevat asiat. Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset
tiedot. Asian kasittelyssa syntyneet valmistelu- ja paatdsasiakirjat arkistoidaan arkistonmuodostus- /
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Jarjestelman avulla seurataan kaupungin hallinnossa val-
misteltavien asioiden kasittelya seka annetaan tietoa asian etenemisesta, kasittelyvaiheista ja paa-
toksista noudattaen viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia.

Henkild tulee rekisterin piiriin laittaessaan vireille kaupungissa hallinnollisen asian, antaessaan
palautekanavan kautta palautetta omalla nimelldan, tehdessaan aloitteen, valituksen tai
oikaisuvaatimuksen Tornion kaupungille tai ollessaan kaupungin palvelun piirissa asukkaana,
kayttajana, oppilaana, hakijana, aloitteen tekijana tai muuten asian osallisena, tyontekijana tai
luottamushenkiléna Tornion kaupungissa.
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Henkilbtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin velvoitteisiin, yleiseen etuun ja julki-
sen vallan kayttoon, elintarkeiden etujen suojaamiseen seka rekisterinpitajan oikeutettuun etuun
(mm. kuntalaki, julkisuuslaki, arkistolaki).

Suurin osa tiedoista on julkisia, osa henkilotiedoista on arkaluotoisia henkilotietoja. Kaikki tietoihin
paasy on rajoitettu tydtehtavien mukaan, ja salaisissa ja arkaluotoisissa asioissa vain asian valmis-
telijoille ja paatoksentekijoille paatoksenteon vaatiman ajan.

6. Rekisterin tietosisalto (Art. 14)

Rekisteri sisaltaa tietoja henkildista, joilla on asuin- tai kotipaikka Tornio tai jotka ovat saattaneet
asiansa vireille kaupungissa tai joilla on vireilla hallinnollinen asia, aloite, valitus tai oikaisuvaatimus
kaupunkiin tai jotka ovat kaupungin palvelun piirissa asukkaana, kayttajana, oppilaana, hakijana,
tydntekijana tai luottamushenkilénd Tornion kaupungissa. Lisaksi rekisteri sisaltaa tietoja Tornion
kaupungin sopimuskumppaneista.

Rekisteri sisaltaa tietoja:

yhteystiedot ja osoitetiedot

kotipaikkatiedot: kiinteisto - rakennus — asunto

perhesuhdetiedot

oppilas-, asiakas-, tyontekija- ja sopimuskumppanitietoja

vireille tulleisiin ja paatettyihin asioihin liittyvia tietoja: vireille saattaja, asian avauspaiva, asian

sisaltd ja laatu, asiaan liitetyt asiakirjat, kasittelijat, esittelijat, valmistelijat, saapumis-

/laatimispaiva, suoritetut toimenpiteet, tiedotustapa, tieto siitd kenelle asia lahetetaan tiedoksi.

o |uottamushenkildihin liittyvia tietoja, kuten nimi, toimielin, jonka jadsen on, henkilétunnus, puolue,
aidinkieli, osoite- ja muut yhteystiedot, sidonnaisuusrekisteritiedot, osallistumistiedot kokouksiin

e viranhaltijoihin liittyvia tietoja, kuten sidonnaisuusrekisteritiedot

o sahkoaisilla lomakkeilla Iahetetyt tiedot voivat sisaltaa myds tunnistautumisessa tarvittavan

henkilétunnuksen ja muita arkaluontoisia tietoja (esim. tietopyynto tai asiakirjatilaus)

Rekisteriin tallennetaan vain rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja.

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin:

Asiakirjajulkisuuskuvaus

7. Mista henkil6tiedot on saatu (Art. 1)

Henkilotiedot saadaan paasaantoisesti rekisteroidylta itseltaan, mutta niita voidaan joutua
taydentamaan vaestotietojarjestelmasta ja muista kaupungin henkildrekistereista saatavilla tiedoilla.

8. Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsaadanndn ja Kansallisarkiston
maarayksia, kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa seka Kuntaliiton
suosituksia sailytysajoista.

9. Henkilétietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
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10.

11.

12.

Kaupungin toiminnan kehittamista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta varten tietoja
voidaan luovuttaa ja yhdistda muihin tietoihin.

Lain nimenomaisen saannoksen perusteella tietoja voidaan luovuttaa: muille viranomaisille tai asi-
akkaan lailliselle edustajalle, taikka muulle henkildlle tai yhteisolle asiakkaan tahdon mukaan.

Kaupungin julkiset toimielin- ja viranhaltijapaatokset, kuulutukset ja sidonnaisuusilmoitukset julkais-
taan yleisessa tietoverkossa ja kunnan ilmoitustaululla

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista

Tietoja ei luovuteta.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sdhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niitd paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksen ja salasanan omaava, jarjestelman kayttoon oikeutettu henkild.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole
niissa tapauksissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttdmalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei perita maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa esitetyt
vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja esitetaan
toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kieltaytya suorittamasta pyydettyja
toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niistd maksua Tornion
kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisteroidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltda maksutta jaljennds kasitellyista rekisterdidyn henkilétiedoista. Mikali
rekisteroity kuitenkin pyytada useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilGtietojasi Tornion kaupungin talous- ja hankinta-
palveluissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4
95400 Tornio
+358 (0)16 43211
kirjaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkild

Talous- ja rahoitusjohtaja (talouspalvelut)
Hankintapaallikkd (hankintapalvelut)

Yhteyshenkil rekisteria koskevissa asioissa

Talouspalvelut: Hankintapalvelut
Taloussuunnittelija Hankinta- ja logistiikkasihteeri
Suensaarenkatu 4 Suensaarenkatu 4

95400 Tornio 95400 Tornio

+358 (0)40 545 3459 +358 (0) 50 597 2018
kirjaamo@tornio.fi kijaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkiltietojen kasittely perustuu kaupungin taloushallinnon ja hankintatoimen lakisaateiseen hoita-
miseen tai kaupungin itsehallintoon perustuvaan tehtavaan. Toimintaa ohjaavat kirjanpitolaki, hankin-
talaki, kuntalaki ja kirjanpitolautakunnan kuntajaosto.

HenkilGtietojen kasittely voi pohjautua my6s kaupungin ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen. Osaa
tietoja kasitelldan rekisterinpitajan, rekisterdidyn tai kolmannen osapuolen oikeutetun edun turvaa-
miseksi.

Rekisterin tietosisaltd (Art. 14)
Rekisterit voivat sisaltaa seuraavia henkilotietoja:
Talouspalvelut:

e nimi
e y-tunnus
¢ henkildotunnus
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e osoitetiedot

e puhelinnumero

e sahkdpostiosoite

o pankkiyhteystiedot sekd kaupungin ja rekisterdidyn valisiin sopimuksiin, laskutukseen ja ra-
haliikenteeseen liittyvat yksildintitiedot

Hankintapalvelut:
nimi
y-tunnus
osoitetiedot

puhelinnumero
sahkdpostiosoite

Tornion kaupunki yllapitaa kuvausta siita, miten se hallinnoi kaytdéssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista viran-
omaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekiste-
reihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Mista henkilétiedot on saatu (Art. 14)

Henkildtiedot saadaan paasaantoisesti rekisteroidylta. Talouspalvelut hankkii tarvittavia lisatietoja
vaestotietojarjestelmasta, yritys- ja yhteistietojarjestelmasta (YTJ), pankeilta, Kevalta sekd muista
Tornion kaupungin yllapitdmista henkildtietorekistereista.

Henkilotietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsaadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston
maarayksia ja Kuntaliiton suosituksia.

Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Talouspalveluiden henkildtiedot ovat vain talouspalveluiden jarjestelmia kayttavien henkildiden kay-
tossa. Tietoja voidaan toimittaa tilintarkastusta varten tilintarkastajalle. HenkilGtietoja luovutetaan vi-
ranomaisille vain erillisella pyynndlla.

Hankintapalveluissa henkilGtietoja kasittelevat ne kaupungin tyontekijat, joilla tyétehtaviensa puolesta
on oikeus kasitella tarjouskilpailuihin ja hankintasopimuksiin liittyvia asiakirjoja. Lisaksi henkilGtietoja
voi kasitella tarjouskilpailu-/sopimuskohtaisesti ulkopuolinen konsultti. Julkisuuslain perusteella tietoja
voidaan tarjouskilpailu-/sopimuskohtaisesti luovuttaa kolmannelle osapuolelle.

Henkildtietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuo-lelle ja
tiedot kaytettavista suojatoimista

Lahtdkohtaisesti tietoja ei luovuteta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Hankintalain perusteella tarjouskilpailu-/sopimuskohtaisia tietoja voidaan luovuttaa asianosaisille
myo6s Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista  ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd paadsee katsomaan vain siihen
oi-keutettu henkilé. Tietojarjestelmien kayttéa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole
niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkilolle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkilén, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylla on oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnodsta, eika kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edelld mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitdja voi myods kieltaytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteitd. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdan suorittaa, peritdan niistd maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennds kasitellyistéa rekisterdidyn henkilétiedoista.
Mikali rekisterdity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilotietojasi Tornion kaupungin tyonhakijarekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilttietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.
1. Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 164 3211
kirlaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkild

Henkilostopaallikko Hallirtopaallikke

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Henkilostosuunnittelija
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)50 597 1615
kirlaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio. fi

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on Tornion kaupungin tehtaviin liittyvien tydpaikka- ja
kesatydsetelihakemusten kasittely. Kasittely perustuu Tornion kaupungin oikeutettuun etuun
kasitella henkilotietoja rekrytointiprosessin edellyttamalla tavalla Tornion kaupungin ja tydnhakijan
valisessa asiallisessa yhteydessa. HenkilGtietoja kasitellaan tybhakemusten vastaanottamiseen ja
kasittelyyn, tydnhakijoiden arviointiin ja valintaan, seka rekrytointiprosessin vaatimien tarpeiden
tayttamiseksi. Mikali tydnhakija ei halua luovuttaa tietojaan Tornion kaupungille, ei hanta valttamatta
voida ottaa huomioon rekrytointiprosessissa.

Tietyissa tapauksissa henkilotietojen kasittely on myos tarpeen Tornion kaupungin ja tyonhakijan
valisen tydsopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi ja tydsopimuksen
toimeenpanemiseksi.

Lisaksi Tornion kaupunki voi kansallisen saantelyn niin vaatiessa, pyytaa tydnhakijan suostumuksen

tietynlaisten tai tietyn tyyppiseen henkil6tietojen kasittelyyn. Suostumus saatetaan pyytaa
esimerkiksi soveltuvuusarvioinnin toteuttamiseksi.

6. Rekisterin tietosisaltd (Henkilbtietoryhmat art. 14)

Tyobnhakijoiden yksildinti- ja yhteystiedot, koulutus, kielitaito, tydkokemus ja muut osaamista koskevat
tiedot seka suosittelijat ja muut hakijan luovuttamat tiedot.
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KesatyOsetelihakemuksissa kasitelldan seuraavia henkilttietoja:

e yrityksen nimi, Y-tunnus, osoite ja yhteystiedot

o tydllistettavan nuoren nimi, syntymaaika, kotipaikkakunta, seka tilitysvaiheessa
tyossaoloaika ja palkkatositteet.

Rekisterissa voidaan kasitella myds tietosuoja-asetuksen 9 artiklan mukaisia erityisia
henkil6tietoryhmia, jos hakijan oma esittely sisaltaa sellaista tietoa.

EU vleinen tietosuoja-asetus, Artikla 9

Naiden kasittely on luvallista, kun kasittely on tarpeen rekisterinpitajan tai rekisterdidyn velvoitteiden
ja erityisten oikeuksien noudattamiseksi tydoikeuden, sosiaaliturvan ja sosiaalisen suojelun alalla,
silta osin kuin se sallitaan unionin oikeudessa tai jasenvaltion lainsdadanndssa tai jasenvaltion
lainsdadanndn mukaisessa tydehtosopimuksessa, jossa saadetaan rekisterdidyn perusoikeuksia ja
etuja koskevista asianmukaisista suojatoimista.

Tornion kaupunki yllapitdd kuvausta siitd, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia tietoja ja mm. sita
mita oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista
viranomaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja
asiarekistereihin:

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Mista henkilétiedot on saatu? (Art. 14)

Tiedot keratdan paasaantdisesti rekisteroidylta itseltddn tydhakemuksen ja tydhaastattelujen kautta.
Rekisterdidyn suostumuksella henkil6tietoja voidaan myoés kerata kolmansista |ahteista.
Henkildtietoja voidaan kerata myds rekisterdidyn ilmoittamilta suosittelijoilta.

Henkiltietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka kansallisarkiston
maarayksia ja kuntaliiton suosituksia.

HenkilGtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

HenkilGtietoja ei luovuteta paasaantoisesti kolmansille osapuolille. Tyonhakijaa koskevia
henkilGtietoja voidaan kuitenkin luovuttaa eri viranomaistahoille heidan lakisaateisten tehtaviensa
hoitamista varten ja henkildarviointeja tekeville kaupungin sopimuskumppaneille.

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista.

Ei luovutuksia.

. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita padsee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttd6a valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.


https://www.privacy-regulation.eu/fi/9.htm
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Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.
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12. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty tietosuoja-
asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen poistamisoikeutta ei
kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkilbtietojen kasittely on tarpeellista
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamista varten.

Pyyntd kayttda oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin kotisivuilta I16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla
lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja
kieltaytyy pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi
perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei
peritd maksua. Maksu voidaan kuitenkin peria edelld mainituissa tilanteissa, mikali
rekisterdidyn pyynndssa esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa
rekisterinpitaja voi myods kieltaytya suorittamasta pyydettyja toimenpiteita. Mikali
pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niistd maksua Tornion
kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennds kasitellyista
rekisteroidyn henkilotiedoista. Mikali rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa
tallaista jaljenndsta, voi rekisterinpitaja peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilétietojasi Tornion kaupungin vaalirekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilGtietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.
1. Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 164 3211
kirjaamo@tornio.fi

2. Rekisterin vastuuhenkilo
Kaupunginlakimies

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Keskusvaalilautakunnan sihteeri
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio

+358 164 3211
kirjaamo@tornio.fi

4. Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietosuojavastaava@tornio.fi

5. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on yleisten vaalien toimittaminen ja siihen liittyva viranomaistyo.

Kasittelyn oikeusperusteena on vaalilainsdadanto (erityisesti perustuslaki, vaalilaki, kuntalaki, vaali-
rahoituslaki, puoluelaki, kansanaanestyslait ja Euroopan Unionin vaaleja ja puolueita koskeva lain-
saadanto).

6. Rekisterin tietosisaltd (Henkilotietoryhmat art. 14)
Rekisteri sisaltaa

1. kayttajatiedot henkildista, joille on myonnetty vaalitietojarjestelman kayttooikeus. Nimi, henkilo-
tunnus ja vaaleihin liittyvat roolit.

2. kaytonvalvontaan liittyvat tiedot vaalitietojarjestelman kayttajista, mukaan lukien tulospalve-
lu.vaalit.fi —sivuston kayttajat. Tulospalvelusivustolla selaimen tunnistetiedot, ip-osoite seka tie-
dot ladatuista sivuista. Vaalitietojarjestelmaan rekisterdityneista kayttjjista tallennetaan lisaksi
henkilotunnus ja vaalitietojarjestelmassa tehdyt toimenpiteet.

3. tiedot puolueiden nimenkirjoittajista (kuntavaalit). Nimi, henkildtunnus, osoite, puolue jonka ni-
men Kirjoittamiseen on oikeutettu.

4. ehdokashakemuksiin merkityt henkilot. Nimi, henkilotunnus, kotikunta. Lisaksi ehdokkailla ehdo-
kasnumero, ikd vaalipdivana, tiedot kansanedustajana, europarlamentaarikkona tai kunta- tai
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10.

11.

maakuntavaltuutettuna toimimisesta, ehdokashakemuksessa ilmoitettu arvo, ammatti tai toimi,
ehdokasasettaja, 4animaara ja vertausluku jokaiselle danestysalueelle, jossa ehdokkaana. Vaa-
liasiamiehilla lisaksi osoite.

5. vaaleissa aanioikeutetut. Nimi, henkilétunnus, sukupuoli, danestysalue, turvakieltotieto, kansa-
laisuus (jos muu kuin Suomi), aanioikeuden peruste (jos muu kuin kansalaisuus tai asuinpaikka
(Suomeen muuttopaiva), tieto danioikeuden kayttamisesta.

6. vaaleissa kotiaanestykseen ilmoittautuneiden tiedot. Adnestajan nimi, henkilétunnus, osoite, pu-
helinnumero sekd aanestamisessa avustavan henkilén nimi, henkilétunnus ja puhelinnumero

7. laitosaanestyksessa danestaneet

Tornion kaupunki yllapitda kuvausta siita, miten se hallinnoi kdytdssaan olevia tietoja ja mm. sita mi-
ta oikeuksia sinulla on saada tietoa Tornion kaupungin kasittelemista asioista ja erilaisista viran-
omaisen asiakirjoista. Tiedot on koottu asiakirjajulkisuuskuvauksessa tietovarantoihin ja asiarekiste-
reihin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Mista henkilétiedot on saatu? (Art. 14)

Oikeusministerién vaalitietojarjestelmasta (VAT), vaestorekisteristad. Kotiddnestykseen ilmoittautu-
misen osalta tiedot on saatu kotiddnestykseen ilmoittautuneelta tai hanen avustajaltaan. Laito-
saanestyksen osalta tiedot on saatu vaalitoimikunnalta.

Henkildtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

Valtiollisten ja kunnallisten vaalien ja kansanaanestysten asiakirjojen sailytysajat on vahvistettu Val-
tionarkiston (nykyisin Kansallisarkisto) paatoksella 13.5.1994 ja oikeusministerion maarayksella
10.10.1994.

Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa, lainsaadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka Kansallisarkiston
ja oikeusministerion maarayksia.

Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Tietoja luovutetaan oikeusministeridn vaalitulospalveluun, Tornion kaupungin keskusvaalilautakun-
nalle seka vaalitoimitsijoille, vaalitoimikunnalle ja vaalilautakunnille seka Tilastokeskukselle ja tutki-
muskayttoon.

Nimi-, ehdokaslista- ja tulostiedot ehdokkaista julkaistaan internetissa ja luovutetaan medialle.

Kotidanestyksessa syntyneita tietoja ei luovuteta ulkopuoliselle.

Henkilotietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen ulkopuo-lelle ja
tiedot kaytettavista suojatoimista.

Ei luovutuksia.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.
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12.

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen
oikeutettu henkild. Tietojarjestelmien kayttéa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. 43—15- Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole
niissa tapauksissa, kun henkilGtietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyyntd  kayttda oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai
tietosuojavastaavalle kaupungin Kkotisivuilta I6ytyvalla lomakkeella tai tayttamallda lomake
rekisteriasioita hoitavan yhteys-henkilon, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja kieltaytyy
pyynndsta, eika kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta mielestasi perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvistd toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edellda mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntoja
esitetdan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitdja voi myods kieltdytya suorittamasta
pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niistd maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitdjaltd maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkilétiedoista.
Mikali rekisterdity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jalienndsta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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Miten kasittelemme henkilGtietojasi Tornion kaupungin Whistleblowing-
iimoituskanavan rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilétietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1.

6.

Rekisterinpitaja

Tornion kaupunki
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 1643211
kijaamo@tornio.fi

Rekisterin vastuuhenkild
Hallintopaallikkd
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Toimistosihteeri

Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 16432800
kijaamo@tornio.fi

Tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Kaupungin tietosuojavastaava
Suensaarenkatu 4, 95400 Tornio
+358 (0)40 523 1179
tietoturva@tornio.fi

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Whistleblowing -kanavan kautta kertyneita henkilotietoja kasitellaan siind laajuudessa kuin on
tarpeen palautekanavan kautta ilmoitetun asian asianmukaisen ja riittdvan kasittelyn osalta.

Kasittelyn oikeusperusta:
- rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen
- rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu

Laki Euroopan unionin ja kansallisen oikeuden rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta tuli
voimaan 1.1.2023. Kysymys on EU:n ilmoittajansuojeludirektiivin (2019/1937), eli ns. whistleblower-
direktiivin taytantéonpanosta. Lainsdadannon tarkoituksena on varmistaa, etta henkild, joka tydnsa
yhteydessa havaitsee tai epailee yleisen edun vastaista toimintaa erikseen maaritellyilla EU:n tai
kansallisen oikeuden aloilla, voi ilmoittaa asiasta turvallisesti. Direktiivi velvoittaa tietyt tydnantajat
perustamaan sisdisen ilmoituskanavan vaarinkaytdsten ilmoittamista varten. Direktiivin mukaan
jasenvaltioiden on varmistettava, etta yksityisen ja julkisen sektorin oikeushenkil6t ottavat
kayttdonsa sisdiset kanavat ja menettelyt rikkomisten sisaista ilmoittamista ja jatkotoimia varten.

Rekisterin tietosisalto
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7.

8.

10.

11.

Rekisteriin voidaan merkita rekisterdidyn:
¢ ilmoittajan nimi ja yhteystiedot (mikali ilmoittaja on ne antanut)
¢ ilmoituksen kohdetta/kohteita koskevat yksildintitiedot (siina laajuudessa kuin ne on annettu)
¢ ilmoituksesta esiin tulleet tiedot epaillysta ilmoituksen kohdehenkilésta/-henkildista ja taman
lain- tai eettisten periaatteiden vastaisesta toiminnasta
e asian sisaisessa tutkinnassa saadut tiedot iimoituksen kohdehenkilon menettelyyn ja sen
lainmukaisuuden/toimintaperiaatteiden mukaisuuden arviointiin liittyen

Mista henkilotiedot on saatu?

¢ Whistleblowing -kanavan kautta tullut ilmoitus ja mahdollisesti lisdselvityksen kautta
ilmoittajalta saadut tiedot
¢ Asian sisaisessa tutkinnassa vastaanotettu ja/tai raportoitu materiaali

HenkilGtietojen sailytysajan maarittamiskriteerit

limoituskanavan kautta tulevat tiedot on poistettava viiden vuoden kuluttua saapumisesta, jollei
sailyttaminen ole valttamatonta ilmoittajansuojelu- tai muussa laissa saadettyjen oikeuksien tai
velvoitteiden toteuttamista varten taikka oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai
puolustamiseksi.

Henkildtietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Tietoja kasitellaan rajatun kasittelijajoukon sisalla. Tietoja ei luovuteta Tornion kaupungin
organisaation ulkopuolelle ilman lainmukaista perustetta, esimerkiksi asian kasittelyn edellyttdessa
muuta viranomaista.

Henkilbtietojen luovutukset ja siirrot Euroopan Unionin tai Euroopan Talousalueen
ulkopuolelle ja tiedot kaytettavista suojatoimista.

Tietoja ei luovuteta.
Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus saada tarkistaa rekisterissa olevat tietonsa seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka
oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista on saadetty
tietosuoja-asetuksen artikloissa 13-22 ja 34. Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa
tapauksissa, kun henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi
tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Pyynto kayttaa oikeutta tehdaan rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkildlle tai tietosuojavastaavalle
kaupungin kotisivuilta 16ytyvalla lomakkeella tai tayttamalla lomake rekisteriasioita hoitavan yhteys-
henkildn, tai tietosuojavastaavan luona.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja kieltaytyy
pyynnosta, eika kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.
Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa
esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntéja
esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitdja voi myds kieltaytya suorittamasta
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pyydettyja toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdan suorittaa, peritdan niistd maksua
Tornion kaupungin asiakirjahinnaston mukaisesti.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisteroidylla on
oikeus saada rekisterinpitajaltd maksutta jaljennds kasitellyista rekisterdidyn henkilétiedoista. Mikali
rekisteroity kuitenkin pyytaa useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.
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