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ePerusteet = ePerusteet-palvelussa l16ytyvat kaikki opetussuunnitelmien, tutkintojen ja koulutusten
perusteet sekd paikalliset opetussuunnitelmat ja tutkintojen toteutussuunnitelmat. Kansalaisopistojen
osaamisperusteiset kurssikuvaukset taytyy vieda ePerusteisiin, jotta kurssien suoritustietoja voidaan vieda
Koski palveluun.

Koski -palvelu = Kansallinen tietovaranto, joka sisaltaa valtakunnallisia perusopetuksen, lukiokoulutuksen ja
ammatillisen koulutuksen opintosuoritus- ja tutkintotietoja. 1.8.2021 alkaen my®s vapaan sivistystyon
opintojen suoritustietoja on mahdollista vieda tietovarantoon, jos opinnot on kuvattu osaamisperusteisesti,
opintopisteytetty ja arvioitu vahintaan hyvaksytty — hylatty -asteikolla. Tietovarantoon vienti helpottaa
kansalaisopistossa hankitun osaamisen tunnistamista ja tunnustamista muualla.

Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen = Aikaisemmin hankitun osaamisen hyédyntaminen tulevalla
oppimispolulla ja tydelamassa. Ei ole tarkoituksenmukaista opiskella uudestaan jo opittuja asioita.
Osaamisperusteiset kuvaukset helpottavat osaamisen tunnistamista ja tunnustamista.

Osaamisperusteisuus = Osaamisperusteisuudessa periaatteena on, ettd osaamista voi hankkia monella eri
tavalla ja sita tulee voida arvioida eri yhteyksissa. Osaamisperusteisessa kuvaustavassa keskitytdaan
opiskeltavan sisallon sijasta kuvaamaan opiskelijan osaamista. Kansalaisopisto-opintoja voidaan tunnistaa ja
tunnustaa muissa oppilaitoksissa nykyista laajemmin, mikali koulutusten kuvauksissa kaytettaisiin
osaamisperusteisuutta.

Osaamistavoitteet = Osaamisperusteisissa kurssikuvauksissa kursseille maaritelldan osaamistavoitteet,
jotka kuvaavat, mita opiskelijan odotetaan osaavan opintokokonaisuuden tai -jakson suoritettuaan eli mita
opiskelija tietda, ymmartaa tai kykenee tekemaan oppimisen tuloksena. Osaamistavoitteet kuvaavat
tavoiteltavaa tulosta. Ne ilmaistaan opiskelijan toimintana ja ne tulee ilmaista selkeasti ja yksinkertaisesti.
Osaamistavoitteiden taytyy olla opiskelijoiden saavutettavissa ja niiden toteutumista on kyettava
arvioimaan.

Arviointikriteerit = Arviointikriteereilld kuvataan, millaista osaamista hyvaksytty suoritus edellyttaa.
Osaamisen arviointi tapahtuu vertaamalla opiskelijan osaamista arviointikriteereihin. Hyvin laaditut
arviointikriteerit ohjaavat myds arviointimenetelman valintaa. Arviointikriteerien laadinta aloitetaan
osaamistavoitteiden tarkastelulla, koska ne johdetaan suoraan osaamistavoitteista. Siksi osaamistavoitteita
ja arviointikriteereja on jarkevaa tyostaa rinnakkain.

Vapaatavoitteinen koulutus = Tutkintoon johtamatonta koulutusta, johon voi osallistua ilman paasykokeita
tai muita ennakkovaatimuksia.



Vapaan sivistystyon tarkoituksena on jéirjestdd elinikéisen oppimisen periaatteen pohjalta
yhteiskunnan eheyttd, tasa-arvoa ja aktiivista kansalaisuutta tukevaa koulutusta.

Vapaana sivistystyond jdrjestettdvdn koulutuksen tavoitteena on edistéé ihmisten monipuolista
kehittymistd, hyvinvointia seké kansanvaltaisuuden, moniarvoisuuden, kestévdn kehityksen,
monikulttuurisuuden ja kansainviilisyyden toteutumista. Vapaassa sivistystydssd korostuu
omaehtoinen oppiminen, yhteiséllisyys ja osallisuus.

Kansalaisopistot ovat paikallisiin ja alueellisiin sivistystarpeisiin pohjautuvia oppilaitoksia, jotka
tarjoavat mahdollisuuksia omaehtoiselle oppimiselle ja kansalaisvalmiuksien kehittdmiselle.
Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)

Kansalaisopistoja yhtena vapaan sivistystyon oppilaitosmuodoista ohjaa laki vapaasta
sivistystyostd. Kansalaisopistot ovat kaikille avoimia oppilaitoksia, joissa voi oppia uusia tietoja ja
taitoja. Opetus on avointa kaikille idsta ja koulutustaustasta riippumatta. Opetustarjontaan kuuluu
taideaineita, kadentaitoja, kielid, kotitaloutta, liikuntaa, tietotekniikkaa ja yhteiskunnallisia aineita.
Lisaksi kansalaisopistoissa jarjestetdan vuosittain paljon avoimia yleis6luentoja erilaisista aiheista.
Kansalaisopistoon ei paasaantoisesti tulla suorittamaan tutkintoa, vaan opinnot perustuvat
elinikdisen oppimisen periaatteeseen seka ihmisen omaan haluun oppia ja kehittya.

Yksi toiminnan padperiaatteista on opetuksen tuominen ldhelle ihmisia ja kurssitoiminta onkin
usein hajautettu eri puolille kuntaa sinne, missa ihmiset asuvat ja liikkuvat. Oppilaitosmuotona
kansalaisopisto on joustava, kettera toimija, joka vastaa kansalaisten sivistystarpeiden lisdksi myds
yhteiskunnan muutos- ja koulutustarpeisiin. Opistot toimivat opetus- ja kulttuuriministerion
myontamilla yllapitamisluvilla. Ylldpitamisluvan voi saada kunta, kuntayhtyma, rekisteroity yhteiso
tai saatio.

Kansalaisopistojen tarjoama opetus on yleensa kurssi-, luento- tai tydpajamuotoista. Opetus on
padsaantoisesti koko lukuvuoden kestdvaa, omaehtoista matalan kynnyksen koulutusta, jonka
kautta voi perehtya uusiin asioihin tai syventaa osaamistaan.

Kuntalaiset voivat vaikuttaa kurssitarjontaan esittamalla omia toiveitaan ja opistojen

kuuluukin lakisdteisesti' vastata paikallisiin sivistystarpeisiin. Kansalaisopistojen kurssitarjonta
vaihtelee lukukausittain ja opistoissa on erilaisia painotuksia eri paikkakunnilla. Kurssitarjonta elaa
myos yhteiskunnallisten muutosten myo6ta. Opetustarjonnasta [6ytyy kaiken ikaisille suunnattuja
kursseja seka toimintaa erityisryhmille.

Kansalaisopistot tarjoavat opetuspalveluita ryhmaopetuksen, yksildopetuksen ja luentojen
muodossa. Kurssit kokoontuvat ldhiopetuksena, etdaopetuksensa, ajasta ja paikasta
riippumattomina verkko-opintoina tai ndiden hybridimuotona. Kurssien kesto vaihtelee koko
lukuvuoden kestavista kursseista muutaman kerran kokoontuviin lyhytkursseihin. Lukuvuoden,
lukukauden ja kurssin kesto seka ilmoittautumiskaytannot vaihtelevat opistoittain. Yha

1 https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632
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useammassa kansalaisopistossa on syys- ja kevatlukukauden lisaksi kdaytossa myos ns.
kesalukukausi.

Kansalaisopistoissa voidaan jarjestaa tietyissa aineissa eritasoisia kursseja ja/tai ryhmia.
Eritasoisten kurssien erot pyritaan tuomaan selkeasti esiin kurssikuvauksissa. Kursseilla voi olla
mahdollisia lahtétasovaatimuksia, joista paattaa opiston yllapitaja kurssiohjelman hyvaksyessaan.
Kansalaisopistoille on kuitenkin tyypillisempaa, etta kursseilla ei ole lahtétasovaatimuksia ja
opiskelijat voivat saavuttaa samalla kurssilla eritasoista osaamista. Taman tyyppisilla kursseilla
tavoiteltava osaamisen taso perustuu opiskelijan omaan lahtotasoon ja tarpeeseen. Nain ollen
monella kansalaisopistojen opettajista on jo kokemusta eritasoisen opiskelijoiden samanaikaisesta
opettamisesta ja opetuksen eriyttamisesta tarpeen mukaan.

Kansalaisopistoissa kurssipaikan saa ilmoittautumalla kurssille ja opiskelijalla on opiskeluoikeus
sille kurssille, jolle hdn on saanut varsinaisen paikan. Opiskelija on lahtokohtaisesti vastuussa itse
siitd, mille tasolle han ilmoittautuu. Opistosta saa tarvittaessa ohjausta sopivan tasoisen kurssin
valintaan. Mikali opiskelija kurssin aikana huomaa, ettei kurssi vastaa hdanen osaamistaan, kurssin
vaihtaminen toiseen on yleensa mahdollista. On kuitenkin huomioitava, etta opistossa ei
valttamatta ole samaan aikaan tarjolla vastaavaa osaamisperusteista kurssia, jolta opiskelija voisi
saada arviointia haluamallaan tasolla.

Jokaisen kansalaisopiston vuosittaisen kurssiohjelman hyvaksyy opiston yllapitaja. Eri
kansalaisopistoissa voi olla hyvinkin erityyppisia kursseja tarjolla ja sijoitettuna eri tavoin
nimettyihin aineryhmiin, mutta kansalaisopistoissa opetettavat aineet voidaan jakaa esimerkiksi
seuraaviin kategorioihin:

o kielet

o kuvataide

o kadentaidot

e liikunta ja hyvinvointi

e luonto ja ymparisto

e musiikki

e ruoka, juoma ja matkailu
e tanssija teatteri

o tietotekniikka, tekniikka ja talous
e yhteiskunta ja humanismi
e muut



Vakiintuneen kaytanndn mukaisesti yhden opetustunnin kesto kansalaisopistoissa on 45
minuuttia. Kansalaisopistojen koulutuksen kesto ilmoitetaan opiskelijalle kurssitiedoissa
opetustunteina ja/tai -kertoina.

Opetus- ja kulttuuriministerion vuonna 2019 asettama vapaan sivistystyon kautta hankitun
osaamisen tunnistamista ja tunnustamista valmistellut tydryhma paatyi loppuraportissaan
ehdottamaan vapaan sivistystyon eri oppilaitosmuotojen yhteiseksi opetuksen laajuutta
kuvaavaksi yksikoksi opintopistetta. Opintopiste ei korvaa rahoituksen perustana olevia kasitteita,
vaan sita kaytetaan ainoastaan kuvaamaan koulutusten sisaltéjen laajuutta eli koulutuksen
suorittamiseen vaadittavaa tydmaaraa. Jatkossa kansalaisopistojen on siis ilmoitettava
osaamisperusteisten kurssiensa laajuus opetustuntien ja/tai -kertojen lisaksi myos opintopisteina.
Laajuuden maarittelyssa on mahdollista kayttaa desimaaleja.

Suomalaisessa koulutusjarjestelmdssa opiskelijan keskimaarainen 27 tunnin tydpanos vastaa yhta
opintopistetta. Kuten muissakin oppilaitosmuodoissa, myds kansalaisopistoissa, yhden
opintopisteen suorittamisen vaatima tyomaara voi kdytanndssa vaihdella paljonkin kurssien ja
opiskelijoiden valmiuksien mukaan. Kansalaisopisto paattaa itse osaamisperusteisten kurssiensa
laajuudet opintopisteina ja maarittelee niiden pohjaksi kurssien puitteissa toteutettavan
opetuksen maaran seka arvioi opiskelijan itsendiseen tyéskentelyyn keskimaarin kuluvan ajan.
Taman mitoitustyon tekee kaytanndssa kurssin suunnitteleva henkild. Vaadittavan itsenaisen tyon
maara on ilmoitettava myos kurssikuvauksessa siten, etta kurssille ilmoittautuva opiskelija tietasa,
mita hanelta odotetaan.



Osaamisen osoittamisella tarkoitetaan tapoja, joilla opiskelija osoittaa kurssilla vaadittua
osaamistaan siten, etta se on arvioitavissa. Kurssin kuvauksessa on kerrottu, minkalaista osaamista
kurssilla tavoitellaan, sekda mahdollisesti esitetty jo valmiiksi kurssilla kaytossa olevia osaamisen
osoittamisen tapoja.

Suoritusmerkintda tavoittelevan opiskelijan tulee osoittaa osaamisensa silld kurssilla, jolle hdan on
ilmoittautunut. Lahtokohtaisesti osaaminen osoitetaan tuon kurssin aikana, padsaantoisesti
kurssitilanteissa — luokassa tai verkossa.

Oppilaitos on viime kadessa vastuussa siitd, etta suunnittelu on oikeudenmukaista ja hyvaa ja etta
osaamisen osoittaminen tapahtuu suunnitelman mukaisesti ja avoimesti. Osaamisen osoittaminen
suunnitellaan kurssikohtaisesti ja suunnittelusta vastaa yleensa kurssin opettaja. Kurssi tulee
toteuttaa samansisaltoisena kaikille opiskelijoille, silla erotuksella, etta arviointia tehdaan vain
suostumuksensa siihen antaneille.

Osaamisen osoittaminen suunnitellaan asettamalla kurssille osaamistavoitteet ja arviointikriteerit
(ks. tarkemmin luku 3.1 Osaamistavoitteet ja arviointikriteerit). Ne ohjaavat opettajan valintoja
siitd, millaisia osaamisen osoittamisen tapoja kurssilla voidaan kadyttaa. Kurssien osaamistavoitteet
ja siten myds osaamisen osoittamisen tavat voivat poiketa toisistaan eri kursseilla ja opistoissa.
Osaamisen osoittamisen toteutukseen voi vaikuttaa myds se, kuinka moni samalta kurssilta on
antanut suostumuksen suorituksensa viralliseen arviointiin (ks. tarkemmin luku 3.2 Arvioinnin
kuvaus ja arviointimenetelmat).

Osaamisperusteisessa opetuksessa korostuu opettajan ja opiskelijan seka opiskelijoiden
keskindinen vuorovaikutus. Opettaja ja opiskelija(t) sopivat yhdessa osaamisen osoittamisen
tavoista ja aikataulusta esimerkiksi kurssin aluksi tai sen aikana. Tavoitteena on, etta kaikki
osaaminen saadaan osoitettua.

Aiemmin hankittua osaamista voidaan tunnistaa ja tunnustaa joko osana kansalaisopiston kurssia
tai todentaa opiskelijan osaaminen ilman kurssille osallistumista. Kansalaisopiston yllapitaja
paattaa, onko aiemmin hankitun osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen opistossa
mahdollista sekd missa oppiaineissa ja miten se mahdollisesti tapahtuu.



Vapaan sivistystyon koulutuksessa saavutetun osaamisen Koski-tietovarantoon viemisen
edellytyksena on, ettd osaaminen on arvioitu. Kansalaisopiston kurssilla, jolta opiskelija haluaa
suoritusmerkinnan, opiskelijan osaaminen arvioidaan, ja tata arviointia varten on luotava kurssille
arviointikdaytannot.

Arvioinnin ja palautteen tarkoitus on tehda saavutettua osaamista nakyvaksi opiskelijalle itselleen.
Pelkat kokeet ja testit eivat tue jatkuvaa oppimista, siksi tarvitaan monipuolisia arvioinnin tapoja ja
menetelmia. Opiskelijalahtdinen arviointi on avointa, lapinakyvaa ja perusteltua seka perustuu
vuorovaikutukseen. Arvioinnin tulee olla luonteeltaan kannustavaa ja antaa opiskelijalle tietoa
hdanen kehittymisestaan. Arviointi tulee tehda mahdollisimman pian osaamisen osoittamisen
jalkeen.

Osaamisperusteinen arviointi on puhtaasti kriteeriperusteista eli opiskelijan osaamista verrataan
osaamistavoitteisiin ja arviointikriteereihin. Osaamistavoitteet kuvaavat niita
osaamiskokonaisuuksia, joista kurssin sisalté muodostuu. Kuhunkin osaamistavoitteeseen liittyy
arviointikriteereitd, jotka puolestaan kuvaavat niita osaamisia, jotka taytyy osaamistavoitteen
saavuttamiseksi hallita. Arviointikriteerit maarittavat usein osaamisen itsendisyyden

tasoa. Opiskelija saa suoritusmerkinndn oman suorituksensa perusteella, eika se ole siis
rilppuvainen muiden opiskelijoiden suorituksista eika koulutukseen kdytetysta ajasta.

Arvioinnissa tulee noudattaa arviointikriteereita ja kaikkien osapuolten tulee tietdaa arvioinnin
perusteet. Arvioija ei voi muuttaa tai mukauttaa kriteereja kurssin aikana. Talla varmistetaan
arvioinnin oikeellisuus ja opiskelijan oikeudet. Arvioija vertaa opiskelijan osaamista ainoastaan
osaamistavoitteisiin ja niiden arviointikriteereihin. Talla tavoin opiskelijaa ohjataan myo6s selkeasti
kehittamaan juuri tavoiteltavaa osaamista.

Osaamista on voitava arvioida ja todentaa luotettavasti erilaisin arviointimenetelmin eli
osaamistavoitteiden tulee olla selkeita seka arvioitavissa, mitattavissa tai todennettavissa olevia
asioita tai kykyja. Mikali opisto jarjestaa esimerkiksi numeerisesti arvioitavaa opetusta esimerkiksi
yhteistyossa toisen oppilaitoksen kanssa, oppilaitokset sopivat arviointikriteereista ja
osaamistavoitteista yhdessa.

Arvioinnin kuvauksessa esitetdaan, milla keinoin opiskelijoiden saavuttama osaaminen arvioidaan
ja minkalaisia menetelmia arvioinnissa kaytetaan eli milla keinoin opiskelija osoittaa
osaamisensa. Arviointimenetelmia voivat olla esimerkiksi oppimistehtava, portfolio, tyon
reaaliaikainen seuraaminen tai suullinen arviointi. Usein arvioinnissa kdytetaan useita menetelmia.
Arviointiin voi sisaltyd myos opiskelijan itsearviointia tai vertaisarviointia. Lopullisesta arvioinnista
vastaa kuitenkin aina oppimisen arvioija.

Osaamisen arviointi kannattaa yhden arviointitilanteen tai koko arvioitavan materiaalin sijaan
koostaa pienista osioista. Osaamista on mahdollista osoittaa kurssin aikana siten, ettd kurssin
viimeisen opetuskerran paatyttyad opettajalla on koossa ja osoitettuna kaikki se materiaali, jolla



opiskelijan osaaminen on sovittu osoitettavan ja jonka pohjalta opettaja voi tehda
arviointipaatoksen.

Vapaasta sivistystydsta annetun lain mukaan arvioinnin vahimmaisvaatimuksena on, etta
koulutuksessa saavutettu osaaminen on hyvaksytty eli opiskelijan osaaminen vastaa vahintaan
koulutuksen osaamisperusteisessa kuvauksessa olevaa tasoa. Arviointiasteikko on siis tallgin
hyvaksytty / hylatty. Myos muunlaisen arviointiasteikon kayttaminen on mahdollista. Koski-
tietovarantoon tallennetaan vain opiskelijan hyvaksytty suoritus. Jos kurssilla on kaytossa
muunlainen arviointiasteikko, asteikkoa varten on luotava omat arviointikriteerit.

Mikali opiskelijan osaaminen ei ylla tavoitellulle tasolle, ei hdnelle voida antaa suoritusmerkintaa.
Paatos tulee perustella hanelle siten, ettd hdan ymmartda, mitda hdanen osaamisestaan jai
puuttumaan, ja hdnelle voi myos antaa mahdollisuuden taydentaa suoritustaan. Opiskelijalla on
oikeus pyytaa selvitysta, jos hdn ei ole saanut riittdvia perusteluja suorituksen hylkdamiseen.

Vastuu arviointiprosessista kokonaisuutena on opiston yllapitajalla. Arvioijan patevyydelle ei voi
asettaa yleispatevia kriteereita, eika siita ole vapaan sivistystyon lainsadadannossa mainintaa.
Hyvaa osaamisen arviointitoimintaa voi kuitenkin edistaa, kun arvioijien valinnassa noudattaa
esimerkiksi seuraavia kriteereita:

e arvioijilla on riittava ammattitaito kyseisen koulutuksen tai kurssin alalta
e arvioijat tuntevat kyseessa olevan koulutuksen osaamistavoitteet ja arviointikriteerit.

Kansalaisopistossa opiskelijan osaamisen arvioijana toimii yleensa kurssin opettaja. Arviointia
suorittavalla opettajalla ei tarvitse olla pedagogista patevyyttd, mutta opiston yllapitdjan tulee
huolehtia siitd, ettd hanet on nimetty ja perehdytetty tehtdavadan. Perehdyttaminen on ensiarvoisen
tarkeaa sellaisissa tilanteissa, joissa kurssin opettaja on vaihtunut kesken kurssin tai opettaja ei ole
ollut suunnittelemassa kurssia.

Arvioivalla opettajalla tulee olla riittdva osaaminen ja ammattitaito aineeseen, jonka osaamista
arvioidaan. Hanen tulee olla ty6suhteessa oppilaitokseen, ja opiston tulee tehtavdaan nimedamisen
lisdksi perehdyttdaa hanet opiston toimintatapoihin seka varmistaa, etta opettaja ymmartaa
osaamisperusteisuuden, osaamisen tunnistamisen ja osaamisen arvioinnin. Arvioijan mahdollinen
esteellisyys méaaritelldan hallintolain 27—-29 § mukaan?.

Osaamisperusteisessa opetuksessa lahtokohtana on opiskelija sekd hdanen tarpeensa.
Osaamisperusteisilla kursseilla opiston tulee varmistaa, ettd opiskelija tiedostaa oikeutensa seka
vastuunsa omasta oppimisestaan ja saa seka ohjausta etta kirjallista tai suullista palautetta
osaamisensa kehittymisesta kurssin opettajalta.

Osaamisperusteisuuden luonteeseen kuuluu, etta opiskelija itse on aktiivinen toimija. Hanen tulee
ymmartda, miten ohjausta on mahdollista saada, mista palautetta annetaan ja milla perustein

2 https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030434#02L5P27
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arviointia tehdaan. Oppilaitoksen yllapitdja paattaa ohjauksen tavoista ja maarasta. Kurssin
opettajan lisaksi myds opiston muu henkilékunta voi antaa opiskelijalle neuvontaa ja tukea
esimerkiksi kurssin valinnassa jo ennen kurssi-ilmoittautumista.

Ohjauksen tehtava on tukea opiskelijaa onnistumaan opinnoissaan. Ohjauksella pyritdan
parantamaan opiskelijan ymmarrysta ja luottamusta omaan osaamiseensa, tukemaan kehitysta ja
hyvinvointia seka kannustamaan aktiiviseen kansalaisuuteen ja yhteisollisyyteen.

Antamassaan palautteessa arvioija perustelee antamansa arvioinnin. Opiskelijalle tulisi syntya
ymmarrys tehdyn arvioinnin oikeellisuudesta eli siitd, etta se on tehty arviointikriteerien
mukaisesti. Hyvin muotoiltu ja annettu palaute huomioi opiskelijan vahvuudet ja auttaa hanta
kehittymaan ja kehittdmaan osaamistaan. Palautteessa kasitellaan opiskelijan osaamisen tasoa, ei
hanen persoonaansa.

Jotta opiskelijan kurssisuoritus voidaan tallentaa Koski-tietovarantoon, hanen tulee antaa
suostumuksensa tietojen tallentamiseen oppilaitoksen yllapitdjalle. Suostumus on kerattava
opetus- ja kulttuuriministerion ohjeistuksen mukaisesti ja jokaisesta kurssista erikseen.
Osaamisperusteiset Koski-kelpoiset kurssit ovat avoimia kaikille eli kurssille osallistuminen ei
edellyta opiskelijalta suostumusta osaamisensa arviointiin.

Koski-tietovarantoon voidaan vieda suoritustiedot kursseista, jotka ovat alkaneet aikaisintaan
1.8.2021. Keskeytyneita tai hylattyja suorituksia ei tallenneta Koski-tietovarantoon.

Suostumuksesta tulee kayda ilmi, ettd se on annettu vapaaehtoisesti ja

nimenomaisesti. Suostumuksen keruun taustaksi oppilaitoksen tehtava on antaa opiskelijalle
tarvittava informaatio osaamisperusteisuudesta, suostumuksesta ja arvioinnista. Opetus- ja
kulttuuriministerio on ohjeistanut erikseen myds opiskelijan informoinnista.

Osaamisen osoittamisesta ja arvioinnista syntyy eri muodoissa olevaa aineistoa. Arvioinnista
syntyvia asiakirjoja voivat olla esimerkiksi arvioijan tekemat kirjalliset arvioinnit tai opiskelijan
kirjallinen itsearviointi, jotka voivat myos olla digitaalisessa muodossa. Arvioinnin
dokumentoinnilla varmistetaan, etta tehtyyn arviointiin voidaan tarvittaessa palata jalkikateen
esimerkiksi opiskelijan pyynnosta.

Opiskelijan on tarkea saada tietoonsa, onko hanella mahdollisuus uusia osaamisensa osoittaminen
ja miten hdnen tulee toimia, jos hdan on tyytyméaton saamaansa arviointiin. Mikali tehdysta
osaamisen arvioinnista seuraa opiskelijalle epaselvyytta tai tunnetta epatasa-arvoisesta
kohtelusta, oppilaitoksen vastuullisten toimijoiden tulee olla valmiita tarkistamaan tehtyja
arviointeja. Opiskelija voi pyytaa rehtorilta arvioinnin uusimista kahden kuukauden kuluessa
tiedon saamisesta. Opiskelija saa vaatia oikaisua pyynnosta tehtyyn uuteen arviointiin tai
ratkaisuun, jolla pyynt6 on hylatty, edelleen aluehallintovirastolta 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista. Oikaisuvaatimuksesta saddetaan hallintolaissa.



Koski-tietovarantoon kirjatut suoritusmerkinnat ovat opiskelijan nahtavilla ja jaettavissa maksutta
Oma opintopolku -palvelussa. Opiskelija voi kuitenkin pyytdad myos paperisen todistusasiakirjan
Koski-tietovarantoon tallennetuista opintosuorituksistaan. Kansalaisopiston kursseista ei
lahtokohtaisesti anneta paperista todistusta. Mikali opiskelija haluaa suoritetusta kurssista
paperisen todistuksen, sellainen voidaan toimittaa opiston yleisen todistuskaytannén mukaan —
tarvittaessa maksullisena.



Kansalaisopiston opetus tukee kestavan elamantavan ja kestavan kehityksen periaatteiden
toteutumista opetuksessa ja oppimisprosessissa seka kannustaa opittujen kaytanteiden
siirtymista opetustilan ulkopuolelle.

Ekologinen kestdivd kehitys huomioidaan opetuksessa ohjaamalla opiskelijoita materiaalien,
energian ja veden sadstoon. Lisaksi opetuksessa ohjataan ottamaan huomioon vaarallisten
aineiden turvallisuus varastoinnissa ja kasittelyssa seka havittamisessa. Opetuksessa ohjataan
toteuttamaan ymparistoystavallisia hankintoja ja kannustetaan materiaalien
uudelleenkayttdon, kierratykseen ja lajitteluun. Kansalaisopisto ottaa vastaan kayttokelpoista
seka tarkoituksenmukaista uutta ja vanhaa materiaalia toiminnan ja opetuksen jarjestamiseen.

Taloudellinen kestéivd kehitys huomioidaan opetuksessa ohjaamalla opiskelijoita valmistamaan
tuotteita, joilla on mahdollisimman pitka elinkaari. Opetuksessa ohjataan opiskelijoita raaka-
ainemateriaalin minimoimiseen havikkia ja hukkaa vahentamallda. Opetuksessa ohjataan
opiskelijoita tavaroiden, laitteiden, tyovadlineiden ja materiaalien uudelleen kayttéon,
jakamiseen, lainaukseen, kierrdatykseen, huoltoon, korjaukseen seka kayton ja kulutuksen
minimoimiseen. Taloudellinen kestava kehitys nayttdytyy opetuksessa yhdessa ekologisen ja
sosiaalisen kestavan kehityksen kanssa.

Kulttuurinen kestéivd kehitys huomioidaan opetuksessa tunnistamalla ja vaalimalla opiskelijoiden
ilmentamia ja tarkeaksi kokemia henkil6kohtaisia, alueellisia, kansallisia ja kansainvalisia
kulttuuriperinteita. Opetuksessa mahdollistetaan eri kulttuurien sailyminen, elpyminen ja
kehittyminen. Opetuksessa ohjataan opiskelijoita kulttuurien tuntemiseen, tunnistamiseen ja
arvostamiseen kulttuurisensitiivisesta nakdkulmasta. Opiskelijoita ohjataan ymmartamaan ja
huomioimaan monikulttuurisuus ja kulttuurisensitiivisyys opiston jarjestamilla kursseilla ja opiston
koko muussa toiminnassa. Kulttuurinen kestava kehitys nakyy esim. esittavan taiteen kursseilla
klassikkoteoksiin perehtymisena ja versioimisena seka uusien teosten kehittamisena. Opetukseen
voidaan sisallyttaa opiskelijoiden tarkedksi kokemia teoksia tai niiden osia.

Sosiaalinen kestdivd kehitys nayttaytyy opetuksessa ihmisten valisen eriarvoisuuden
vahentamisessa erilaisin kurssimaksualennuksin ja vapaaoppilaspaikoin, jolloin turvataan jokaiselle
mahdollisuus osallistua kansalaisopiston kursseille. Kuten kaikessa muussakin toiminnassa myds
alennuksia myonnettdessa huomioidaan opiskelijoiden yksityisyyden suoja. Sosioekonomiseen
asemaan liittyvaa osallistumiskynnysta madalletaan myds oppilaitoksen ja muiden toimitilojen
riittavilla, asianmukaisilla seka tarkoituksenmukaisilla tyovalineilld, materiaalilahjoitusten
hyédyntamiselld, kierratykseen kannustamisella ja koko vuoden kestavien kurssien laskuttamisella
lukukausittain. Opetuksessa huomioidaan tyétilojen fyysinen ja psyykkinen turvallisuus,
yhteisollisyyden vahvistaminen seka kiusaamisen ehkdiseminen ja siihen puuttuminen.
Opetuksessa huomioidaan sukupuoli- ja seksuaalivahemmistojen, etnisten vahemmistoryhmien ja
sukupolvien vélinen tasa-arvo luomalla ja yllapitamalla turvallista sensitiivistad ilmapiiria. Alueellista
tasa-arvoa edistetaan tarjoamalla opiston opetusta myos kaupungin keskusta-alueen ulkopuolella.
Opetuksen tavoitteet ja toteutus luovat mahdollisuuksia hyvinvointiin, tyollisyyden edistymiseen ja
tyOssa jaksamiseen.



Kansalaisopistojen kielikurssit ovat avoimia kaikille taustasta riippumatta. Kansalaisopistoissa voi
opiskella arkielaman peruskielitaidon alkeista alkaen tai syventaa ja yllapitaa jo hankittua vieraan
kielen taitoa.

Kieltenopetuksen tavoitteena on kaytannon kielitaito, jolla selvida arkielaman tilanteissa. Taustalla
on ajatus kielenkdyttdjasta sosiaalisena toimijana, jonka tavoitteena on suorittaa erilaisia tehtavia
erilaisissa tilanteissa jonkin tavoitteen saavuttamiseksi.

Tavoitteena on myds opiskelijan opiskelutaitojen kehittaminen, omien vahvuuksien l6ytaminen
seka ohjaaminen omaehtoiseen opiskeluun.

Kansalaisopistojen kielikurssit vaihtelevat laajuudeltaan koko lukuvuoden kestavista kursseista
muutaman kerran lyhytkursseihin. Myds niiden painotukset vaihtelevat. Tyypillisesti kursseilla
painotetaan suullista tuottamista ja puhutun kielen ymmartamista seka kohdekielen maan
kulttuuriin perehdyttamista.

Opiskelijoita kannustetaan tavoitteelliseen kieltenopiskeluun tarjoamalla tasolta toiselle etenevia
kursseja.

Taitotasojen maarittelyssa kaytetdaan Euroopan neuvoston kielitaidon yleiseurooppalaista
viitekehysta (CEFR = Common European Framework, A1-C2). Eurooppalainen kielitaidon viitekehys
on ohjeistus, jonka tarkoituksena on yhdenmukaistaa ja helpottaa saavutetun kielitaidon
kuvailemista ja maarittelemista.

Osaamisen arviointi on opiskelijalle vapaaehtoista. Osaaminen arvioidaan, mikali opiskelija antaa
suostumuksensa arvioinnille kurssin aluksi. Opiskelijan osaamista arvioi kurssin opettaja kurssin
aikana. Koska arviointi tapahtuu osana kurssin opetusta, osaamisen osoittamisen tulisi olla
mahdollisimman helppoa ja yksinkertaista seka opiskelijalle ettd opettajalle. Arvioinnissa voi
kayttaa kurssin ja oppimateriaalin tehtavia seka erilaisia omaehtoisia tuotoksia siten, etta
yksittaisten opiskelijoiden osaamisen arviointi ei vaikuta merkittavasti muun ryhman toimintaan.

Arvioinnin tukena kdytetaan eurooppalaiseen viitekehykseen pohjautuvaa kielitaidon
osaamiskriteeristoa. Kriteerit on kuvattu taitotasoittain kielitaidon osa-alueille (kuullun
ymmartaminen, luetun ymmartaminen, suullinen vuorovaikutus, suullinen tuottaminen,
kirjoittaminen). Kriteeriston avulla opiskelijan osaamista voi arvioida taitotason, kurssin laajuuden
seka osaamistavoitteiden ja painotuksen mukaisesti.

Al: Ymmartaad ja kayttaa tuttuja arkipaivan ilmauksia ja perustason sanontoja, joiden tavoitteena
on yksinkertaisten, konkreettien tarpeiden tyydyttaminen.

Al: Pystyy esittdaytymaan ja esittelemaan muita.

Al: Pystyy vastaamaan itseaan koskeviin kysymyksiin ja kysymdan vastaavia kysymyksia muilta,
esimerkiksi missa he asuvat, keitd he tuntevat ja mita heilld on.



Al: Pystyy kdymaan yksinkertaisia keskusteluja, jos puhekumppani puhuu hitaasti ja selvasti ja on
valmis auttamaan.

Al: Ymmartaa ja osaa kayttda kurssilla kdsiteltyihin aiheisiin liittyvia sanoja ja ilmaisuja.

A1l: Hakee vieraskielista tietoa ohjatusti kurssiin liittyvistd materiaaleista ja ohjeista.

A1l: Pyrkii arvioimaan ja kehittamaan kielitaitoaan hakee vieraskielista tietoa ohjatusti kurssiin
liittyvistd materiaaleista ja ohjeista.

A2: Ymmartaa lauseita ja usein kaytettyja ilmauksia, jotka liittyvat tavallisimpiin arkipdivan
tarpeisiin: kaikkein keskeisin hanta itsedan ja perhetta koskeva tieto, ostosten teko, paikallistieto,
tyo.

A2: Pystyy viestimaan yksinkertaisissa ja rutiininomaisissa tehtavissa, jotka edellyttavat
yksinkertaista tiedonvaihtoa tutuista, jokapaivaisista asioista.

A2: Pystyy kuvailemaan yksinkertaisesti omaa taustaansa, [ahiymparistodan ja valittomia
tarpeitaan.

A2: Hakee vieraskielista tietoa ohjatusti kurssiin liittyvista materiaaleista ja ohjeista.

A2: Pyrkii arvioimaan ja kehittamaan kielitaitoaan.

A2: Ymmartaa ja osaa kayttda kurssilla kasiteltyihin aiheisiin liittyvia sanoja ja ilmaisuja.

B1: Ymmartaa padkohdat selkeista yleiskielisista viesteista, joita esiintyy usein esimerkiksi tyossa,
koulussa ja vapaa-aikana.

B1: Selviytyy useimmista tilanteista matkustaessaan kohdekielisilla alueilla.

B1: Pystyy tuottamaan yksinkertaista, johdonmukaista tekstia tutuista tai itsedan kiinnostavista
aiheista.

B1: Pystyy kuvaamaan kokemuksia ja tapahtumia, unelmia, toiveita ja tavoitteita.

B1: Pystyy perustelemaan ja selittamaan lyhyesti mielipiteita ja suunnitelmia.

B1: Hakee vieraskielista tietoa kurssiin liittyvistd materiaaleista ja ohjeista.

B1: Arvioi ja kehittaa kielitaitoaan.

B1: Ymmartaa ja osaa kayttaa kurssilla kasiteltyihin aiheisiin liittyvia sanoja ja ilmaisuja.

B2: Ymmartaa paaajatukset konkreetteja ja abstrakteja aiheita kasittelevista monitahoisista
teksteista, myos oman erityisalansa kasittelysta.

B2: Viestiminen on niin sujuvaa ja spontaania, etta han pystyy saannoélliseen vuorovaikutukseen
syntyperaisten kanssa ilman etta se vaatii kummaltakaan osapuolelta ponnisteluja.

B2: Pystyy tuottamaan selkeda, yksityiskohtaista tekstia hyvinkin erilaisista aiheista, esittamaan
mielipiteensa jostakin ajankohtaisesta asiasta ja selittamaan eri vaihtoehtojen edut ja haitat.
B2: Hakee monipuolisesti kurssilla tarpeellista vieraskielista tietoa.

B2: Arvioi ja kehittaa kielitaitoaan oma-aloitteisesti.

B2: Ymmartaa ja osaa kayttaa kurssilla kasiteltyihin aiheisiin liittyvid sanoja ja ilmaisuja.

C1: Ymmartaa erityyppisia vaativia, pitkahkoja teksteja ja tunnistaa piilomerkityksia.

C1: Pystyy esittdmaan ajatuksiaan sujuvasti ja spontaanisti ilman havaittavia vaikeuksia ilmausten
[oytamisessa.

C1: Kayttaa kielta joustavasti ja tehokkaasti seka sosiaalisiin ettd my6s opintoihin ja ammattiin
liittyviin tarkoituksiin.

C1: Pystyy tuottamaan monimutkaisia aiheita kasittelevaa selkeaa, hyvin rakentunutta ja
yksityiskohtia sisdltavaa tekstia.

C1: Osaa jasentaa tekstia ja edistaa sen sidosteisuutta esimerkiksi kdayttamalla sidesanoja.

C1: Hakee itsendisesti ja monipuolisesti kurssiin liittyvaa vieraskielista tietoa.



C1: Arvioi ja kehittaa kielitaitoaan monipuolisesti ja oma-aloitteisesti.
C1: Ymmartda ja osaa kadyttaa kurssilla kasiteltyihin aiheisiin liittyvia sanoja ja ilmaisuja.

C2: Ymmartaa yleensa vaikeuksitta kaikenlaista puhuttua ja kirjoitettua kielta.

C2: Osaa yhdistella tietoja erilaisista puhutuista ja kirjoitetuista lahteista ja rakentaa niissa
esitetyista perusteluista ja selostuksista sisallollisesti yhtendisen esityksen.

C2: Pystyy ilmaisemaan ajatuksiaan spontaanisti, erittdin sujuvasti ja tasmallisesti.

C2: Pystyy erottamaan merkitysvivahteet mutkikkaissakin tilanteissa.

C2: Hakee itsenaisesti ja monipuolisesti kurssiin liittyvaa vieraskielista tietoa.

C2: Arvioi ja kehittaa kielitaitoaan monipuolisesti ja oma-aloitteisesti.

C2: Ymmartaa ja osaa kayttaa kurssilla kasiteltyihin aiheisiin liittyvia sanoja ja ilmaisuja.



Kadentaitojen ja muotoilun kursseilla yllapidetdaan, heratetaan henkiin ja kehitetdan vahvaan
osaamiseen perustuvaa suomalaista, kansainvalista ja monikulttuurista kasityo- ja
muotoiluperinnetta.

Opetustarjonta ja opinnot luovat perustaa identiteetin kehitykselle, omatoimiselle
harrastamiselle, kansalaisvalmiuksien vahvistamiselle, yksilon ja yhteison kestavalle
kehitykselle, kokonaisvaltaiselle hyvinvoinnille, sosioekonomisen aseman tasapainottamiselle
seka tyoelamassa ja opiskelussa tarvittavien tietojen ja taitojen yllapidolle ja oppimiselle.
Sallivuus, omiin ja toisten kykyihin luottaminen seka monikulttuurisuus ovat lasna opetuksessa
ja oppimisprosesseissa. Opetus kannustaa ja ohjaa kulttuuriseen sensitiivisyyteen.

Opiskelijaa kannustetaan kdayttamaan ja kehittdamaan monipuolisesti omia valmiuksiaan kuten
luovuuttaan, esteettisia valmiuksiaan, tietojaan ja motorisia taitojaan. Perusryhmissa ei ole
taitotasovaatimuksia vaan kaikki opiskelevat samoissa ryhmissa. Opintoja tarjotaan
lyhytkursseista koko vuoden kestaviin kursseihin ja taiteen perusopetukseen.

Taiteen perusopetukseen (TPO) kuuluvilla kursseilla seurataan omaa opetussuunnitelmaa.

Kadentaitojen ja muotoilun opetuksen tavoitteena on tukea opiskelijan monipuolista kasityon
ja muotoilun prosessia seka niihin tarvittavien valmiuksien ja taitojen kehittymista.
Kadentaitojen ja muotoilun opetuksen tavoitteena on myos lisata opiskelijan kokonaisvaltaista
hyvinvointia ja pystyvyysodotuksia.

Kadentaitojen ja muotoilun osa-alueina ovat erilaiset tekstiilityotekniikat (esim. ompelu,
kudonta, lankatyot, kehrays, huovutus ja varjadys), verhoilu, hopeatyd, kirjansidonta,
keramiikka, mosaiikki, soitinrakennus ja puuty6t. Kulttuurisensitiivisyytta ja kestavaa kehitysta
toteutetaan myos vanhojen ja sdilytettavien perinnekasitoiden kohdalla, kuten nahka- ja
turkistoissa, shamaanirumpujen valmistuksessa, erilaisten nauhojen kudonnassa seka kansan-
ja kansallispukujen valmistuksessa.

Kadentaitojen ja muotoilun opetus ja oppiminen ovat kokonaisvaltaisia ekologisen ja eettisen
omatunnon omaavia yksil6llisia ja yhteisollisid prosesseja. Ne sisaltavat ihmisten, teknologian ja
ympadriston vuorovaikutusta kestavan kehityksen periaatteita noudattaen. Opetus- ja
oppimisprosessien vaiheita ovat tuotesuunnittelun osa-alueet, tuotteen valmistus, tuotteen
elinkaariajattelu seka itse prosessin ja tuotteen arviointi. Opetus kannustaa vastuulliseen
kuluttamiseen ja tuottamiseen myds elinkaariajattelun nakékulmasta.

Kursseilla on mahdollisuus tutustua moninaisiin kasityon ja muotoilun tekniikoihin,
materiaaleihin, tydvalineisiin seka niiden historiaan ja nykypdivan ilmentymiin. Toimintaa
jarjestetdan tarkoituksenmukaisissa, padasaantoisesti opiston omissa tiloissa.

Kadentaitojen ja muotoilun opetuksella vahvistetaan opiskelijan kognitiivisia taitoja kuten
ajattelua ja ongelmanratkaisua seka opiskelijan kehollisia taitoja kuten kdden ja silman



koordinaatiota, avaruudellista hahmottamista, ndpparyytta, tarkkuutta seka liikkeen ja
liilkerytmin hallintaa.

Opiskelijaa ohjataan taitojen ja tekniikoiden oppimiseen, hallintaan, soveltamiseen ja
kehittamiseen. Opiskelijaa ohjataan materiaalituntemukseen, tyoturvallisiin, ekologisiin ja
eettisesti kestaviin valintoihin ja tydmenetelmiin.

Toiminnalla heratetdaan henkiin, yllapidetdan ja luodaan uutta eldvaa kasityo- ja
muotoilukulttuuria. Toiminnan avulla tutustutaan kasityon ja muotoilun paikalliseen, kansalliseen
ja kansainvaliseen historiaan ja perintoon. Toiminnan avulla vahvistetaan ymmarrysta omista ja
toisten juurista sekd omasta ja toisen kasityokulttuuri-identiteetista kulttuurisensitiivisyys
huomioon ottaen.

Alkeistason kurssi (A) on tarkoitettu ihmiselle, jolla ei ole aiheesta lainkaan aiempaa osaamista.
Kurssilla saavutetaan yleistiedot ja yksinkertaisten tehtavien suorittamiseksi vaadittavat
perustaidot. Tyoskentely tai opiskelu tapahtuu selkedssa toimintaymparistéssa suoran valvonnan
alaisena. Tehtavien suorittamiseen tarvitaan tukea, apua ja ohjausta eli kurssille osallistuminen ei
edellyta itsenaista tyoskentelya.

Perustason kurssi (B) on hiukan enemman osaamista vaativa kurssi. Talla tasolla saavutetaan
perustiedot, joita vaaditaan tehtavien suorittamiseksi kayttdaen yksinkertaisia saantoja ja tyokaluja.
Opiskelija kykenee jo tekemaan myos itsendisesti perusasioita, joskin saattaa tarvita vahan neuvoa
ja opastusta. Han tietaa myos alan termeja, teorioita ja yleisia kasitteita.

Jatkotason kurssi (C) on enemman harjaantuneisuutta ja itsenaista otetta vaativa kurssi.
Opiskelijalla on kdytannon taitoja ja han kykenee jossain maarin itsendiseenkin tydskentelyyn. Han
osaa valita tyokaluja ja menetelmia seka ratkaista ongelmia, soveltaa ja mukauttaa omaa
toimintaansa olosuhteisiin.

Osaamisen arviointi on opiskelijalle vapaaehtoista. Osaaminen arvioidaan, mikali opiskelija pyytaa
arvioinnin kurssin aluksi. Opiskelijan osaamista arvioi kurssin opettaja kurssin aikana. Koska
arviointi tapahtuu osana kurssin opetusta, osaamisen osoittamisen tulisi olla mahdollisimman
helppoa ja yksinkertaista seka opiskelijalle etta opettajalle. Yksittdisten opiskelijoiden osaamisen
arviointi ei vaikuta merkittavasti muun ryhman toimintaan.

Arvioinnissa opiskelijan osaamista, tydskentelya ja omia tuotoksia tarkastellaan kurssille
maariteltyjen osaamistavoitteiden mukaisesti. Kurssin osaamistavoitteet ja niiden arviointikriteerit
kertovat opiskelijalle selkeasti mita opiskelijan tulisi kurssin paatyttya osata ja milla tasolla.
Arviointia voi saada vain tietyista kadentaito- ja muotoilukursseista. Nama kurssit mainitaan
opinto-ohjemassa erikseen.

Alkeistasolla opiskelija tunnistaa

e tekijanoikeudet ja niiden merkityksen kdadentaitoihin liittyen

e oman kddentaito-osaamisen

e kolme eri kddentaitotekniikkaa

e itselle mieluisten ja tarpeellisten kddentaitojen osaamisvajeen
e muutamia materiaaleja ja perustekniikoita



Alkeistasolla opiskelija osaa

asettaa itselle mieluisten ja tarpeellisten kadentaitotekniikoiden osaamistavoitteet
toteuttaa kolmen tunnistamansa kadentaitotekniikan perusteet

lukea seka avustettuna ymmartaa ja seurata valitsemiensa kadentaitotekniikoiden
valmistusprosessiin tarvittavia ohjeita

valmistaa ohjeenmukaisia tuotteita omaan kayttoon

arvostaa omaa ja toisten kadentaito-osaamista ja tyoskentelya

Perustasolla opiskelija tunnistaa

tekijanoikeudet ja niiden merkityksen kadentaitoihin liittyen

oman kadentaito-osaamisen

toisen henkilén kadentaito-osaamisen

omien ja laheisten tarpeiden heijastumisen omaan kadentaito-osaamiseen ja sen
kehittamiseen

kuusi eri kadentaitotekniikkaa

Perustasolla opiskelija osaa

asettaa itselle mieluisten ja tarpeellisten kddentaitotekniikoiden osaamistavoitteet
toteuttaa kolmen ensimmaisena tunnistamansa kadentaitotekniikan perusteet ja soveltaa
niita

toteuttaa kolmen uuden tunnistamansa kddentaitotekniikan perusteet

itsenadisesti toimia valitsemiensa kadentaitotekniikoiden valmistusprosessin ohjeiden
mukaan seka tarvittaessa etsia lisdtukea ohjeiden ymmartamisen saavuttamiseksi
valmistaa ohjeenmukaisen tuotteita omaan ja ldheisten kaytté6n piensarjana

arvostaa omaa ja toisten kdadentaito-osaamista ja tyoskentelya

auttaa toisia kddentaitoprosessissa

Jatkotaso

Opiskelija tunnistaa

tekijanoikeudet ja niiden merkityksen kddentaitoihin liittyen

oman kadentaito-osaamisen

toisen henkilon kddentaito-osaamisen ja siihen liittyvan osaamisvajeen

vhdeksan eri kadentaitotekniikkaa

omien, ldheisten ja ymparoivan yhteiskunnan tarpeiden ja tilanteiden heijastumisen omaan
kddentaito-osaamiseen ja sen kehittamiseen

Opiskelija osaa

asettaa itselle mieluisten ja tarpeellisten kddentaitotekniikoiden osaamistavoitteet
toteuttaa kuuden ensimmadisena tunnistamansa kdadentaitotekniikan perusteet ja soveltaa
niita

toteuttaa kolmen uuden tunnistamansa kddentaitotekniikan perusteet

itsendisesti toimia valitsemiensa kadentaitotekniikoiden valmistusprosessin ohjeiden
mukaan seka tarvittaessa etsia lisdtukea ohjeiden ymmartamisen saavuttamiseksi
suunnitella omia tuotteita



laatia ohjeita suunnittelemiensa tuotteiden valmistukseen

valmistaa suunnittelemiansa tuotteita laatimiaan ohjeita seuraten ja korjata mahdolliset
prosessivirheet

valmistaa ohjeenmukaisen tuotteita omaan ja laheisten kaytté6n piensarjana

arvostaa omaa ja toisten kddentaito-osaamista ja tyoskentelya

auttaa ja ohjata toisia kadentaitoprosessissa

auttaa ja ohjata kehittamaan toiselle tarkeaa kadentaito-osaamista.



Tietotekniikan opetuksen tavoitteena kansalaisopistossa on antaa opiskelijalle mahdollisuuksia
elinikdiseen oppimiseen ja yhteiskunnan digitalisoitumisen vaatimien taitojen kehittymiseen.

Kansalaisopistossa voi opiskella esimerkiksi tietokoneen, dlypuhelimien tai tabletin peruskayttoa
tai syventda ja soveltaa jo hankittuja tietoteknisia taitoja.

Kansalaisopiston tietotekniikan opetus vaihtelee laajuudeltaan kuuden — 24 oppitunnin
lyhytkursseihin.
Kurssit voidaan karkeasti jaotella kolmeen tasoon:

Alkeistaso A

Tietotekniikan peruskaytdon osaamisen tavoite on opiskelijan arjen digitaitoihin liittyvista
tilanteista selviytyminen ja laitteiden kdyttoon seka niiden hallintaan liittyvan pelon ja arkuuden
hadlventaminen. Digitaidot ovat nykyajan kansalaistaitoja, joita ilman ei tule toimeen. Esimerkiksi
verkkopankin tai sahkoisten terveyspalveluiden kayttd on edellytys nyky-yhteiskunnassa
toimimiselle.

Perustaso B

Tietotekniikan taitoja yllapitava koulutus vahvistavaa opiskelijan osaamista esimerkiksi
sahkopostin, tekstinkasittelyn tai sosiaalisen median kaytossa. Syventdva opiskelu motivoi
opiskelijaa I6ytamaan omia kiinnostuksen kohteita tietotekniikan ja median alalta.

Jatkotaso C

Soveltavien taitojen avulla opiskelija osaa toimia sisallontuottajana, pyrkia itsendiseen
ongelmanratkaisuun ja ajankohtaisten digiajan ilmididen kohtaamiseen (esim. tietoturva)
digiasioissa seka vahvistaa opiskelijan kiinnostuksen kohteita (esim. valokuvaus) ja kannustaa
itseohjautuvaan oppimiseen.

Kaikki kurssit eivat osu suoraan tiettyyn tasoon vaan sopivat eritasoisille osallistujille, eika kursseja
ole valttamatonta suorittaa tasojarjestyksessa. Tietotekniikan kursseilta saatetaan hakea apua
my0s pienempiin ja yksildidympiin kayttotarpeisiin.

Tietotekniikan opetusohjelma mukautuu nopeasti yhteiskunnan osaamistarpeisiin. Kurssien
sisallot ja rakenteet muuttuvat jatkuvasti digitalisaation, teknologian kehityksen seka kansalaisten
tarpeiden myo6ta. Opetussisalldissa nakyvat sovellusten ja kayttojarjestelmien uudet versiot, uudet
verkkopalvelut, kinnykkamallit seka akuutit tarpeet (esim. uudet sovellukset).

Osaamisen arviointi on opiskelijalle vapaaehtoista. Osaaminen arvioidaan, mikali opiskelija antaa
suostumuksensa arvioinnille. Opiskelijan osaamista arvioi kurssin opettaja kurssin aikana. Koska
arviointi tapahtuu osana kurssin opetusta, osaamisen osoittamisen tulisi olla mahdollisimman
helppoa ja yksinkertaista seka opiskelijalle etta opettajalle. Yksittdisten opiskelijoiden osaamisen
arviointi ei vaikuta merkittavasti muun ryhman toimintaan.


https://peda.net/kol/foorumi/o22/eperusteet2/kansalaisopistojen-yhteinen-pohja-eperusteissa/tieto-ja-viestintatekniikka#top

Arvioinnissa opiskelijan osaamista, tydoskentelya ja omia tuotoksia tarkastellaan kurssille
maariteltyjen osaamistavoitteiden mukaisesti. Kurssin osaamistavoitteet ja niiden arviointikriteerit
kertovat opiskelijalle selkedsti, mita opiskelijan tulisi kurssin paatyttya osata ja milla tasolla.
Kurssista ja sen sisallosta riippuen opiskelija osaamista arvioitaessa tarkastellaan esimerkiksi:

o teknistd osaamista

o opiskelijan digitaalisia yhteiskuntataitoja
e kriittista mediaosaamista

¢ |luovaa mediaosaamista

e sosiaalisen median osaamista

e tietoturvataitoja

o digitaalisia ongelmanratkaisutaitoja

Tietotekniikan ainealan kursseille hakeudutaan tyypillisesti tarpeesta osata kayttaa tiettya laitetta,
sovellusta, ohjelmaa tai alustaa. Arviointia tehddan kurssin osaamistavoitteiden seka opiskelijan
oman tarpeen mukaisesti. Tietotekniikan arvioinnissa hyddynnetdaan nayttoon perustuvia
menetelmia ja tarvittaessa arviointia tdydennetaan muulla tavoin. Opiskelija antaa nayttoja
osaamisestaan pieninad kokonaisuuksina tehtdavapohjaisesti koko kurssin ajan. Arvioinnin tapaa
sovelletaan kurssin mukaan. Esimerkiksi ilmidihin perustuvaan kurssiin sopivat arvioinnin tavaksi
myos kirjallinen tuotos, valokuvat tai kuvakaappaukset tyon vaiheista jne.

Alkeistasolla opiskelija esimerkiksi:

e tunnistaa tietokoneen ja/tai dlylaitteen osat

e 0saa kayttaa hiirta ja hallitsee tietokoneen perusvalikot

e o0saa kayttdaa ndappainkomentoja

e 0saa kdynnistaa ja sammuttaa laitteen seka tarvittaessa ladata sen, esim. tabletlaitteen

e 0saa avata ja sulkea ohjelmia ja sovelluksia

e 0saa asentaa laitteeseen ohjelmia ja sovelluksia

e 0saa tarkistaa laitteen tarkan merkin ja mallin laitteen asetuksista ja osaa tarvittaessa
kertoa ne esim. puhelin- tai kdyttotuelle

e o0saa kirjautua arjessa tarvittaviin valttamattomiin digitaalisiin palveluihin ja selviytyy niissa
valttamattomien asioiden hoitamisessa: esim. verkkopankki, séhkoiset terveyspalvelut,
sahkdinen ajanvaraus seka Kelan ja Verohallinnon palveluiden kaytto

e ymmartaa, ettei kaikki internetissa vastaan tuleva ole totta

o tietdd, ettd sahkopostiin, adlylaitteeseen ja sosiaalisen median palveluihin voi tulla
roskapostia

o tietdd, ettd esimerkiksi internetissa julkaistuja kuvia ja videoita on voitu kasitella

e 0saa asentaa tai ladata sovelluskaupasta kuvankasittelyohjelman

e 0saa ottaa valokuvia esimerkiksi jarjestelmdakameralla tai dlypuhelimella

e o0saa kuvata videota esimerkiksi videokameralla tai dlypuhelimella

e o0saa muokata yksinkertaisia kuvia omiin arjen tarpeisiin

e 0saa siirtaa tiedoston adlypuhelimesta tietokoneelle

o tietdad sosiaalisen median kanavia

e 0saa luoda tilin sosiaaliseen median palveluun

e tunnistaa sosiaalisen median eettiset haasteet

o tietda tietoturvataitojen perusasiat, esim. oman verkkoidentiteetin suojaamisen seka
turvallisen verkkopankin ja muun vahvaa tunnistautumista vaativien palvelujen kayton



e 0saa suojata henkilokohtaiset tietonsa ja tietda toimintaohjeita erilaisiin tietoturvaa
uhkaaviin tilanteisiin

e tunnistaa tyypillisimpia digiongelmia ja osaa etsia tietoa ongelmaan liittyen

e o0saa ratkaista itsendisesti yleisimpia ongelmia esimerkiksi kaynnistamalla laitteen
uudelleen

Perustasolla opiskelija esimerkiksi:

o tietaa tehtavapalkin seka tarkeimmat asetukset

e o0saa kytkea tietokoneen ja/tai dlylaitteen langattomaan verkkoon

e 0saa peruskayton tarvitsemistaan ohjelmista

e 0saa poistaa ohjelmia

e 0saa tehda tallennukset tietokoneelle tai ulkoiselle asemalle esim. muistitikulle

o tietda resurssienhallinnan perusperiaatteet

o tietda paivitysten merkityksen ja tuntee suojauksen perusasetukset

e tunnistaa tietokoneen kayttoon liittyvat perusongelmat ja tietda apua antavia tahoja

e 0saa kayttaa arjen valttamattomia digitaalisia palveluja

e 0saa etsia tietoa ja valita tarpeisiinsa sopivan palvelun

e tunnistaa palvelun kadyttologiikan ja osaa liikkua palvelussa

e tunnistaa valeuutiset ja osaa erottaa roskapostin tai muut huijaus- tai kalasteluyritykset

e tunnistaa ja osaa varoa esim. huijausprofiileja sosiaalisessa mediassa

o tietdd toimintaohjeet huijaus- tai kalastelutilanteiden varalle

e toimii vastuullisesti verkossa ja suojaa itseddan mediaan liittyvilta uhilta

e 0saa jarjestelmakameran tai videokameran peruskayton

e o0saa kayttaa alylaitetta monipuolisesti kuvaamiseen ja kuvan muokkaamiseen

e 0saa tehda kuvaan perusmuokkauksia, kuten lisdta tekstia ja muuttaa kuvakokoa

o tietaa erilaisia sosiaalisen median kanavia ja osaa valita niista omiin tarpeisiinsa sopivan

e tietaa valitsemansa sosiaalisen median luonteen ja hallitsee peruskayton

e 0saa toimia eettisesti sosiaalisessa mediassa

e 0saa suojata sosiaalisen median tilinsa

e tunnistaa erilaisia tietoturvauhkia ja osaa toimia ennaltaehkaisevasti

e 0saa kayttaa turvaohjelmien perustoimintoja ja huolehtia salasanoistaan verkossa
liilkkuessaan

e 0saa reagoida havaitessaan poikkeamia laitteessa tai palvelussa

e o0saa tehda digilaitteelle tarvittavat kayttojarjestelma- ja sovelluspaivitykset

e O0saa toimia ja etsia ratkaisua, mikali laite ei toimi oikein tai jarjestelma/sovellus antaa
virheilmoituksen

e 0saa ottaa kuvakaappauksen ja tarvittaessa etsid apua kaverilta, tyopaikan IT-tuelta tai
ulkopuoliselta palveluntarjoajalta

Jatkotasolla opiskelija esimerkiksi:

o tietdad laajasti tietokoneohjelmia ja osaa valita niista tarpeisiinsa sopivan

e o0saa tallentaa pilvipalveluun

e 0saa toimia resurssienhallinnassa sujuvasti

e o0saa tehda paivitykset ja liikkuu sujuvasti tietoturvaan ja suojaukseen liittyvissa osioissa
e 0saa ratkaista tietokoneen kayttoon liittyvia ongelmia ja tietda apua antavat tahot

o liikkuu sujuvasti arjen valttamattomissa digitaalisissa palveluissa

o hakea monipuolisesti tietoa verkosta



osaa ratkaista digitaalisiin palveluihin tai niihin kirjautumiseen liittyvia ongelmia

osaa luoda, kayttaa ja yllapitaa kayttajatileja erilaisissa palveluissa

osaa arvioida ja vertailla l0ytdmaansa tietoa seka soveltaa kriittista ajattelua sujuvasti
tulkitsee mediasisaltdja monipuolisesti

osaa tarvittaessa suodattaa ja ilmiantaa roskapostin seka sosiaalisen median vahingollisen
sisallon

toimii aktiivisesti netin turvallisen kayton hyvaksi

suojelee itsedan ja muita median uhkilta ja tiedostaa taman yhteiskunnallisen merkityksen
osaa kayttaa erilaisia luovan median ohjelmia ja julkaisualustoja

osaa muokata kuvia seka tehda erilaisia julkaisuja

osaa kuvata ja editoida videon

osaa hyodyntada sujuvasti teknologiaa visuaalisessa tai audiovisuaalisessa tyoskentelyssa
ymmartaa digitalisaation tuomat mahdollisuudet median monipuolisessa kaytdssa

osaa tuottaa itsendisesti sisaltda sosiaaliseen mediaan

osaa tarkastella sosiaalista mediaa yhteiskunnallisena ilmiona

osaa toimia sosiaalisessa mediassa rakentavasti, auttaa muita kayttajia seka tarvittaessa
perustaa, yllapitaa ja valvoa verkossa toimivia ryhmia

tietaa mita kanavia vuorovaikutukseen voi hyédyntaa

osaa suojata kaikki kdytossaan olevat laitteet ja tilit tietoturvauhilta

osaa toimia verkossa liikkuessaan turvallisella tavalla

osaa asentaa tietosuojapaivitykset sekd varmuuskopioida tai salata tarkeat tai
arkaluonteiset tiedot

tuntee apua tarjoavat tahot ja yleiset tietoturvakaytannot

osaa toimia oikein hairidtilanteissa seka uhkien toteutuessa

ymmartaa digilaitteen vianhakua, ja osaa tulkita virheilmoituksia, testata vian tai hairion
uusiutumista seka paikantaa sen rajaamalla muita vaihtoehtoja

osaa hankkia uutta tietoa, soveltaa aikaisempaa seka kokeilla erilaisia ratkaisumenetelmia
osaa erottaa kdyttajan virheet, satunnaiset hairiot, uudelleenasennusta edellyttavat
sovellusongelmat seka huoltoa edellyttavat laiteviat

osaa raportoida hairidista ja vioista laitteen huollolle tai verkkopalvelun tuottajalle



